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TITULO |II: PLAN DE CONVIVENCIA

CAPITULO t NORMAS DE CONDUCTA, ORGANIZAQIO
FUNCIONAMIENTO Y UTILIZACION DE LAS INSTALACINES,
RECURSOS Y SERVICIOS EDUCATIVOS

1.- NORMAS GENERALES DE CONDUCTA EN EL CENTRO

Todas las personas que forman parte de la Comunidad Educativa del centro estan obligadas a
cumplir las siguientes normas denducta.

Para lainformacion a las familias del éntrg se facilitard a las familias un folleto con el
contenido de las normas de funcionamiento y estara disponible en la Plataforma Comunicativa
del mismo.

1.1- Alumnos
1.1.1: Conductas en el colegio

A.- Organizacién en el aula

En la etapa dénfantil los alumnoso traeran materiales de casaLos materiales de trabajo

seran adquiridos a través de fondo comuarde padresAl finalizar las clases los alumnos
recogeran la clase dejando todo en su lugatos alumnos estan obligados a respetar y
utilizar de forma adecuada los materiales.

Los alumnos no traeran juguetes de casa al colegio para utilizarlos en el aula, salvo bajo
indicacion del profesor/a. Los alumnos de Infantil realizaran el almuerza dénta clase antes

de salir al patio de recreo.

En la etapa de Educacion Infantil, los libros, archivadores y cuadernillos de trabajo se quedaran
en clase hasta final de cada trimestre o curso, segun lo decida el profesorado.

Cuando un alumno padezca ueafermedad contagiosa, no podra acudir al centro hasta que
presente informe médico que certifique que no hay riesgo de contagio.

Los alumnos de Primaria no traeran materiales de casala mayoria de los materiales de aula

seran adquiridos coal fondo canin de padres. Sin embargo, para fomentar la autonomia y
responsabilidad de los alumnos sobre sus propios materiales, los profesores podran solicitar que
los alumnos traigan su propio material de escritura o su propio estuche donde guardar estos
materiales

En la etapa de Educacion Primaria, los libros y cuadernos se podran dejar en clase cuando no
sean necesarios para las tareas y estudio personal de los alumnos, pudiendo el alumno llevarse a
casa el material que considere necesario para finalizar las tsgnadas por el profesor o para
estudiar de cara a una prueba escrita.

Al finalizar las clases los alumnos recogeran las aulas, quedando tagosu lugar.

Los alumnos no traeran juguetes de casa al colegio para utilizarlos en el aula, salvo bajo
indicacion del profesor/a.

Se contemplara puntualmente el hecho de que los alumnos puedan traer cromos, pegatinas o
peonzas, permitiendo el uso de los mismos de acuerdo a las normas dictadas por el tutor en %ada
momento.
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Los alumnos estan obligados @tilizar y respetar adecuadamente todos los materialege

aula. Si algun alumno deteriora intencionadamente los materiales, mobiliario o el espacio del
aula sera sancionado segun la normativa vigente y el contenido de este RRI.

Cada profesor determinara si los alawmeben traer mochila al colegio.

En cada aula de Primarg elegird un delegaddodos los alumnos participardn y podran ser
elegidos. Asi mismo se elegira un delegado de etapa para realizar reuniones con los Jefes de
Estudios.

PROTOCOLO DE ELECCION D E DELEGADOS

1.- FECHAS DE ELECCIONES
En la segunda sesion de tutoria anual, se elegiran a los delegados de curso. Es decir el primer dia
lectivo del mes de octubre y en la primera sesién de clase del tutor con su grupo.
2.- N° DE DELEGADOS A ELEGIR
Se etgira 1 delegado y 1 subdelegado por grupo.
3.- CURSOS
La eleccion de delegados se realizara a part#°die Primariay en Secundaria en cada uno de
ellos.
4.- PROCEDIMIENTO
Los delegados seran elegidos por votacion. Ostentara el cargo de delegadmelc@n mas
votos y como subdelegado el segundo mas votado.
En caso de empate para ambos puestos, se hara una votacion de desempate entre ambos
alumnos.
5.- FUNCIONES
Los delegadoslegidos tendran como funciones:
1 Representar a su grupo en las reuniateedelegados del centro que se celebren
1 Ser portavoz del grupo para comunicar problemas, sugerencias u otras cuestiones a la
Jefatura de Estudios
1 Trasladar al grupo la informacién que sea requerida por Jefatura de Estudios
6.- CALENDARIO DE REUNIONES
Se céebraran 4 reuniones con todos los delegados:
1 Lasegunda semana de octubre
1 La primera semana lectiva de enero
1 La primera semana lectiva del segundo trimestre
1 La primera semana lectiva del mes de junio

El delegado de curso representara a todo su grupdigipara en las reuniones que convoque la
Jefatura de Estudios.

Los alumnosho podran salir al bafiodurante la primera sesion de clase de la mafiana o durante
la sesién siguiente al recreo salvo por enfermedad. Iran al bafio una vez terminada la explicacion
del profesor. En la etapa de Primdaaservicios no dispondran de papel higiénicpor lo que

los alumnos deben proveerse del mismo antes de salir de clase.

Los alumnos deben disponer y cuidar deagenda escolar que se le proporcionara al
comienzo decurso, mantenerla limpia y anotar en ella los deberes e informaciones que sus
profesores le indiquen.

Los alumnos tienenbligacion de realizar las tareas que se les encomienden en clase y en casa
comodeberes 9
Los alumnos seguiran las indicaciones del pfesor en cuanto a su ubicacion en el aula
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No se permite comexchicle u otros alimentos en el aula.
Cuando un alumnpadezca una enfermedadontagiosa, no podra acudir al centro hasta que
presente informe médico que certifique que no hay riesgo deg@mnta

En la etapa d&ecundarialos alumnos utilizaran las taquillas para guardar los materiales de
estudio y nunca las cajoneras de las mesas que deberan estar libres de objetos una vez finalizada
la jornada escolar. Al finalizar el curso los alumnosrahrsus taquillas y las vaciaran. Si alguna
taquilla quedara cerrada, el Equipo Directivo las abrird en el mes de julio y retirara todo el
material que se encuentre en ella.

Al finalizar las clases quedara todo recogido (materiales y papeles del suelo).

Los alumnos estan obligados wtilizar y respetar adecuadamente todos los materialede

aula. Si algun alumno deteriora intencionadamente los materiales, mobiliario o el espacio del
aula sera sancionado segun la normativa vigente y el contenido de este RRI

Cada profesor determinara si los alumnos deben traer mochila al colegio.

En cada aula de Secundaria se elegira a un delegado de curso. Todos los alumnos participaran y
podran ser elegidos. Asi mismo se elegira un delegado de etapa para realizarseonidoe

Jefes de Estudios.

PROTOCOLO DE ELECCION DE DELEGADOS

1.- FECHAS DE ELECCIONES
En la segunda sesion de tutoria anual, se elegiran a los delegados de curso. Es decir el primer dia
lectivo del mes de octubre y en la primera sesion de clasgtoleton su grupo.
2.- N° DE DELEGADOS A ELEGIR
Se elegira 1 delegado y 1 subdelegado por grupo.
3.- CURSOS
La eleccion de delegados se realizara a part#°die Primariay en Secundaria en cada uno de
ellos.
4.- PROCEDIMIENTO
Los delegados seran elegidpor votacion. Ostentara el cargo de delegado el alumno con mas
votos y como subdelegado el segundo mas votado.
En caso de empate para ambos puestos, se hara una votacion de desempate entre ambos
alumnos.
5.- FUNCIONES
Los delegadoslegidos tendran comfunciones:
1 Representar a su grupo en las reuniones de delegados del centro que se celebren
1 Ser portavoz del grupo para comunicar problemas, sugerencias u otras cuestiones a la
Jefatura de Estudios
1 Trasladar al grupo la informacién que sea requeridagfatuia de Estudios
6.- CALENDARIO DE REUNIONES
Se celebraran 4 reuniones con todos los delegados:
1 Lasegunda semana de octubre
1 La primera semana lectiva de enero
i La primera semana lectiva del segundo trimestre
1 La primera semana lectiva del mes de junio

El delegado de curso representara a todo su grupo y participara en las reuniones que convoqLi%Ia
Jefatura de Estudios.
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Los alumnosio podran salir al bafiodurante la primera sesion de clase de la mafiana o durante

la sesion siguiente al recreo. Iran al bafa vez terminada la explicacién del profesor.

Los alumnos deben disponer y cuidar deagenda escolar que se le proporcionara al
comienzo de cursp mantenerla limpia y anotar en ella los deberes e informaciones que sus
profesores le indiquersi mismodurante los primeros dias de septiemppara los alumnos de

1° de la ESO, se realizardn actividades de transito a la nueva etapa, dinamicas de trabajo,
funcionamiento de las aulas y recreos, y todo lo que se considere necesario para adaptarse a la
nuevaetapa.

Los alumnos tienenbligacién de realizar las tareas que se les encomienden en clase y en casa
comodeberes

Los alumnos seguirén las indicaciones del profesor en cuanto a su ubicacion en el aula

No se permite comexhicle u otros alimentos enalla,

Cuando un alumnpadezca una enfermedadontagiosa, no podra acudir al centro hasta que
presente informe médico que certifique que no hay riesgo de contagio.

B.- Organizacién y funcionamiento del periodo de recreo

En las etapas de Infantil y Prinarse realizard un solo periodo de recreo, en Secundaria se
realizaran dos descansos.

En la etapa dinfantil el tiempo de recreo se realizara en el espacio vallado frente a las aulas. La
duraciéndel patio de recreode los alumnos es de 30 minutos. Uea gue los alumnos salgan

no podran acceder a las aulas. Se habilitara, el servicio de 3 afos, para que los alumnos puedan
estar controlados. Seran vigilados por el n® de profesoras/es necesario segun la ratio regulada,
teniendo una especial atencion ygilancia a los alumnos de NEE, TEA y otras relevancias
médicas.

En ningun caso los alumnos/as podran quedarse solos en las aulas en el tiempo de recreo sin que
estén acompafados por un profesor.

Los alumnos dispondran de material de juego exterior elsewalrecogido una vez finalizado el
tiempo de recreo, por lo que no se les permite traer balones, juegos o juguetes alladegio.
balones seran proporcionados por el colegio y seran de goma.

En el patio de infantil, el material de juego (cubos y palebpdjuedar guardado en el mueble

del patio, ordenado y cerrado con llave.

Los dias de lluviao en los que haga demasiado frio no se saldra al patio. Todos los alumnos
permaneceran con sus tutores/as en clase o en el aula de psicomotricidad si e§ia t@ada.
momento estaran acompanados de un profesor dentro del aula.

Antes de salir al patio los alumnos/as de infantil se tomaran el almuerzo e iran al bafio, y se
abrigaran convenientemente en funcion de la temperatura ambiente.

Los nifios/as con TEA iranal panel de informacion colocado en el porche para reconocer la
actividad a la que deben jugar en cada momento.

Finalizado el tiempo de recreo, los nifios haran fila frente a su clase, donde seran recogidos

por sus tutores y /o especialistas.

Los alumnos a podran comunicarse con personas externas al colegio a través de las vallas del
recinto y se debe vigilar para que los adultos que estén fuera tampoco lo hagan.

Los alumnos dePrimaria disfrutaran de un  periodo de 30 minuta® recrea
Excepcionalmemt, durante los meses de septiembre y junio compartiran 15 minutos de tiempo
de recreo con los alumnos de Secundaria.

El nivel de 1° de Primaria realizara el recreo en el espacio de arena junto al gimnasio. El restolde
los alumnos durante los meses de batua mayo utilizaran las pistas, la calle escolar y el
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espacio de tierra entre los edificios de Infantil y Primaria. En septiembre y junio los alumnos
utilizaran el espacio entre el edificio de Primaria y comedor hasta que los alumnos de Secundaria
entrenen sus clases.

Una vez que los alumnos salgan al patio de recreo los profesores no les permitirdn acceder a las
aulas.

En ningln caso los alumnos/as podran quedarse solos en las aulas ni en los servicios de los
pabellones, en el tiempo de recreo sia gatén acompafiados por un profesor

Utilizaran los servicios exteriores para que puedan estar controlados. Seran vigilados por el n°
de profesoras/es necesario segun la ratio regulada. Uno de los profesores del turno de recreo
estara ubicado en el interide la biblioteca para aquellos alumnos que quieran acudir a ella en
este periodo.

Los alumnos podran disponer de balones de juego adecuados (plastico o goma) del centro, que
seran proporcionados en conserjeria y seran devueltos una vez finalizadgeldemecreo.

Los alumnos no podran traer balones, juguetes o juegos de casa salvo peonzas. Los alumnos que
deseen practicar este juego lo haran en un espacio habilitado para ello.

Los alumnos no podran comunicarse con personas externas al colegio adriassallas del

recinto.

Losdias de lluviao haga demasiado frio no se saldra al patio. Todos los alumnos permaneceran
con sus tutores/as en clase.

Los alumnos saldran convenientemente abrigados en funcion de la temperatura ambiente.

Los nifios/as con EA iran al panel de informacidn colocado en el porche para reconocer la
actividad a la que deben jugar en cada momento.

Finalizado el tiempo de recreo, los alumnos formaran filas en los lugares habituales, donde

seran recogidos por sus tutores y /o espeltisdas.

Los castigos de los alumnos en el periodo de recreo se realizaran siempre dentro del aula de
convivencia.

Los alumnos tienen prohibido colgarse en las canastas o porterias.

Los alumnos tiraran los papeles o residuos de sus meriendas en los dmetene
correspondientes con el fin de conservar y cuidar nuestro entorno.

Los alumnos tienen prohibido subirse a las mesas de pingpong o ajedrez y a las vallas del
recinto. Si desean utilizar éstos juegos pediran el material necesario en consejeria@griatand

un cuaderno en la recagi y en la entrega del material.

Los alumnos d&ecundariadisfrutaran de dos periodos de recreo, unos de 30 minutos y otro de
10. Durante los meses de octubre a mayo, los periodos de recreo no coincidiran con los alumnos
de Infantil y Primaria por lo que dispondran de las pistas deportivas y el porche. Los meses de
septiembre y junio coincidirdn 15 minutos durante el primer recreo, por lo que utilizaran las
pistas deportivas exclusivamente.

Durante el segundo recreo de 1lihumos los alumnos podran salir a last@s en cualquier mes

del curso, pero queda prohibido jugar con balones.

Los alumnos se abrigaran convenientemente en funcion de la temperatura ambiente.

No se permite a los alumnos circuldo permanecepor los paillos, clases o servicios del
edificio durante el periodo de recreo.

Utilizaran los servicios exteriores. Los alumnos dispondran de balones y juegos adecuados
(plastico o goma) del centro, los cuales seran recogidos una vez finalizado el tiempo de recreo.
Los alumnos no seomunicaran a través de lasallas del recinto con personas externas al
centro.

Los alumnos seran vigilados por el nimero de profesores necesarios. 12
Losdias de lluviao haga demasiado frio los alumnos podran circular por el porche.
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Los nifios/as con TEA iran al panel de informacién colocado en el porche para reconocer la
actividad a la que deben jugar en cada momento.

Finalizado el tiempo de recreo, los alumnos regresaran en orden a las aulas.

Los castigos de los alumnos en el periodaateeo se realizaran siempre dentro del aula de
convivencia.

Los alumnos estan obligados atilizar y respetar adecuadamente todos los materialede

patio. Si algun alumno deteriora intencionadamente los materiales, mobiliario o el espacio sera
sancionad segun la normativa vigente y el contenido de este RRI.

Los alumnos tienen prohibido colgarse en las canastas o porterias.

Los alumnos tiraran papeles o residuos de sus meriendas en los contenedores correspondientes
con el fin de conservar y cuidar nueséntorno.

Los alumnos tienen prohibido subirse a las mesas de pingpong o ajedrez y a las vallas del
recinto. Si desean utilizar éstos juegos pediran el material necesario en consejeria.

Los alumnos de 3° y 4° tendran prohibido jugdititiol por motivosde seguridad para el resto

de los alumnos.

En el caso de disponer del profesorado necesario, los alumnos de secundaria podran ir a la
biblioteca @ el recreo

No se podran traer balones de casa para jugar en el coleqgio, el centro proporcionara los
suficientes y educados para los alumnos.

C.- Asistencia, ausencias, retrasos y permisos

La asistenciay puntualidad a clase es obligatoria para todos los alumnos del centro salvo en
caso de enfermedad.

En las etapas dmfantil, Primaria y Secundaria, los alumnosdeben sepuntuales en las
entradas a clase tanto a primera hora de la mafiana como en los turnos de recreo de clase y de
comedor. Si un alumno llega tarde sin justificacion, debera permanecer en el aula de
convivencia, hasta que comience la siguient®ses

EnPrimaria las ausencias deben ser justificadason el documento de la cita médica. Tanto las
faltas como los retrasos, apareceran en el boletin de notas trimestral. Si unfaltaxir®bhoras
mensuales injustificadas, el profesor tutor informara da familia por escrito mediante
documento al efect@ se reunira con ellos para informales de las ausencias y sus consecuencias.
Si las ausencias son de 20 horasensuales intervendra la Jefatura de Estudios, informando a
las famlias mediante escrito afectoA partir de 1as30 horas lectivasconsideradas como faltas

no justificadas, el Orientador del centro, como miembro de la Comision de Absentismo del
centro, derivara al alumno a la Mesa LodalAbsentismo Escola&i la ausencia se produce

en diascoincidiendo con exdanenes programadospara que el alumno pueda hacer el examen,

los padres deben justificar la falta cana cita médica.

Aquellos alumnos que falten por motivos injustificados, no se les repetira el control sino que éste
lo haran al final del trimestreSi falta en las horas previas a un examen debera justificarlo con
una cita médica.

Si un alumnodebe ausentarseantes del horario de salida gengpal motivos justificados

como, visita médica o suceso grave familiardebe informaral tutor y a la secretaria del

cento mediante documento al efectas salidas anticipadas se realizaran antes de la hora de
salida para cada etapa y en ningun caso durante el periodo de comedor. Si el alumno utilizara el
servicio de ruta, los padres sectomunicaran al monitor/ a y a la secretaria del centro a través de
nota escrita o correo electrénico.

13
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En la etapa d€ecundariael profesor que imparte la clase en la que se ha prodekrétraso,

lo comunicara a su familia mediante el programa al efé¢AFD y se procedera como en las
etapas anteriores.

En casode ausenciay esta falta sea o no justificada, el profesor de la materia comunicara la
falta en la aplicacion correspondiente. Posteriormente, el profesor (si tiene la informacion) o el
tutor, justificaré las faltas del alumno con la informacion que se reciba por parte de los padres.
Tanto las faltas como los retrasos, apareceran en el boletin de notas trimestral.

Las ausencias deben ser justificadazon el documento de la cita médica. Si unradafalta 10

horas mensuales injustificadasgl profesor tutor informara a la familia por escrito mediante
documento al efecto se reunira con ellos para informales de las ausencias y sus consecuencias.
Si las ausencias son de 20 horasensuales intervend la Jefatura de Estudios, informando a

las familias mediante escrito al efecfopartir de las30 horas lectivasconsideradas como faltas

no justificadas, el Orientador del centro, como miembro de la Comision de Absentismo del
centro, derivara al alurora la Mesa Local de Absentismo Escolar.

Si un alumnodebe ausentarseantes del horario de salida gengpal motivos justificados

como, visita meédica o suceso grave familiardebe informaral tutor y a la secretariadel

cento mediante documento al efe. Las salidas anticipadas se realizaran antes de la hora de
salida para cada etapa y en ningun caso durante el periodo de comedor. Si el alumno utilizara el
servicio de ruta, los padres se lo comunicaran al monitor/ ay a la secretaria del cenédetrav
nota escrita o correo electronicdi. un alumno falta a un examenpara poder hacerlo otro dia

tiene que justificar la falta con una cita médica. Si falta en las horas previas a un examen debera
justificarlo con una cita médica.

D.- Vestimenta

Los dumnos podran llevar el uniforme que aconseje el Consejo Escolar.

Todos los alumnos del centro llevaran las prendas de vestir adecuadas a la asignatura que
imparten, por lo que se utilizara chandal para las clases de Ed. Fisica y de psicomotricidad en
infantil. La ropa estara limpia sin desgarrones y adecuada a su tamafo y edad, incluido el
calzado. Todas las prendas estaran marcadas con el nombre del alumno/a para evitaepérdidas
Infantil y Primaria

Los alumnos de infantil llevaran en las chaqugtabrigos una cinta larga para poder colgarlas

en sus perchas.

Los alumnos son responsables de sus prendas de vestir que deberan cuidar y controlar en todo
momento.

Si alguna prenda de ropa se extravia, los alumnos seran los encargados de buscarla en los
distintos contenedores al efecto, situados en cada uno de los edificios de Infantil, Primaria y

Gimnasio.
Se consideran inadecuados aquellos atuendos masculinos o femeninos que no resulten
suficientemente decorosos (ensefar tripa, esc

No se permitian faldas, camisetas y pantalones que dejen al descubierto la ropa interior, que
hagan alusién a ideas que inciten a comportamientos violentos o con inscripciones insultantes u
ofensivas. No se puede acudir al centro en charwddimdores de cualquier tip y pantalones

o faldas que no cubran media pierna.

Los alumnos vendran limpios tanto en su vestuario como en su aseo personal.

No se permite llevar piercing y tatuajes, y no se podra weamuillado al centro.

No se permiten gorros y prendas que cubeadra. No se permiten prendas que cubran la
cabeza salvo por enfermedad grave o motivos religiosos. En estos casos se podra utilizar el vélo
mas sencillo que no impida la correcta realizacion de las actividades del centro.
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No se permite llevar percing attiajes en el centro.

E.- Dispositivos electrénicos y el uso de Internet

No se permite a los alumnos el uso de teléfonos moviles en el centro.

No se les permite el uso de cualquier tipo de dispositivos electronicos o cualquier objeto que
pueda distraer @lumno o a sus compaferos, salvo que sea un elemento de trabajo autorizado y
supervisado por un profesor.

Los alumnos podran consultar en internet aquellas paginas que sean recomendadas por los
profesores para realizar trabajos escolares.

Los alumnos no miran navegar por internet para buscar paginas inadecuadas (con caracter
sexual, discriminatorio, videos, juegos o redes sociales) y que no estén relacionadas con temas de
trabajo escolares.

No se permite utilizar los dispositivos maviles en los edifi@oslos patios 0 espacios comunes

salvo que sea supervisado por un profesor.

Los alumnos que incumplan estas normas seran sancionados conforme a lo regulado en este
reglamento.

En el caso de detectar la utilizacion de un teléfono o cualquier dispositivo &ignico en

clase o cualquier espacio del centro sin autorizacion se requisard depositandolo en
secretaria.

Solo_se devolvera a los padres del alumno, gquienes tendran gque acudir_al centro a
recogerlo. El tiempo de retirada oscilara entre dos dias a unarsem

F.- Uso de los materiales del centro (didacticos, juegos y mobiliario)

Todos los alumnos del centro tienen la obligacion de respetar y utilizar adecuadamente los
materiales de clase, material didactico, juegos, mobiliario y material informatico qeeeaean

al centro u otro personal del mismo.

No podran llevarse a casa objetos del colegio 0 que pertenezcan a alguna otra persona, salvo que
sea autorizado por un profesor.

No se permite traer balones o juegos de casa, éstos seran proporcionados jeni@ofséy se

utilizaran balones de goma para practicar el fatbol y de baloncesto para este deporte.

El incumplimiento de esta norma sera motivo de sancidon segun su gravedad.

1.1.2: Conductas para con las personas del centro

Los alumnos estan obligados a

1 Respetar la autoridad de todos profesores en todos los espacios del centro.

1 Comportarse respetuosamente con todo el personal trabajador del centro y atender a sus
indicaciones.
Dirigirse con correccion y trato respetuoso con sus compafieros.
Comportarsele forma decorosa
No practicar la violencia fisico o verbal
Respetar las diferencias de las personas, evitando el trato discriminatorio hacia cualquier
persona del centro por razén de sexo, edad, raza, nacionalidad, condicion de
discapacidad, religion econémico.

=a =4 =8 =4

El incumplimiento de estas normas sera motivo de sancion segun regulado en este RRI.
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1.2- Familias
1.2.1: Conductas en el colegio

A.- Organizacion en el aula

Para la abaratar la adquisicion del material de clase de los alumnos y facilalizacion de

salidas extraescolares, se creard una cooperativa por cada nivel que sera controlada por padres
voluntarios de las aulas, los cuales abrirdn una cuenta bancaria.

Los padres deben realizarpgggo de las cooperativaal comienzo de curso el material y

las actividades extraescolares que se aprueben.

Los pagos y cobros a las familias y proveedores seran realizados por los padres voluntarios del
grupo clase.

Las cantidades a ingresar dependeran de la estimacion de gastos de los prSfesesdizara

un pago inicial al comienzo de curso. Si fuera necesario se realizaria un segundo o tercer pago en
funcion de las necesidades.

Las familias de los alumnos son las responsables de reparar los dafios a los materiales, mobiliario
0 el espacio dehula y colegio que inflija su hijo/a. Asi mismo asumira la sancidon que se le
imponga al menor segun la normativa vigente y el contenido de este RRI.

Las familias no pueden entrar en las aulas a primera hora de la mafiana o una vez
finalizada la jornada lectiva.

Las familias debemevisar la agendade sus hijos/as diariamente para conocer los deberes o
informaciones diarias.

Las familias colaboraran con el colegio ersigervision de los deberegue deben realizar sus
hijos/as en casa.

Las familiasrespetaan las decisiones del profesoen cuanto a labicacion de los alumnos

en el aula Si hubiera alguna razon por la que el alumno debiera estar en una posicion
determinada, lo comunicara al tutor con la justificacion pertinente, el profesor valorara la
justificacion y tomara la decision mas adecuada.

Las familias colaboraran con el profesorado proporcionando el material de uso especifico que se
le requiera (instrumento musical, bolsa de aseo), para la educacion de sus hijos.

Las familias informaran al tut@/y al centro cuando un alummpadezca una enfermedad
contagiosa, en este caso no podra acudir al centro hasta que presente informe médico que
certifique que no hay peligro de contagio.

B.- Organizacion y funcionamiento del periodo de recreo

Las familiasno podran tener comunicacién con los alumdosante el recreoa través de las

vallas del recinto.

Las familias no permitiran a sus hijos/as traer balones, juguetes o juegos de casa, salvo peonzas,
cromos o pegatinas.

Las familias no permitiran a sus hijeolgarse de las canastas o porterias.

Las familias no permitirdn que sus hijos tiren residuos o suciedad en el suelo del recinto escolar.
Las familias no permitirAn que sus hijos se suban a la mesa de pingpong o ajedrez, asi como a
las barandillas.

Lasfamilias de alumnos de 3° y 4°, no les permitirdn jugar al balén en el colegio por motivos de
seqguridad para el resto de los alumnos.

C.- Asistencia, ausencias, retrasos y permisos
16
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Todos los padres o tutores legales de los alumnos tienen la obligasiélaidporla asistencia
diaria de sus hijos/as al colegio, traerlos pantualidad, asi como asistir a las tutorias que sean
convocadas por los profesores de sus hijos/as.

En Infantil y Primaria los padres deben justifictas ausenciaon el documentale la cita
médica. Si un alumntalta 10 horas mensuales injustificadasgl profesor tutor informara a la
familia por escrito mediante documento al efeztee reunird con ellos para informales de las
ausencias y sus consecuenci@s.las ausencias son d&0 horas mensuales intervendra la
Jefatura de Estudios, informando a las familias mediante escrito al.efeptutir de las30

horas lectivasconsideradas como faltas no justificadas, el Orientador del centro, como miembro
de la Comisién de Absentismeldcentro, derivara al alumno a la Mesa Local de Absentismo
Escolar.

Si un alumnodebe ausentarseantes del horario de salida genegpal motivos justificados

como, visita médica o suceso grave familiarlos padres deben informal tutor y a la
secrefaria del cento mediante documento al efect@s salidas anticipadas se realizaran antes
de la hora de salida para cada etapa y en ningun caso durante el periodo de comedor. Si el
alumno utilizara el servicio de ruta, los padres se lo comunicaran alomani a la secretaria

de a través de un escrito o0 correo electronico.

Si_la_ausencia se produce en diaincidiendo _con examenes programadoqara que el
alumno pueda hacer el examen, los padres deben justificar la faltsnaarita médica.

A aquellosalumnos que falten por motivos injustificados, no se les repetira el control sino que
este lo haran al final del trimestr®@i falta en las horas previas a un examen debera justificarlo
con una cita médica.

En la etapa d&ecundariag cuando se produzaa retraso, la familia sera informada por el
profesor que imparte la clase, mediante el programa al efecto WAFD.

Los padres deben justificar las ausenciason el documento de la cita médica. Si un alumno
falta 10 horas mensuales injustificadasel profeso tutor informara a la familia por escrito
mediante documento al efectose reunira con ellos para informales de las ausencias y sus
consecuencias$Si las ausencias son de 20 horasensuales intervendra la Jefatura de Estudios,
informando a las familias ediante escrito al efectoA partir de las30 horas lectivas
consideradas como faltas no justificadas, el Orientador del centro, como miembro de la
Comision de Absentismo del centro, derivara al alumno a la Mesa Local de Absentismo Escolar.
Las familiasseran informadade las ausenciassean o no justificadas, por el profesor de la
materia en la aplicacion correspondiente. Posteriormente, el profesor (si tiene la informacion) o
el tutor, justificara las faltas del alumno con la informacién que se ngeoily@arte de los padres.
Tanto las faltas como los retrasos, apareceran en el boletin de notas trimestral.

Si un alumnodebe ausentarseantes del horario de salida gengpak motivos justificados

como, visita médica o suceso grave familiardebe informaal tutor y a la secretariadel

cento mediante documento al efecto.

Las salidas anticipadas se realizaran antes de la hora de salida para cada etapa y en ningln caso
durante el periodo de comedor. Si el alumno utilizara el servicio de ruta, los padoes se
comunicaran al monitor/ a y a la secretaria del centro a través de un escrito o correo electrénico.
Si un alumno falta a un examenpara poder hacerlo otro dia tiene que justificar la falta con una
cita médica. Si falta en las horas previas a un exa®eara justificarlo con una cita médica.

D.- Vestimenta
Las familias podran optar por llevar a sus hijos con el uniforme que aconseje el Consejo Escolbf.
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Los padres se aseguraran de que sus hijos lleven las prendas de vestir adecuadas a la asignatura
que imparten, por lo que se utilizara chandal para las clases de Ed. ¥isseomotricidad en

infantil.

Es responsabilidad de las familias que sus hijos/as lleven la ropa limpia sin desgarrones y
adecuada a su tamafio y edad. Todas las prendas estatddasaon el nombre del alumno/a

para evitar pérdidas.

Los padres son responsables de inculcar a sus hijos la responsabilidad del cuidado de sus
prendas de vestir.

Si alguna prenda de ropa se extravia, los alumnos seran los encargados de buscarla en los
distintos contenedores al efecto, situados en cada uno de los edificios de Infantil, Primaria y
Gimnasio.

Los padres no permitirdn que los alumnos acudan al centro con atuendos masculinos o femeninos
gue no resulten suficientemente decorosos (ensepiaatyi escot es é) .

No dejaran que acudan al centro con faldas, camisetas y pantalones que dejen al descubierto la
ropa interior, que hagan alusion a ideas que inciten a comportamientos violentos o con
inscripciones insultantes u ofensival permitirdn a sushijos acudir al centro en chanclas,
bafiadores de cualquier tipo y pantalones o faldas que no cubran media pierna.

Los alumnos vendran limpios tanto en su vestuario como en su aseo personal, pudiéndoles llamar
la atencion en el caso de no cumplir esta morm

Asimismo no dejaran que lleven gorros y prendas que cubran la cara.

Los padres no permitiran que los alumnos lleven prendas que cubran la cabeza salvo por
enfermedad grave o motivos religiosos. En estos casos los padres proporcionaran a sus hijas el
velo mas sencillo que no impida la correcta realizacion de las actividades del centro.

Los padres no permitiran que los alumnos lleven percing, tatuajes y maquillaje al centro

Los padres acudiran al centro a recoger y entregar a sus hijos con la debitentadia para un

centro educativo.

E.- Dispositivos electrénicos y el uso de Internet

Los padres no deben permitir que sus hijos usen los teléfonos moviles en el centro, cualquier
tipo de dispositivos electronicos o cualquier objeto que pueda distrauraho 0 a sus
comparnieros, salvo que sea un elemento de trabajo autorizado y supervisado por un profesor.

No permitiran que sus hijos utilicen los dispositivos moviles en los edificios, en los patios o
espacios comunes salvo que sea supervisado por @sqrof

Los padres no permitirdn a sus hijos la comunicacion a través de las redes sociales durante el
horario escolar.

En el caso de detectar la utilizacion de un teléfono o cualquier dispositivo_electrénico en
clase o cualquier espacio del centro sin aut@acion se requisard depositandolo en
secretaria.

Solo_se devolvera a los padres del alumno, quienes tendran que acudir_al centro a
recogerlo. El tiempo de retirada oscilara entre dos dias a una semana

F.- Uso de los materiales del centro (didacticos, jueg y mobiliario)

Los padres deben inculcar a sus hijos el respeto por el uso adecuado de los materiales de clase,
material didactico, juegos, mobiliario y material informatico que pertenezca al centro u otro
personal del mismo.

Los padres no deben permiue sus hijos lleven a casa objetos del colegio o que pertenezcan a
alguna otra persona, salvo que sea autorizado por un profesor.

Los padres estaran obligados a reparar el dafio causado por sus hijos a los materiales del cerntf o
persona afectada.
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No sepermite traer balones o juegos de casa, éstos seran proporcionados en conserjeria. Solo se
utilizardn balones de goma para practicar el futbol y de baloncesto para este deporte.

1.2.2- Conductas para con las personas del centro

Los padres inculcaran asshijos el:
1 Respeto a la autoridad de todos los profesores en todos los espacios del centro.
1 A comportarse respetuosamente con todo el personal trabajador del centro y atender sus
indicaciones
A dirigirse con correccién y trato respetuoso con sus coenpai
A comportarse de forma decorosa
A no practicar la violencia fisica o verbal
Respetar las diferencias de las personas, evitando el trato discriminatorio a cualquier
persona del centro por razon de sexo, edad, raza, nacionalidad, condicion de
discapaaad, religion o econdémico.
Asi mismo los padres cumpliran las siguientes normas de conducta en el centro:
Respeto a la autoridad de todos los profesores en todos los espacios del centro.
A comportarse respetuosamente con todo el personal trabajadenttel
A dirigirse con correccion y trato respetuoso con sus compafieros.
A comportarse de forma decorosa
A no practicar la violencia fisica o verbal
Respetar las diferencias de las personas, evitando el trato discriminatorio a cualquier
persona del cerdr por razén de sexo, edad, raza, nacionalidad, condicion de
discapacidad, religion o econdémico.

= =4 =4 =

= =4 =4 -8 8 -9

2.- HORARIO Y NORMAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO

2.1- Horario del centro

2.1.1: Horario de apertura y cierre de puertas

Las puertas del Centro abrirdn parala entrada:
1 Secundaria a las 8: 00 h. y se cerraran a las a las 8:30 h.
1 Infantil y Primaria se abriran a las 8:45 y se cerraran a las 9:05 h.

Las puertas del centro se abrirdn garsalida:
1 En Infantil y Primaria
Septiembre y Junio
1 Alas 1250 h. y se cerrara a las 13:30 h.
Octubre a Mayo
1 Alas 13:50 h. y se cerrara a las 14:30 h.

I En Secundaria
Todo el curso

1 Alas 14:10 6 15:00 h. en funcién de los horarios de los cursos 19
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Aquellos alumnos que no hayaido recogidos por su familia las 14:0 h. sellamaraa la

familia, en caso de no localizarla el nifio/a se quedara en el comedor y los padres abonaran el
me n Y. Cuando el ni fo no sea recogido a | as
abonaran la cantidad correspondiente por dichacée, que se estipulara cada afio.

Si un padre no pudiera venir a recoger a su hijo/a debe notificarlo a su Tutora y autorizar por
escrito a la persona en la que delegue mediante una autorizacion escrita en la que figure su D.N.I
y el de la persona en dpie delega.

2.1.2: Horario de atencién a padres

1 El horario deEquipo Directivo para atencion a las familias se establecera cada afio en la
Programacion General Anual:

1 Tutores de Infantil y Primaria atenderan a padres los
1 Jueves a las 13:00, previgagien septiembre y junio
1 Jueves a las 14:00, previa cita, de octubre a mayo

1 Los profesores de Secundaria atenderan a los padres en horario lectivo con cita
previa

2.2 - Horario general para los alumnos

2.2.1- Infantil y Primaria

SEPTIEMBRE Y JUNIO : Horario lectivo: de 09:00 a 13:00 h.
Servicio de comedor: de 13:00 a 15:00 h.
Servicio de ruta; mafanas 08:15 h., tardes a las 15:00 h.

DE OCTUBRE A MAYO : Horario lectivo: de 09:00 a 14:00 h.
Servicio de comedor: de 14:00 a 16:00 h.
Servicio de ruta: mananas 08:15 h., tardes alas 16:00 h

2.2.2- Secundaria

Horario lectivo: de 08:15 a 14:10 lin° de dias a determinar cada curso)
de 08:15 a 15:00 Hn° de dias a determinar cada curso)

1 Al terminar la comida los alumnos tanizados, saldran por la
puerta de la calle Manzano.

1 Los alumnos que completen el servicio de comedor, lo haran
por la C/ Atlantico.

2.3.- Entradas y salidas

2.3.1- Normas generales sobre entradas

2.3.1.1- Entradas alumnos

Primeros del cole
Losalumnoggue wutilicen el servicio de APrimeros
su bolsa de almuerzo y objetos personales (abrigo y mochila) en sus perchas del pasillo (tant(}gn
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Infantil como en Primaria)No esta permitida la entrada en sus aulas.padres deben llevar
directamente a los alumnos al aula asignada para este servicio.

Entrada general
La entrada de los alumnos se realizara por la puerta principal C/ Atlantico.

Infantil

Los alumnos de 3 y 4 afios entrardn a las aulas por las puerfztidedcompafiados de sus
padres.

Los alumnos de 5 afios formaran filas por las mafianas y entraran por la puerta principal con sus
profesoras.

Primaria

Los alumnos entraran por la calle Atlantico y acudirdn al porche en el lugar sefialado para cada
grupo, brmando filas antes de entrar a las aulas.

Los alumnos de 1° a 3° de Primaria formaran filas en los lugares sefalizados junto a la puerta
principal del edificio, por donde haran su entrada primero los alumnos de 3°, 2° y finalmente los
de 1° de Primaria.ds alumnos de 4° a 6° de Primaria formaran filas en la zona de escalinata
junto al edificio de comedor, entrando por la puerta de emergencia en primer lugar los alumnos
de 4°, 5° y finalmente los de 6° de Primaria.

Secundaria
Los alumnos accederan directante al edificio y a las aulas por la C/ Atlantico, el acceso se
realizara por la puerta Secundaria.

2.3.1.2: Entrada de padres

Primeros del cole

Los padres que utilicen el servicio de APri me
bolsa dealmuerzo y objetos personales (abrigo y mochila) en las perchas del pasillo (tanto en
Infantil como en Primaria)No esta permitida la entrada en sus aulas. padres deben llevar
directamente a los alumnos al aula asignada para este servicio.

Entrada general
Los padres acompafaran a sus hijos hasta el interior del centro
A Bajo ningn concepto las familias podran acceder a las aulas en horas de clase.
A Para transmitir cualquier informacion al tutor se realizara a través del impreso que para
tal fin esta au disposicion en conserjeria.

Infantil
3y 4 afiodas familias acompafiaran a los nii@s hasta sus aulas accediendo por la entrada del
patio de Infantil.
5 afoslas familias acompafaran a sus hij@s hasta la puerta de entrada del edificio de Infantil y
se retiraran para dejar libre las filas que formaran los alumnos. Los padres de 5 afios no podran
acceder a las aulas, en caso de llegar cuando la fila ya haya entrado los nifios accederan solos al
pabellén.

21
E. Primaria
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Las familias de estos alumnos podréonrapafiarlos hasta la escalera del vestibulo, desde donde
se dirigiran ellos solos a sus respectivas filas.

Secundaria
Las familias no podran acceder a las aulas salvo que estén citados por un profesor

Infantil

3y 4 afios Los profesores esperaran adhsmnos en sus respectivas aulas.

5 afios.Los profesores recogeran a los alumnos en las filas, situadas frente a la puerta del
edificio.

Primaria

Los profesores esperardn en la entrada del edificio a los alumnos, donde se realizaran las filas y
entraran B orden en las respectivas aulas.

Los alumnos de 1° a 3° de Primaria formaran filas en los lugares sefalizados junto a la puerta
principal del edificio, por donde haran su entrada primero los alumnos de 3°, 2° y finalmente los
de 1° de Primaria. Los alumsae 4° a 6° de Primaria formaran filas en la zona de escalinata
junto al edificio de comedor, entrando por la puerta de emergencia en primer lugar los alumno de
4° 5°y finalmente los de 6° de Primaria.

Secundaria
Los profesores acudiran a las aulaa hdra de comienzo de la misma.

2.3.2.- Normas generales sobre salidas

2.3.2.1- Salidas alumnos

Como norma general la salida de los alumnos se realizara por la C/ Atlantico, una vez finalizada
la jornada lectiva.

Para los alumnos que hagan uso del serde comedor estaran a cargo de los monitores.

La ruta saldra por la C/ Manzano.

Infantil

3y 4 aflos Todos los alumnos que no hagan uso del servicio de comedor seran recogidos en las
aulas y entregados por sus tutores o especialistas. En el casoaltpugagfamilia se retrase, los
profesores avisaran a Equipo Directivo, éste avisara a la familia y en el caso de no localizarla el
nifo/a hard uso del servicio de comedor, los padres tendran que abonar el importe
correspondiente.

Paralos alumnos que utilcen el servicio de comedoseran los monitores los que entreguen al

ni fo/a a |l a familia y a |l a actividad de dLa
coordinador de comedor y Equipo Directivo.

5 afios Durante el ler y 2° trimestre los pasl recogeran a los nifios, que no hagan uso del
servicio de comedor en sus aulas, siendo entregados por sus tutoras. Durante el tercer trimestre
las tutoras entregaran a los alumnos en la puerta del edificio, donde esperaran sus padres. En el
caso de quelguna familia se retrase, los profesores avisaran a Equipo Directivo, éste avisara a la
familia y en el caso de no localizarla el nifio/a hara uso del servicio de comedor, los padres
tendran que abonar el importe correspondiente. 22

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Shingte Direcciéon General de Centros DocentdSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid

/



CE.IP.SOAPr2ncipes de Asturi aso
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
Pozuelo de Alarcén
T1.91714®19Fax 913515144

Paralos alumnos que utilcen el servicio de comedoseran los monitores los que entreguen al
ni Yo/ a a | a familia y a |l a actividad de fdLa
coordinador de comedor y Equipo Directivo.

Primaria

Todos los profesores acompafaransadtumnos que no hacen uso del servicio de comedor en

fila hasta la entrada del edificio. Los profesores de primero y segundo de primaria comprobaran
gue los alumnos son recogidos por sus familiares. En el caso de que alguna familia se retrase, los
profesges avisaran a Equipo Directivo, éste avisara a la familia y en el caso de no localizarla el
nifio/a hard uso del servicio de comedor, los padres tendran que abonar el importe
correspondiente.

Para los alumnos que utilicen el servicio de comedseran losnonitores los que entreguen al

ni fo/a a | a familia en sus aul as, a l a act.i
avisando al coordinador de comedor y Equipo Directivo.

Los alumnos no podran salir solos del centro salvo que los padres lochbayamcado mediante
autorizacion escritaen secretaria.

Secundaria

Los alumnos de Secundaria que no hagan uso del comedor realizaran la salida del edificio por la
puerta principal y se dirigiran hacia la puerta de la C/ Atlantico.

Los que hagan uso debmedor lo haran por la puerta de emergencia y se dirigiran a los espacios
reservados hasta la entrada al comedor.

Los alumnos de Secundaria que estén autorizados podran salir solos una vez hayan terminado de
comer sin esperar a la finalizacion del pgoiale comedor y lo haran por la C/ Manzano.

Ningun alumno podra salir solo del recinto escolarasitorizacion expresa de la familia, que

deberda informar por escrito en secretaria

2.3.2.2: Salida padres

Infantil

3y 4 afios)os padres recogeran a $u®s en sus respectivas aulas indistintamente si se utiliza o

no el servicio de comedor.

5 afios las familias esperaran junto a las escaleras a que la tutora les entregue al nifio/a ( solo
durante el 3° trimestre), en el caso de que utilicen el servecaiedor los recogeran en sus
aulas, saliendo por la puerta principal de la C/ Atlantico.

Primaria

Las familias esperaran en el porche, frente a la puerta del edificio de Primaria, a los alumnos que
no utilicen el servicio de comedor, y en sus aulasduae legecoja después de este servicio,
saliendo por la puerta principal de la C/ Atlantico.

Secundaria
Los padres no podran acceder al edificio después de la jornada lectiva, salvo que estén citados
por el profesar

23
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2.4.- Actuaciones con alumnos daueva incorporacion

24.1- Infantil . Periodo de Adaptacion

PERIODO DE ADAPTACION DE INFANTIL

Para la incorporacion por primera vez al Centro del alumnado de Ed. Infantil de 3 afios, el equipo
docente del ciclo planificara un periodo de adaptacion outemmplara el desarrollo entre otros,
de los siguientes aspectos:
1 Contactos con las familiakel alumno ymecanismos de colaboracion para su
mejor insercion en el Centro.
1 FElexibilidad del horario escolagque posibilite el inicio escalonado.
1 Actividadesespecificas encaminadas a facilitar una mejor adaptacion.

Los padres de nueva incorporacion seran informados al formalizar la matricula en el mes de
junio.
La planificacion del periodo de adaptacion se desarrollara de la siguiente manera:

1 Se realizara ungeunion general con todos los padres antes del comienzo
del curso en la que se explicara el desarrollo del periodo de adaptacion,
los objetivos, contenidos y metodologia.

1 Se les entregara un folleto informativo de la importancia de este periodo
y su colalbracion

1 Se realizaran entrevistas personales con las familias, segun criterio del
profesorado.

La duracion de periodo de adaptacion sera de cinco dias con el horario que se detalla y los
alumnos no podran hacer uso del comedor.

CALENDARIO Y HORARIO DEL PERIODO DE ADAPTACION

DialyDia?2

Grupo A.....ovveeeeeeeenn. De 9:00 a 10:00 h

Grupo B.....coooeeeeeee. De 10:15a11:15h

Grupo C....ccovvvvvvvvrinnns De 11:45a12:45h

Dia 3

Grupo 1......oovvvvvvninnnnnn. De 9:00 a 10:30 h

Grupo 2.......ccevvvnnnns De 11:00 a 12:30 h

Dia 4

Todo el grupo.........€éDe 9:00 a 10:30 h
Dia 5

Todo el grupo..........€é€De 9:00 a 11:30 h

A partir del sexto dia, el horario sera de 9:00 a 13:00h.
24
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24.2- Primaria y Secundaria. Protocolo de bienvenida para alumnos.
Cuando se incorpore un alumno nuevo se seguira el siguiente protocolo:

1. Sies un alumno dmfantil 4 y 5 afios el primer dia de clase se incorporara % hora mas
tarde.
2. Sies un alumno derimaria 0 Secundarig el primer dia de clase se incorporara ¥z hora
mas tarde y se le entregara una carpeta de bienvenida que contendré:
a) Boligrafo
b) Normas del RRI
c) Agenda escolar
d) Siel curso estd empezado, un horario
e) Un plano de las dependencias del colegio
f) Un cuadro con el nombre de sus profesores, especificando la asagnatu
g) Criterios de calificacion.
h) Contrato uso taquilléSecundaria)

ACTUACION DE LOS PROFESORES TUTORES

La llegada de un nuevo alumno al colegio es un momento muy especial para €l y es el tutor,
junto con el resto de los profesores el responsable deenalaceptacion e integracion en la
clase. Para ello el tutor seguiré los siguientes pasos:

1. EI profesor despu®s de recibir adecuadamen
entrada del nuevo alumno, con el fin de que la acogida sea lo mas afpcisibka

2. Pedira a dos nifios que estén especialmente pendientes de él a la hora del patio, para que
no se sienta solo y tenga con quien jugar.(Infantil)

3. Cuando el alumno se incorpore a la clase, se le recibird en la asamblea (Infantil), se
dedicarduntiemo para hablar sobre su fAhistoriao
con qui®n vVviveé)

4. Se preparara una pagina con las fotos de los compafieros y sus nombres para que pueda ir
aprendiéndolos.(Infantil)

5. Elaboraremos un mural con mensajes y dibujos davbnida y se le entregara al
finalizar la semana.(Infantil)

6. Nombrar8 dos AcompafYferos tutoreso (para al
los encargados de acompanfarlo, funciones:

a. Ensefiar las instalaciones del colegio

b. Presentar al nuevo compafierdoa profesores, monitores de comedor y a otros
alumnos del colegio

c.lnteresarse por |l a historia del nNi To nuce

d. Conocer los intereses del alumno, deportes, juegos, asignaturas favoritas

e. Acompafarle en los recreos para queozeoa a los nifilos que creen que pueden
tener intereses comunes

f. Proporcionarle algun teléfono de compafieros y anotar el suyo.

g. Informar al tutor de como se esta integrando.

7. Se enviard un correo a la familia, pasada una semana, en el que se les describird_la
adaptacion que ha tenido su hijo 25
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2.4.3.- Alumnos con T.E.A.Protocolo de bienvenida.

La incorporacion de los alumnos con T.E.A. estard sujeta a las recomendaciones y directrices del
equipo de apoyo del centro yEel Especifico

3- ORGANIZACION DE LAS AC TIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

3.1 - Actividades complementarias

3.1.1- Normas generalescaracteristicas y ratio

Este tipo de actividades sonluntarias en Primaria y obligatorias en Secundarigpor lo que
si un alumno no partipa en la actividad, permanecera en el centro en un grupo de su ciclo, de
otro ciclo o, en su defecto, con el equipo directivo.
La ratio profesoialumnopara las salidas sera:

1 Dos adultos como minimo, aunque vaya un solo grupo, para todas las etapasasgucat
el profesor tutor u organizador de la salida, y otro adulto o profesor (padre/madre,
auxiliar, alumno pr8cticase.)
Se pedira colaboracion a padres para la salida.
Cuando vaya un alumno NEES, el equipo de profesores valorara la presencia de PT, AL o
Técnico lll.

= =

3.1.2- Seleccion de las actividades

Cada ciclo propondra, a principios de curso, las actividades que sean de interés para el mismo,
distribuyéndolas por trimestres quedando recogidas en la PGA. El mismo procedimiento se
realizara para las acidades comunes del Centro.

3.1.3- Contratacion

La contratacion de la actividad la llevara a cargo ellla coordinador/aqigbo docente
correspondienteEn el caso de Secundaria lo hara el profesmmbrado responsable de
actividades extraescolare€uando surjan actividades nuevas no aprobadas en PGA seran
comunicadas a las respectivas Jefaturas de Estudios con al menos 15 dias de antelacion.

3.1.4- Contratacion de autobuses

Todos los autobuses se contrataran con cinturones, siendo realizada pordelador del

equipo docente correspondienkd coste del autobus se ingresara en la cuenta del colegio y éste
efectuara el pago a la empresa de transporte. El profesor que contrate el autobus debera escribir
la fecha de la salida, el nombre de la empngesal importe a pagar en un cuadeargue
encontrara en secretari2e este modo se pretende poder hacer el seguimiento de los ingresos de
las cooperativas en la cuenta del centro para poder asi pagar los servicios de desplazamiento.

3.1.5- Comunicacion alas familias

El coordinador deequipo docente correspondienfento con los profesores que realizan la
salida, con el visto bueno de la jefatura de estudios, elaborara una autorizacién a las familias
indicando lugar, fecha, hora y precio de la actividad al menos 10 dias de antelacion. En esta
autorizacion se podran ademas indicar algunas recomendaciones para la salida. 26
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Estas comunicaciones se enviaran a través de la plataforma comunicativa del colegio a cada
familia.

En Secundariael profesor que rdiaa la actividad, elaborara una autorizacion para las familias,
indicando lugar, fecha, hora y precio de la actividad con una semana de antelacion.

3.1.6- Pagos y autorizaciones

El pago de los autobuses se realizara a través de las cuentas de leticasge padres, que se
encargaran de gestionar los diferentes ingresos a la cuenta del colegio.

Ningun alumno podra acudir a ninguna salida sin la autorizacién paterna/materna escrita, o el
comprobante de pago de la actividad. Las actividades se pagaa cooperativa. Lo que si

deben justificar los padres es estar al corriente de los ingresos de la cooperativa en la fecha en la
gue se realice la excursion.

Cuando un alumno/a no acuda a una actividad, después de haberse contratado, solamente se le
dewlveré el importe de la actividad en si y no el autobus.

3.2- Actividades extraescolares

El centro abre en vacaciones de Navidad, Semana Saui& yy se realizan actividades
extraescolares de tarde, de 15:00 h. a 17:00 h. en septiembre y junicsy0@eh.la 18:00 h. de
octubre a mayo.
Los monitores de actividades extraescolares de tarde recogeran a los alumnos de Infantil y
Primaria directamente en sus aulas, cinco minutos antes de concluir el periodo de comedor.
Los monitores son los responsaldes

1 Que los espacios y materiales utilizados queden debidamente ordenados.

1 Cumplir normas de comportamiento

1 Traslado por los pasillos en orden

El AMPA se encargara de que los alumnos TEA y de NEE del colegio reciban la atencién que
necesitan en todasslactividades en las que participen.

A principio de curso las empresas de actividades entregaran el listado de alumnos de cada
actividad en secretaria o direccion. Se elaborara un cuadrante con las actividades y el aula donde
se realizan, se expondra erelatrada del colegio y en la de cada edificio para informacion a las
familias

4.- USO DE LOS ESPACIOS COMUNES

TODOS LOS ESPACIOS ESTARAN SENALIZADOS PARA NUESTROS ALUMNOS
CON TEA

4.1 - Biblioteca

4.1.1- Normas generales

La biblioteca se abrird a la8:Q5 h. y se cerrara a las 15:15 h. Permanecera abierta durante el
periodo de recreo y comedor para realizar tareas escolares.

Para cada curso escolar se elaborara un horario de manera que cada grupo, en todas las etapas
educativas tenga, al mes, una ha semanal reservadal horario estara visible en la puerta de

la biblioteca. 27
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Cuando un profesor quiera hacer uso de la Biblioteca con un grupo de alumnos, en una hora
distinta a la asignada, se pondra en contacto con la Jefatura de Estudios corrésparsiien
etapa.

4.1.2: Normas de utilizacién para los alumnos

1 Leer y observar los libros con ilusion e interés.

1 Participar en las actividades diversas que se realicen en la Biblioteca.

1 Mostrar una actitud adecuada y guardar silencio para no molestarsalnanos que

estén leyendo

Cuidar los libros.

Colocar los libros, después de usarlos, en el carrito destinado para su posterior colocacién

en el lugar adecuado por parte del equipo de biblioteca.

1 Anotar en un cuaderno aquellos libros que sean interegaanrt@dos niN@s y que no

aparezcan en nuestros fondos, este libro estara visible en la biblioteca.

En caso de no devolver un libro, pasada las dos semanas no se podra llevar otro.

Si se deteriora un libro, el alumno, habra de traer otro igual o el ingertmismo para

gue el Colegio se encargue de comprarlo.

1 Los nifios solo podran acudir a la Biblioteca del colegio cuando estén acompafados por
un profesor del Centro.

1 Los alumnos podran utilizar los ordenadores de la biblioteca para realizar tareas
escolaes.

1 Los alumnos que utilicen los ordenadores de la biblioteca estan obligados a anotar en el
libro de registro su nombre.

1 Dejaran apagado el ordenador y ordenado el puesto, si observan algun desperfecto lo
dejaran por escrito en el cuaderno de despedect

E

= =

4.1.3- Normas de utilizacion para los profesores

1 Los profesores que acudan con los nifios deberan encargarse de que hagan un uso
adecuado de los libros y dejen la biblioteca ordenada.

1 Se ensefiara a los nifios a hacer un uso lo mas autonomo podéblaldieteca (orden,
b%“squeda, pr ®stamo, &)

9 Cada tutor debera controlar los posibles deterioros de los libros para evitar la disminucion
de ejemplares.

91 Sial entrar en la biblioteca hay mucho desorden se apuntara en la hoja de registro

1 Se procurard qus alumnos utilicen un tono de voz adecuado al espacio que estan
utilizando.

1 Los profesores podran sacar de la biblioteca tantos libros como alumnos tenga en el aula.

1 No se podran sacar de la biblioteca las enciclopedias, diccionarios y obras de eeferenci
pues son libros de consulta.

1 No se podra usar la biblioteca como lugar para hacer cumplir sanciones.

1 Se podra utilizar la biblioteca para realizar animaciones a la lectura.

4.1.4- Normas de utilizacion para los padres
1 Los padres podran realizar coltas en la Biblioteca del colegio durante la primera hora
de la manana de 09:00 a 10:00 h.

1 Los padres podran utilizar liblioteca, siempre segun horarios, para actividades de 2g
animacion a la lectura, cusrcuentos.
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4.1.5: Normas de utilizacion para otias empresas externas al colegio

1 La biblioteca podra ser utilizado por otras empresas externas al centro (comedor,
actividades extraescolares...)

1 Las empresas que utilicen estos espacios cumplirdn las siguientes normas:

A Exigiran a los alumnos el cumplimientle las normas

La empresa sera responsable de los desperfectos que se ocasiones tanto en el

recinto como en los materiales del centro.

Las empresas no utilizarén el material del centro

Anotaran los desperfectos encontrados en la hoja de registro

> >

> >

4.2 - El gimnasio vy la sala de psicomotricidad

4.2.1- Normas generales

Para cada curso escolar se elaborara un horario para ambos espacios, de manera que todos los
grupos tengan asignadas las horas semanales que le corresponden. En el caso del gimnasio sera
las respectivas Jefaturas de Estudios las que organicen el horario para los profesores de Ed.
Fisica de ambas etapas.

Cuando un profesor quiera hacer uso de cualquiera de ellas con un grupo de alumnos, en una
hora distinta a la asignada, se pondra ertambm con la Jefatura de Estudios de la etapa
correspondiente.

Los especialistas de Ed. Fisica realizaran y actualizaran un inventario del material del gimnasio,
informando al Equipo Directivo

Ellla coordinadora de Infantil realizara un inventario dehterial de psicomotricidad,
actualizandolo cada afno

El inventario estara en lugar visible para consulta del profesorado.

El especialista de Ed. Fisica y coordinadoreatglipode infantilson losencargads de realizar

el préstamo de material a los mebres registramdb en la ficha correspondiente.

El coordinador/a de Infantil realizara, junto con la Jefatura de Estudios un horario de uso del
aula de psicomotricidad donde quedara reflejado el uso para la actividad de psicomotricidad,
alternativas denfantil u otras necesarias. El horario se colocara en la puerta del aula en lugar
visible.

4.2.2:- Normasde utilizacion para los alumnos

1 Los alumnos deben entrar al Gimnasio con zapatillas de deporte y ropa adecuada.

1 Mostrar el comportamiento adecuadoe permita realizar las actividades al resto de los
alumnos.

1 Participar en las actividades diversas que se realicen en el Gimnasio con interés y
esfuerzo.

1 Todos los alumnos deben hacerse responsables del buen uso y cuidado de todos los
materiales del ginmasio.

1 En caso de desperfectos o rotura de cualquier material, los alumnos deberan comunicarlo
de inmediato al profesor/ay éste al Equipo Directivo

1 Si la rotura ha sido provocada por el uso indebido, el alumno debera reponerlo o
arreglarlo, aplicandoldas sanciones correspondientes.

1 Los alumnos no podran entrar en el Gimnasio si no esta con ellos un profesor. 29
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4.2.3: Normas de utilizacién para los profesores

1 Una vez finalizada la sesion, los materiales utilizados se depositardn en el cuarto
determinadgara tal uso y se cerrara con llave.

1 El material solo podra utilizarse bajo supervisién de los profesores.

1 En ningun caso el material saldra del centro a no ser que sea necesario para la realizacion
de alguna actividad programada y aprobada por el Cladstfmrofesores y el Consejo
Escolar

1 La puerta del gimnasio se cerrara con llave por el profesor a la hora del recreo y al
finalizar la jornada escolar.

1 El profesor que necesite algin material debe solicitarlo al especialista

4.2.4: Normas de utilizacibnpara otras empresas externas al colegio

El gimnasio y la sala de psicomotricidad podra ser utilizado por otras empresas externas al centro
(comedor, actividades extraescol arese)

Las empresas que utilicen estos espacios cumpliran las siguientes normas:

Exigiran a los alumnos el cumplimiento de las normas

La empresa sera responsable de los desperfectos que se ocasiones tanto en el
recinto como en los materiales del centro.

Las empresas no utilizaran el material del centro

Cada afo se pactara con las engsegue no estén directamente relacionadas
con los alumnos del centro, una compensacion para el centro, por el uso del
mismo.

Anotaran los desperfectos encontrados en la hoja de registro

> >

>\

4.3- Pasillos
4.3.1: Infantil, Primaria y Secundaria

A.- Pasillos
1 Son espacios comunes y de paso, en ellos los alumnos/as no pueden permanecer solos.
1 Los desplazamientos deben realizarse sin correr y en voz baja.
1 No podran utilizarse como zona de juego

B.- Escaleras
1 Las escaleras se subiran y bajaran siempre por ebE@chopor motivos de seguridad
y organizacion
1 Son espacios comunes y de paso, en ellos los alumnos/as no pueden permanecer solos.
1 Los desplazamientos deben realizarse sin correr y en voz baja.
1 No podran utilizarse como zona de juego

4.4 - Sala de musi@

4.4.1: Normas generales
El aula de musica estara reservada para las clases de esta asignatura y actividades propiagodel
area.

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Direcciéon General de Centros DocentdSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid

/

Colegio
Bilingio



CE.IP.SOAPr2ncipes de Asturi aso
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
Pozuelo de Alarcén
T1.91714®19Fax 913515144

Para cada curso escolar se establecera un horario desde las distintas Jefaturas de Estudios para la
organizacion del profesaita de esta especialidad.

El horario se colocara en la puerta de esta sala y en el caso de necesitar algln otro profesor la
utilizacién de la sala, tendrd que solicitarlo a través de la Jefatura de Estudios de la etapa
correspondiente..

Los instrumentos estan cerrados bajo llave en los armarios de la sala.

4.4.2- Normas de utilizacion para los alumnos
A Los nifios siempre acudiran con un profesor del Centro

A Cuidaran el mobiliario y material especifico de la misfa.caso de desperfectos o
rotura de cualquie material, los alumnos deberan comunicarlo de inmediato al

profesor/a, y éste a Jefatura de Estudios.

A Si la rotura ha sido provocada por el uso indebido, el alumno debera comprar o llevar a
reparar el instrumento segun se determine, aplicandole l@samiespondiente.

A Guardaran silencio y utilizaran los instrumentos de forma adecuada siguiendo las
indicaciones del profesor.

A El material de musica no se puede preatlrs alumnos s6lo se utiliza en el horario de
musica y sin que puedan sacarlo dsala.

4.4.3- Normas de utilizacion para los profesores

A Los profesores que acudan con los nifios deberan encargarse de que hagan un uso
adecuado de los instrumentos y dejen la sala de musica ordenada.

A La organizacion y distribucion del alumnado lo deéiekl profesor encargado del grupo
en cada momento.

A El profesor se encargara de abrir y cerrar los armarios de material cada vez que acuda a la
sala, siendo el responsable en ese momento de los mismos.

A En caso de desperfectos o rotura de cualquier matdrgrofesor informara a Jefatura de
Estudios mediante documento al efecto

A Las llaves estaran en posesion del profesorado de musica y el conserje tendra también
una copia.

A Se realizar4 y actualizara un inventario por parte de los especialistas de, musica
informando al Equipo Directivo, y colocandolo en lugar visible para el profesorado.

A El profesor que desee utilizar algiin material debera solicitarlo al especialista encargado.

A El especialista de musica encargado de realizar el préstamo ser4 designado

aternativamente de cada etapa, siendo los afios impares el especialista de Primaria y los
pares el de secundaria.

A El especialista encargado del préstamo de los instrumentos y materiales del aula, anotara
en el registro al efecto el préstamo realizado.

4.4.4- Normas de utilizacion para otras empresas externas al colegio

1 La sala de musica podra ser utilizada por otras empresas externas al centro (comedor,
actividades extraescolares...)

1 Las empresas que utilicen estos espacios cumpliran las siguientes:norma

A Exigiran a los alumnos el cumplimiento de las normas

La empresa sera responsable de los desperfectos que se ocasionen tanto en el

recinto como en los materiales del centro.

Las empresas no utilizaran el material del centro

Anotaran los desperfectosaemtrados en la hoja de registro

> >
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4.5- Normas de uso de la sala de informéatica

4.5.1- Normas generales

La sala de informética esta destinada fundamentalmente para el uso de todos los alumnos del
centro.

La puerta del aula permanecera abierta durantedada escolar.

Para cada curso escolar se elaborara un horario para poder coordinar el uso de la misma entre los
distintos niveles y etapas, estando visible en la puerta del aula. En la elaboracion de este horario
se priorizara la etapa de Secundaria

Se rmombrardn dos coordinadores TIC cada afio para las etapas de Primaria y Secundaria,
siguiendo las instrucciones de comienzo de curso, cuyas funciones y horario quedan regulados
en la misma

4.5.2: Normas de utilizacién para los alumnos

1 No se permite el acse al aula a los alumnos que no vayan acompafiados de un profesor.
1 Elaula es un lugar de estudio y trabajo, los alumnos la mantendran limpia y ordenada.
1 Esta prohibido el consumo de cualquier tipo de comida y bebida en el aula.
1 Los alumnos guardaran el nmaysilencio posible en la misma.
1 Cuando los alumnos detecten cualqyesblemaen los ordenadores o periféricos lo
comunicaran al profesor, anotandolo en el cuaderno preparado al efecto
1 A los alumnos no se les permite la instalacion de software enrdemamores sin el
consentimiento del profesor.
1 Antes de abandonar el puesto todos los alumnos deben:
o Apagar tanto el ordenador como el monitor. Si no puedes apagarlo correctamente
avisa al profesor.
o Dejar los periféricos correctamente colocados: Raton.ladec Monitor.
Diademas.
o Dejar la silla correctamente colocada debajo de la mesa
1 Los alumnos anotaran en el cuaderno al efettaimero del ordenador que utilice en la
sesion de trabajo.

4.5.3: Normas de utilizacion para los profesores

1 Esta prohibido etonsumo de cualquier tipo de comida y bebida en el aula.
1 Por seguridad, para poder acceder al ordenador del administrador debe informarse
previamente al coordinador TIC.

91 Cualquier incidencia en algun ordenador del aula se comunicara por escrito en el
cuacerno al efecto

1 Los profesores se ocuparan de que sus alumnos cumplala cormas de uso del
apartado 46.2.

4 54.- Funciones de los coordinadores TIC

Las funciones reguladas en las instrucciones de comienzo de curso.
Elaborar y/o actualizar un invemnia de los equipos audiovisuales.
Elaborar y/o actualizar un inventario de los recursos multimedia.
Actualizar el inventario e informar al Equipo Directivo.

Informar al claustro del inventario.

Realizar el registro del préstamo del material. 32
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Conservar ynmantener los materiales y recursos en perfecto estado de uso

Informar al Equipo Directivo de las roturas Yy arreglos a realizar mediante ficha

informativa.

1 Resolver cuantas averias o problemas surjan en los ordenadores y material informético,
siempre queea posible o informar a la empresa de mantenimiento contratada al efecto.

1 Motivar el uso de las TICs a profesores y alumnos en el aula, asi como fomentar la

participacién en la formacién especifica.

4.55.- Normas de utilizacion para otras empresas exteas al colegio

La sala de informatica podra ser utilizada por otras empresas externas al centro (comedor,
actividades extraescolares...)

Las empresas que utilicen estos espacios cumpliran las siguientes normas:

Exigirdn a los alumnos el cumplimiento de tresmas

La empresa sera responsable de los desperfectos que se ocasionen tanto en el
recinto como en los materiales del centro.

Las empresas no utilizaran el material del centro, salvo los ordenadores del
aula de informatica para las actividades espmdfde nuevas tecnologias.

Anotaran los desperfectos encontrados en la hoja de registro

> >

>\

4.6- Utilizacion del huerto
Al comienzo de cada curso escolar se nombrara entre los profesores un responsable del
huerto escolar quien sera el encargado de coordinfomentar todas las actividades
relacionadas con el Huerto Escolar.
Sus funciones seran:

A Informar de los recursos y actividades que se pueden realizar.

A Impulsar la utilizacién del huerto por parte de todos los miembros de la comunidad

_ educativa.

A Coordnarse con los responsables del Servicio de Educacién Ambiental del

_ Ayuntamiento.

A Controlar e inventariar el material y herramientas propios del huerto e informar al

_ Equipo Directivo.

A Elaborar en coordinacién con los tutores y el/la Jefe de Estudiosaeibhde

_utilizacién del huerto.

A Cualquier otra funcién que le sea encomendada por el Director en relacién con el
_huerto escolar.

A El responsable del huerto es el encargado de realizar el préstamo de las herramientas
_ yregistrarlo en la ficha correspondient

A En caso de desperfectos o rotura de cualquier material, el profesor informara a

Jefatura de Estudios

4.7.- Uso de las taquillas de secundaria
El uso de la taquilla es exclusivo para los alumnos de Secundaria

33
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Aquellos alumnos de secundaria que deseé#iman una taquilla deben solicitarlo mediante un
impreso al efecto o podra descargarlo desde la Plataforma comunicativa deleseérggandola
posteriormenten secretaria

La asignacion de la taquilla la realizara el colegio, teniendo en cuentaudzi&it y la
disposicion de las mismas y el alumnado que lo solicite.

Los alumnos a los que se les adjudique una taquilla deberan firmar junto con sus padres el
contrato redactado al efe¢c o podra descargarlo desde la Plataforma comunicativa del centro,
entregandolo posteriormenén secretaria

El alquiler de la taquilla tiene un coste anual que se establecera cada curso escolar.

Los alumnos deberan cumplir las normas de uso establecidas en el contrato. El incumplimiento
de las normas sera motivo de ratia de la taquilla, en tal caso no se devolvera el alquiler de la
misma.

Los alumnos que la contraten tendran que utilizarla atendiendo a las siguientes pautas:

1 Se acudira a la taquilla @ntrar en el colegig paradepositar en ellalos materiales
referentes a las asignaturagjue seamparten después del recreogquedandose con los
de las asignaturas de las primeras horas

1 Antes de salir al recreq haran ecambio de materiales.Depositaran los utilizados de
las primeras horas de clase y cogeran los deddsrias que cursaran despueés del recreo.

1 Al finalizar la jornada, todos los alumnos (hagan o no uso del servicio de comedor),
podran dejar en la taquilla todo el material que quieran, aunque deben llevarse los libros
para realizar las tareas recomendgutasel profesorado para el dia siguiente.

4.8.- Uso del mobiliario interior y exterior del centro

Los alumnos tienen la obligacion de respetar el mobiliario interior y exterior del colegio
utilizandolo de forma adecuada y para el uso al que esta destittadomno que cause dafios a
este mobiliario sera sancionado segun las normas contempladas en este reglamento.

5- NORMAS DE ORGANIZACION Y USO DE LOS SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS

5.1 .- Funcionamiento del comedor

5.1.1- Normas generales

El comedorcomenzaa el primer dia de clase y finalizara el altimo dia de curso

El periodo de comedorcomienza al término del horario lectivo, prolongandose durante dos
horas.

Todos los alumnosmatriculados en el centrotienen derechoa la utilizacion del servicio de
comear

Los alumnos d& afiosque realicen el periodo de adaptacién no podran hacer uso del servicio
hasta que finalice éste periodo.

Se puede hacerso del comedor en dos modalidadesomensalefijos, usuarios durante todo

el cursoesporadicosusuarios enias sueltos.

Para aquellos alumnos que esporadicameeteesiten dietastienen que indicarlo por escrito y
entregarlo en secretaria a primera hora de la mafiana.

Los alumnos deben cumplir las normas de convivencia aprobadas en este RRI. El
incumplimiento de alguna de ellas serd motivo de sancién y se le aplicara el present%4
Reglamento.
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El precio del menulo establece la Consejeria de Educacion de la Comunidad de Njadaid

cada curso escolar, para los alumnos que utilicen el servicio durante todo cel laass
esporadicos tienen un aumento de precio, que se informara a las familias antes de comienzo de
Curso.

El servicio ser4d abonadomediante domiciliacion bancaria en 9 cuotas mensuales. El mes de
septiembre se cobrara en un recibo individual en furdgdlos dias que se hayan hecho uso del
servicio, el mes de junio seré prorrateado en los ocho meses restantes.

Este servicio es de caracter voluntario, las familias que decidan que su hijo/a haga uso de él,
debenaceptar las normasque han sido aprobadg®r el Consejo Escolar para su mejor
funcionamiento.

En el tablén de anuncios del colegio se colocara la relacién de nifios que han obtenido beca de
comedor y la de aquellos a los que se les ha denegado.

La empresa de comedor sera renovada o modificadeadadsegun acuerdo del Consejo Escolar
durante el Ultimo trimestre, tras una valoracién de la misma a lo largo del curso.

El acuerdo y contrato firmado sera enviado a la DAT. Segun modelo oficial.

5.1.2- Solicitud del servicio

PADRES DE ALUMNOS

Toda fanilia que necesite utilizar el servicio de comedor durante todo el curso, debe solicitarlo
mediante un impreso que se facilitara en secretaria o se podra descargar desde la Plataforma
comunicativa del centrd.as solicitudes de alta pueden realizarse engaiex momento la

solicitud de baja debe comunicarse antes del dia 15 del mes anterior para que sea efectiva

al mes siguiente,por escrito mediante impreso que se facilitara en secretaria o se podra
descargar desde la Plataforomamunicativa del centro.

También se puede solicitar este servicio por dias. En este caso no es necesario el impreso
anterior, pero deben hacer previamente el pago en la cuenta bancaria del Centro y entregar el
justificante por los dias que lo necesiten a secretaria.

PROFESORES

Los profesores que deseen hacer uso del servicio de comedor deberan comunicarlo en secretaria
al comienzo del curso si es para todo el afio, y a primera hora de la mafana para dias sueltos.

5.1.3- Forma de pago de cuotas y becas

A.- Comensales fijos

A) Lasfamiliasdeberan optar por tres formasws® y pagpmediante impreso especifico
gue se facilitara en secretardase podra descargar desde la Plataforma comunicativa del
centra

1.- El mes de septiembre

2.- De octubre mayo

3.- De octubre a jun
B) El mes de septiembre se emitira un recibo especial individualizado, siendo su importe
el resultado de multiplicar loglias lectivos por el importe diarios. Dicho importe sera
igual para todos los alumnos.
C) Para calcular el importe total se coaranos dias habiles y se multiplicara por el
importe diario.

D) Dicho importe se divide en 8 pagos iguales, que van desde octubre hasta mayo. 35
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E) En los dias contados como habiles, estan descontados, las vacaciones de Navidad,
Semana Santa, fiestas localasi como las festividades contempladas en el calendario
oficial de la Comunidad de Madrid

B.- Comensales esporadicos

Los alumnos que utilicen el comedor de forma esporadica, deben hacer previamente a utilizar el
servicio, el ingreso en la cuenta dehte, el importe a ingresar sera el precio establecido a
comienzo de curso multiplicado por los dias que va hacer uso del mismo. El justificante de
ingreso sera entregado en secretaria indicando el nombre del nifio y curso y entregarlo a primera
hora de lamafiana del dia que se quede a comer, sin él no se podra hacer uso del servicio de
comedor.

C.- Pago de becas

A los alumnos que se les haya concedido beca de comedor por la Comunidad de Madrid o
Ayuntamiento se descontaran del precio de comedor, propaheciente en cada uno de los
recibos emitidos entre octubre y mayo (ambos inclusive)

D.- Recibos devueltos

Cuando un recibo sea devuelto por el banco, todos los gastos derivados de la devolucion
correran a cargo de la familia.

Al primer recibo devuelto seavisara a la familia por teléfono para que lo abone en el plazo de
una semana.

Al segundo recibodevuelto, si no ha abonado el primero, no se le permitira el acceso a comedor
hasta haber saldado la cuenta.

E.- Devoluciones en caso de ausencias
Los alumms que se ausenten del comedor por un tiempo superior a cinco dias, se les devolvera
el 50% del coste diario del menu.

F.- Profesores

El pago se hard mediante domiciliacion bancaria para los fijos y mediante ingreso bancario en la
cuenta del Centro al fatizar el mes para los esporadicos. Para ello la secretaria entregara los
datos bancarios para poder emitir el recibo correspondiente.

5.1.4- Normas organizativas del servicio de comedor
Para el buen funcionamiento del servicio de comedor realizarenmgiguéntes actuaciones:

A.- Organizacion general de los alumnos

1 Los alumnos seran recogidos por sus monitores en las distintas aulas a las que

pertenezcan.

Los alumnos se lavaran las manos bajo la supervisién del monitor.

Los alumnos de Infantil, 1° Y 2le Primariay Secundaridaran la entrada y salida por la

puerta principal.

1 Los alumnos de 3°, 4° 5°y 6° de Primaria haran la entrada y la salida por la puerta de
emergencia del comedor.

1 Los alumnos dénfantil se situaran en las mesas mas cercafmpaerta principal. Los
de Primaria se situaran en las mesas mas proximas a la cocina.

1 Los alumnos, a partir de 5° de Primaria utilizaran autoservicio.

1
1

36
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Durante la comida ningun alumno de Primaria podra salir a los servicios.

Los alumnos permaneceran es soesas hasta que las tres cuartas partes de los alumnos

gue comen en la misma hayan terminado.

1 Se organizaran turnos entre los monitores para acompafiar a los alumnos que terminan
pronto de comer, y para quedarse con los que comen mas despacio.

1 Los alumnogezagados quedaran a cargo de un monitor, permaneaendodos ellos

hasta las 15(h aproximadamente que se dara por finalizada la comida.

Los alumnos rezagados saldran con el monitor encargado hasta el recreo.

Después de la comida loéios de 3 afiosseran llevados por los monitores hasta sus

aulas donde, una vez realizadas las rutinas de aseo, descansaran.

1 Los alumnos de infantil utilizaran durante el recreo el servicio de las aulas que seran
vigiladas por uno de los monitores

1 Losinfantiles de 4 y5 afiosse quedaran jugando en el patio de infantil. Los dias de
lluvia, o de frio extremo los nifios permaneceran en la sala de psicomotricidad.

1 Los alumnos de Primaria saldran al patio de primaria y no podran acceder a las aulas ni
al Pabellon de Primaxidurante el recreo de comedor si no es por causa justificada y con
permiso del monitor correspondiente. Utilizaran los baxbsrioredel comedor

1 Durante el periodo de comedor los alumnos dispondran de la biblioteca como sala de
estudio bajo la supesion de un monitor de comedor.

1 Todos los alumnos de Secundaria podran salir del centro una vez hayan terminado de
comer, sin esperar a finalizar el horario de comedor, siempre con autorizacion familiar
excepto los alumnos que hagan uso del servicio @Ge autengan otra circunstancia
especifica. La salida se realizara por la C/ Manzano.

1 Los alumnos de Secundaria que estén autorizados a marcharse después de comer saldran

con sus mochilas y las dejaran en el lugar establecido.

Los alumnos d&ecundariano compartiran espacio de patio con el resto del alumnado.

Esté prohibido utilizar balones de reglamento en el patio de comedor.

En los dias de lluvia y frio, los alumnos permaneceran en las zonas que se habiliten para

ellos.

1 Aquellos alumnos que cometan falide disciplina se les aplicara la normativa contenida
en este reglamento. Para el cumplimiento de las sanciones se dispondra de un aula de
convivencia.

1 Cuando un alumno no pueda comer algun tipo de alimento por motivo de salud o
creencia religiosa, susagres o tutores deberan comunicarlo por escrito en Secretaria y
presentando, en su caso, el justificante médico correspondiente.

1 Si alguna familia se retrasa en la recogida de los alumnos seran conducidos a la

Ludoteca. Los padres abonaran el importe gehpo que permanezca su hijo en el

misma

No se puede sacar del comedor ningun tipo de comida ni menaje.

No se permite acceder a la zona de la cocina y almacén a personas no autorizadas y

nunca los alumnos.

= =4 =4
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B.- Dias de lluvia
1 Los dias de lluvia vy frioodos los alumnos saldran con los abrigos dejandose en el
respaldo de las sillas.

1 Los alumnos se organizaran por grupos realizando actividades en distintos espacios:

0 Sala de musica // Informéatica // Gimnasio //Biblioteca 37
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C.- Normas en el caso de alergiaadimentarias

PADRES
1 Los padres comunicaran a la secretaria el tipo de alergia alimentaria de los hijos mediante
impresoque se facilitara en secretaaidjuntando certificado médico del especialista con
el n° de colegiado y firma.
Medicacién en su caso e@rescripcion meédica.
Autorizacion firmada por la familia autorizando al personal del centro a administrar dicha
medicacion.
1 Autorizaciéon de la familia a sefalizar el espacio de comedor que ocupa el nifio
Autorizacion de la familia a identificar al nifinediante carné explicativo de la alergia en
las excursiones donde se realice la comida fuera del colegio

E

DIRECCION
Pedir a las familias la documentacion anterior.
Informar al personal docente y laboral (monitores de comedor y cocineras)
Situar en lugar igible del comedor el protocolo de actuacion en caso de accidente.
Tomar medidas especiales para el control y vigilancia de estos alumnos: Identificacion de
puestos de comida, aislamiento si fuera ne
1 En caso de accidente:
1.- Administrar lamedicacion.
2.- Informar a la familia
3.- Llamar a los servicios de urgencia
4 .- Trasladar en caso de extrema urgencia al hospital
1 Pedir autorizacion de laiilia para:
1.- Identificar los espacios del comedor
2.- Identificar a los nifios en caso de excursiones y salidas

= =4 =4 -4

MONITORES

1 Conocer las caracteristicas de sus alumnos

1 Seguir y extremar las medidas de atencién y cuidado de los alumnos con alergias.

1 Administrar en su caso la medicacion si la necesitara

1 Informar de los incidentes que ocurran al Equipo Directivo

1 Informar verbalmente al tutor de los incidentes o sucesos verbalmente a la entrega de los
alumnos.

1 Todo el equipo de trabajo da empresa de coedor (monitores, personal de cocina,
enfermera y responsables) deben conocer el protocolo de emergencia.

D.- Normas de conducta de los alumnosn el comedor
1 Durante ese tiempo no se puede permanecer en las clases ni estar por los pasillos.
1 Los alumnos #garan al comedor con puntualidad, sin correr y sin gritar. Siendo
recogidos en las clases por los monitores de comedor.
1 Como medida de higiene, los alnas se lavaran las manos ardescomer.
1 En el comedor se actuara con educacion y respetando a los, deamdeniendo un tono

de voz moderado y comiendo de todo en cantidad prudencial. 38
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9 Todos los alumnos, al terminar de comer, dejaran su sitio recogido y s6lo abandonaran el
comedor con el permiso de las personas responsables del comedor.
Los alumnos respetan y obedeceran las indicaciones de sus monitores y coordinadores
Los alumnos de Secundaria saldran por la puerta trasera del edificio para acceder al
comedor siguiendo las indicaciones de sus monitores con las mochilas, las cuales
depositaran en el gimnias
1 Los alumnos que estén autorizados a salir después de comer, sin terminar el periodo de
comedor, dejaran las mochilas junto a la puerta de salida, C/ Manzano.
1 Los alumnos que permanezcan durante todo el servicio, dejaran sus mochilas en el
gimnasio, sa¢ndo por la C/ Atlantico.
1 Elincumplimiento de estas normas sera motivo de sanci@éncapllevara la estancia en
el aula de convivencia

E

E.- Informacion a las familias

El Equipo Directivo informara a las familias de la organizacion y funcionamientcoedor
mediante un faéto informativoque se entregara a comienzo de cCuUASH).mismo se entregara u
folleto con las normas y recomendaciones para saber estar en la mesa. Este folleto estara
disponible en la plataforma comunicativa Estas se tendranesmnacpara la observacion y
valoracion del comportamiento de los alumnos en el comedor y aplicar las correspondientes
sanciones.

Se enviara el mend mensualmente a todopddsesa través de la Plataforma comunicativa.

Las monitoras de comedor informar@mariamente a las familiasle infantil, sobre la
alimentacion mediante un parte que se expoedr&l Centro en lugar visible.

Si hubiera alguna incidencia importante que deba informarse especialmente a la familia,
se B mandara una nota, entregandosela a la persona que recoja al nifio o se le avisara por
teléfono.

Todos los alumnos recibiran un boletin informativo trimestral para informar a las familias sobre
la alimentacion y comportamiento durante del servicio de comed

En el caso de los alumnos TEA las monitoras de comedor solicitaran la ayudssplecialista

del aula mediante impreso especifico

F- Informacion a los profesores

Los profesores seran informados puntualmente de los incidentes que ocurranelyraritelo

de comedor, para que se trate el tema en tutoria (segun Orden 917/2002 de 14 de marzo).

Los alumnos que opten por utilizar el servicio de comedor durante todo el afio figuraran en un
listado que serd facilitado al profesorado y a los monitogesodhedor antes del comienzo del
curso.

De los alumnos esporéadicos, los profesores seran informados puntualmente, antes del comienzo
del servicio, el dia que lo solicite un alumno.

Se elaborard un listado de alumnos con alergias alimentarias y se mafani@s tutores y
monitores de comedor.

G.- Reuniones

Se realizaran reuniones periédicas en las que intervendran Comisiéon de comedor del Consejo
Escolar, Responsables de la Empresa y Equipo Directivo.

Las reuniones se realizaran al comienzo de cadastriene

En las reuniones se entregara un cuestionario a los responsables del servicio de comedor Rgra
gue indicar las dificultades encontradas y las propuestas de mejora
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H.- Supervision del AMPA y padres

1 Cada afio se realizaran varias revisiones perigédieafuncionamiento de comedor por
parte de los miembros del AMPA.

1 Cualquier padre/madre podra visitar y participar de la comida durante un dia en el curso
escolar. Para solicitar la visita se pondra en contacto con el AMPA y éste con el colegio,
el cualorganizara la visita. El niumero de padres/madres que podran visitar el comedor
serén tres como maximo al trimestre

1 Los miembros del AMPA elaborardn un informe anual con los resultados de las
observaciones realizadas para tomar la decision en la renoeacide la empresa.

1 El informe se colgara en la pagina web del AMPA para poder ser consultado en
cualquier momento.

l.- Competencias de los monitores/as de comedor y coordinador/a

1.- Monitores
1 Realizar las actividades diarias que estén programadasl @yapo de alumnos que le
correspondaegun PGA
1 El recoger y dejar a los niflos, tanto fijos como esporadicos, en sus clases o filas
correspondientes.

Responsabilizarse de la vigilancia y entrega de los alumnos durante todo el periodo.

Cuidar de la higiee corporal del grupo que vigila; lavado de manos, cambio de muda si

fuera necesario etc.

Facilitar la comida y atenderles en sus peticiones razonables.

Informar al Equipo Directivo de aquellas faltas de disciplina que puedan cometer los

alumnos en ese gedo.

1 Informar y velar para que los nifios a su cargo cumplan los objetivos programados para el

presente curso escolar.

Pasar lista al grupo de alumnos y anotar las faltas diariamente.

Entregar al coordinador/a el listado a final de mes.

En caso de accidaarse un nifio de su grupo, lo comunicard a los responsables y

enfermera para qO0UNCAG tdee jleor 8 sa sltoas, mnpiefroos fd e

el percance es serio, lo comunicara al coordinador/a y éste a la Direccion para

solucionarlo sin demorasta se pondra en contacto con la familia para informar del
hecho.

1 Las monitoras registraran los acontecimientos mas relevantes en el transcurso del tiempo
de comedor, en el libro de incidencias, que también esta a disposicion de la Direccién del
Centro

1 Informar, a través del coordinador de monitores, a la Jefatura de Esyudigsstrarlo en
el libro de incidencigsde las faltas de comportamiento de los alumnos, asi como de
aguellos que no coman con regularidad

1 Los monitores seguirdn las instrugtés que se les proporcionard y extremaran las
medidas de vigilancia y cuidado para aquellos alumnos a su cargo que padezcan algun
tipo de alergia alimentaria.

9 Acondicionar las clases de infantil de tres afios para el descanso de éstos después de la
comida

= =

= =
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40
2.- Competencias del coordinador
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1 No tendra responsabilidad de grupo

1 Supervisar el buen funcionamiento y desarrollo de la comida.

1 Supervisar el buen funcionamiento del tiempo de patio

1 Organizar a los monitores

1 Supervisar que cumplan con sus funcioneatdacion a los alumnos

1 Enlace directo con el Equipo Directivo

1 Enlace directo con la empresa

1 Informar a la Jefatura de Estudios mediaitioro de incidencigsde las faltas de
comportamiento de los alumnos, asi como de aquellos que no coman con
regulardad

1 Coordinar las actividades y talleres

1 Informarde las necesidades

1 El coordinador/a entregara en secretaria los listados de todos los grupos con las

faltas a final de mes.

5.1.5- Desayunos

El centro cuenta con un horario ampliado de mafiana de 803®O h.

Los alumnos que hagan uso de este servicio accederan al centro por la puerta de entrada de la C/
Manzano y se dirigiran al aula de psicomotricidad del pabellon de infantil. Aqui permaneceran
hasta la hora de desayunar, entre las-8.00. Los &umnos que lleguen mas tarde de esta hora

se dirigiran directamente al comedor.

Este servicio depende del AMPA. Se puede contratar como opcion dentro de las actividades
extraescolares denominadas fiLas Pri mdeestd del
sujeto con caracter general a las normas establecidas en el presente Reglamento de Régimen
Interno, al tratarse de actividades extraescolares y por tanto no organizadas por la Direccion de
Centro existen ciertas particularidades que se concretlas pantos siguientes.

A.- Obligaciones del AMPAT Colegio- Empresa

AMPA
1. Realizar reuniones perioddicas al objeto de tener una comunicacién permanente y
fluida con la persona responsable del servicio de comedor y poder coordinar estos
Servicios.
2. Estabécer la forma de llevar a cabo las actividades teniendo en cuenta los siguientes
criterios:

a) Potenciar el desarrollo integral de los nifios y nifias y su autonomia personal.

b) Fomentar actitudes positivas delante de los alimentos y el comportamiento
socializa@d en la mesa, asumiendo los habitos de convivencia, de orden y de
higiene de acuerdo con cada edad.

c) Favorecer el proceso de socializacién del nifio, incluyendo el descanso, la
diversion, la participacion en los juegos y deportes.

d) Potenciar el respeto haclas comparferos, los monitores, el entorno, el 41
material, la escuela, etc.
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e) Fortalecer las relaciones con los demas sin hacer diferencias de género, raza,
religion o condicion fisica o psiquica, aceptando la diversidad cultural y
social.

f) Desarrollar las props habilidades y capacidades.

g) Implicar a los nifios en la conservacion del medio natural y urbano,
fomentando la ecologia, el reciclaje, la reutilizacion de recursos y el respeto
por el entorno y medio ambiente.

3. Informar a la Direccién del centro de la e organizadora de las actividades.

4. Proporcionar un listado de los alumnos que participan en las actividades.

5. Contactar con la empresa contratada para subsanar las irregularidades que se observen
tanto en la calidad del servicio que se ofrece en el comwxmo en las actividades
gue se desarrollan después del servicio de comedor.

DIRECCION
1 Realizar reuniones periddicas, al menos al principio y final de curso, para coordinar estos
servicios.
9 Estar al corriente de las incidencias que puedan surgir egtoda las mismas.
1 Informar al AMPA de las irregularidades o incidencias que se observen.

EMPRESA/MONITORES

LOS PRIMEROS DEL COLE

1 Eldesayuno se realizara en el comedor.

1 Una vez finalizado, los nifios permaneceran el comedor, en una zona destinadara reali
las actividades programadas.

1 Los alumnos que hagan uso del servicio de "Los Primeros del Cole, pero que no
desayunen, se dirigiran al aula de psicomotricidad mencionada anteriormente, en todo el
horario del servicio.

1 Los monitores llevaran a los alunma las 08:55 h. a sus respectivas aulas en el caso de
Infantil y a sus filas en el caso de Primaria.

1 Los monitores son responsables de que los espacios que utilizan queden debidamente
ordenados y limpios.

B.- Descripcién y modalidades de los desayunos

ALos Pri mer os espacio deCouikdeiaativoelande sen proponen actividades y
juegos dirigidos por monitores cualificados, bajo una metodologia creativa que se adapte a las
necesidades y demandas del grupo. En funcion de la climatologia se gesaarollar tanto

juegos de interior (talleres creativos, papiroflexia, recortables, cuoeatdos, adivinanzas,
poner la cola al burro,...) como de exterior (juegos cooperativos, deportes y juegos tradicionales
como el pafuel o, e lhaceb hantapié en parinperiarcia que tieée) que eb e
monitor/a mantenga el interés de los nifios/as mediantévdasificacion de las actividades
fomentando la participacion de todos/as en las mismas, proporcionando ademas un desayuno
sano y equilibrado.

Los horarios, modalidades (precios), forma de pago y menu disponibles para hacer uso del
servicio de “Los Primeros del Cole” estan disponiblda areb del AMPA. 42
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C.- Inscripcioén a los desayunos

Cualquier familia puede solicitar este servicio, eligiendo dmatidad que mas se ajuste a sus
intereses. Todas las inscripciones podran formalizarse por correo electrénico, enviando el
formulario cumplimentado a la direccigiabriela.cabanas@secoeoesien entregandoopia del

mismo a la persona responsable del mismo.

Durante el periodo de adaptacion al colegio, que suele durar una semana, los/as nifios/as de 3
afos, no haran uso de este servicio.

En las actividades de "Los Primeros del Cole” que por sus caractersgtipaestan a ello, se
podran mezclar nifios/as de diferentes edades en un mismo grupo.

Este servicio empieza el primer dia lectivo del curso escolar y finaliza el ultimo dia del curso,
teniendo en cuenta la semana de adaptacion de los nifios de 3 afios.

Cudquier modificacion o cambio realizado en el servicio contratado deber4 comunicarse por
escrito, nunca verbalmente, a la direccigabriela.cabanas@secoe@sal responsable del
servicio.

La activisdaMla fdena8L ael Coled se abonar 8 mensu
junio).

Los bonos y usos esporadicos de esta actividad se podran adquirir directamente al responsable
de la actividad que estara presente en el centro de 7:30 a 9:00 y siempre se ahafaciivo.

D.- Comportamiento en los desayunos

El monitor/a de estas actividades, una vez informado a la empresa y a la Junta Directiva del
AMPA, y en comun acuerdo, podra excluir de sus clases a los alumnos/as que por su mal
comportamiento reiteradmpidan la buena marcha de las mismas.

Si algun alumno/a ocasionara voluntariamente un desperfecto en las instalaciones o en el
material del colegio, abonara los gastos que se deriven de su mal comportamiento y quedara
excluido de la actividad, si la JanDirectiva lo considera oportuno.

5.2.- Transporte

5.2.1- Normas generales

El servicio de transporteomenzarael primer dia de clase y finalizara el Gltimo dia de curso

Todos los alumnosmatriculados en el centrotienen derechoa la utilizacion del s®icio de

ruta, su admision estara sujeta a los criterios abajo regulados.

Los alumnos d&ecundariaharan uso del servicio solamente de regreso a Easseptiembre y

junio la ruta saldra a las 15:00 h, los alumnos de Secundaria que salgan a esdrharel@gir

entre comer en el comedor o utilizar el servicio de ruta, esta informacion deberan comunicarla
por escrito al centro en el documento de confirmacién de ruta.

El servicio de transporte escolar es de caracter voluntario. Las familias que deeidanhijéa

haga uso de él, debaneptar las normasgue han sido aprobadas por el Consejo Escolar para su
buen funcionamiento.

Todas las normas del servicio de transporte escolar del centro estaran basadas en la Orden
3793/2005 de 21 de julio del Cole® de Ed.,

El servicio es gratuito.

Sera requisito para utilizar la ruta de transporte escolaglglamicilio esté situadduera de un

radio de tres kilometrosalrededor del centro.

La ruta entrara y saldra por la calle Manzano, el autobls aparcatdngsrior del centro y los
alumnos bajaran y subirdn en el espacio reservado para la ruta. 43
Los alumnos EA seran acompafados por la técnico Il
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Los alumnos que tengan hermanos de infantil se sentaran juntos durante el tiempo que dure el
recorrido

Los cambios de paradas solamente se podran efectuar por cambios de domicilio, teniendo en
cuenta que el domicilio de trabajo se considera domicilio familiar, comunicandolo por escrito a
la direccion del centro.

Si se produjerah ausencias sin justificarseramotivo de baja y se le concedera al primero de la

lista de espera.

Los alumnos que no cumplan las normas de uso o muestres falta de disciplina se les aplicara la
normativa de sanciones regulada en este reglamento.

La ruta escolar debe contar diariamerm@ an minimo de 11 nifios, por lo que aquellos que
opten por actividades extraescolares podran hacerlo siempre que se cumpla la ratio establecida
diariamente.

Cualquier incidencia que ocurriera relacionada con la ruta, los padres deben ponerse en contacto
con elcolegio a los Tifs 947140919 ocenviando un fax al 6151440 enviando un correo a

traves de la Plataforma Comunicativa.

5.2.2- Solicitud del servicio

Toda familia que necesite utilizar el servicio de ruta, debe solicitarlo mediante un impreso que
facilitard en secretaria o se podra descargar desde la Plataforma comunicativa del centro

A.- Criterios para la concesion de plaza en la ruta escolar
1.- Los alumnos matriculados en niveles de ensefianza obligatoria
2.- En caso de vacantes: Los aluranmatriculados en 2° ciclo de infantil con
hermanos usuarios de la ruta cursando Ed. Primaria o Secundaria.

B.- Criterios de prioridad en caso de superar las demandas a las vacantes de primaria.
El mas alejado del domicilio a la escuela

La utilizacion corpleta y diaria (IDAY VUELTA)

El de mayor antigiiedad

Los miembros de familia numerosa

Disponibilidad de horario y trabajo de las familias

Los que la utilicen tres dias en semana (IDA'Y VUELTA)

Los que la utilicen todas las mafianas o todas las tardes

En cas de empate se realizara por sorteo

N>R LN E

C.- Criterios de prioridad en caso de superar las demandas a las vacantes en ed. infantil
Los que vivan a mayor distancia del centro

Los que tengan hermanos en niveles obligatorias

El de mayor antigiiedad

Los miembros déamilia numerosa

Disponibilidad de horario y trabajo de las familias

Los que la utilicen tres dias en semana (IDA'Y VUELTA)

Los que la utilicen todas las mafanas o todas las tardes

En caso de empate se realizard por sorteo

ONOOAWNE

5.2.3- Normas organizativas dekervicio de ruta 44
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A.- Normas de conducta de los alumnos

I

Colegio
Bilingio
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Los nifios permaneceran en orden en el interior del autobus.

Se dirigiran con educacion y respeto hacia el/la monitor/a y conductor.

No se levantaran de sus asientos hasta llegar a su destino.

Los nifbs ocuparan el mismo asiento desde el comienzo hasta el final del curso.
No saldran solos del recinto del colegio

El incumplimiento de alguna de estas normas sera motivo de sancion.

B.- Funciones de la direccién del centro

T
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T
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Proponer a la Direccién de AxeTerritorial las paradas, kilbmetros, tiempo estimado de
duracion y n° de usuarios de cada ruta

Proporcionar a la DAT una relacion de los alumnos conforme al modelo oficial.
Proporcionar a la DAT un plano a escala adecuada que permita identifidardoeios

y paradas de la ruta perfectamente diferenciadas.

Informar a las familias de:

1.- Los plazos de solicitud

2.- Itinerarios

3.- Relacion de paradas

Proporcionar la documentacion a las familias para formalizar la solicitud:

1- Solicitud del servicio.

2- Autorizacion del padre/madre/tutor dandose por enterados de los
derechos y obligaciones que asumen en cuanto a la utilizacion del
servicio.

3- Baja del servicio

Elaborar los itinerarios, segun los criterios que establece la Orden 3793/2005
Organizar la dada y entrada de los alumnos del centro al autobus y viceversa.
Supervisar el funcionamiento:

1.- ltinerarios y horarios

2.- Controlar que se realiza durante todos los dias lectivos

3.- Comprobar que el servicio se presta con acompafante cuando

correspond y que éste cumple su cometido, acompafiando a los alumnos

hasta la puerta de acceso al recinto escolar.

4 .- Verificar si los vehiculos que realizan el servicio son los contratados,

comprobando diariamente sus matriculas y el nombre de la empresa titular

del mismo.

5.- Notificar cualquier incidencia a la empresa contratada para proceder a

su rectificaciorvia fax.

6.- Informar a la DAT en caso de persistir las anomalias en el servicio

Elaborar listado de alumnos con sus datos personales.

Facilitar la infaomacién de los alumnos a la monitora y conductor, con indicacion de las
paradas de referencia asi como los teléfonos de los mismos.

Facilitar a la empresa el calendario escolar.

Informar a las familias sobre las normas de uso del servicio.

Pedir autorizaiones de las personas a las que se les puede entregar el nifio

Informar sobre los nifios con NEES.

Realizar reuniones con monitor y conductor del autobus. 45
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1 Informar a los tutores y monitores de los nifios que usan el servicio.

C.- Responsabilidades de lasamilias
Solicitar el servicio en el plazo establecido.
Facilitar la documentacion que se les requiera.
Acudir a la parada en el horario establecido de mafiana y tarde.
Informar de la ausencia del nifio.
Facilitar n® de teléfono de contacto rapido.
Facilitarla identidad de las personas que pueden recoger al nifio.
Firmar documento autorizando el traslado de la ruta a casa sin acompafiamiento.
Acatar las normas de uso del servicio.
Ser puntuales en la entrega y recogida de los nifilos/as en las paradas.
Solicitar por escrito a la Direccion del centro un cambio de parada, en caso de cambio de
domicilio, adjuntando documento justificativo.
1 Informar de la confirmacion del servicio para el siguiente curso mediante el impreso
correspondiente
D.- Empresa
1 Puntualidad e el servicio
1 En caso de no estar la familia en la parada, la empresa actuara de la siguiente forma:
1.- Avisara a las familias por teléfono.
2.- El niflo sera conducido de nuevo al centro.
3.- Finalizado el servicio comprobara que en el autobus no ha duetagun
nifo.
4 - Informar por teléfono a Direccion de la finalizacion del servicio
5.- Informar a la Direccion del centro de la devolucion del nifio al centro.
1 Contratar a un monitor durante el recorrido cuyagionesseran:
1. Comprobar la identidad das personas a las que entrega el nifio.
2. No dejar nunca un nifio solo en la parada.
3. Acompafar a los alumnos en el momento de la salida del centro hacia el
autobus.
Organizar a los alumnos en fila para acceder al autobus
Cuidar atentamente a los alumnos, esdmente en la subida y bajada,
momento en que deberan situarse en las puertas de los vehiculos para ayudar y
controlar al alumnado.
6. Acompafiar a los nifios NEES hasta su pabellon de referencia donde los
entregara a la Técnico lll.
7. Entregar a los nifios defantil (si los hubiera) a los tutores.
8. Informar de las ausencias, entregando un listado de los alumnos a una persona
autorizada del centro.
9. Mantener la disciplina dentro y fuera del vehiculo
10.Informar de las faltas de disciplina a la Direccion

=2 =2 =0_-0_49_9_95_42_42._-2-
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5.2.4- Paradas oficiales

Parada n° 1: Alv Los Angeles ,12
Parada n° 2:- Alv de la Carrera esquina C/ Murillo, 7 46
Parada n° 3: Rotonda final C/ Tramontana
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Parada n° 4: A/v Pablo IV esquina C/ Bruselas

Parada n° 5: Rotonda A/v Europa, 1

Parada n°® 6: A/v Comunicad de Madrid, confluencia con A/v Europa
Parada n° 7: C/ Ramon y Cajal (altura parada farmacia)

5.3.- Enfermeria

El CEIPSO Principes de Asturias cuenta con un servicio de enfermeria contratado por la
Comunidad de Madrid para a tender a los alumnos abigmas médicos.

5.3.1- Horario general

Su contratacion es de media jornada, por lo que se incorporara a las 10:00 h. hasta las 14:00h.,
con el fin de cubrir la atencién de los alumnos en el horario mas cercano a la utilizacion del
servicio de comedor. Dante los meses de septiembre y junio el horario sera de 09:00 h. a 13:00

h.

5.3.2- Ubicacion

La enfermera dispone de un espacio dotado del material necesario para la atencion de los
alumnos, ubicado en el pabellon del gimnasio.

5.3.3- Uso del servicio

Alumnos

Los alumnos que padezcan algun sintoma de enfermedad lo comunicaran al profesor de la sesion
correspondiente. Este hara una valoracion del estado del alumno y decidird que acuda a la
enfermeria o que el/la enfermero/a acuda a la clase.

En el caso d alumnos de Secundaria los alumnos iran acompafados de un documento el cual
sera rellenado por los profesores y por la enfermera. El alumno entregard al profesor el
documento una vez finalizada la visita.

Profesores

Los profesores que se encuentren ingéspos podran ser atendidos por este facultativo, que
valorara la gravedad de la enfermedad.

CAPITULO II: CONVIVENCIA ESCOLAR, RESPONSABLES,
TIPIFICACION DE LAS FALTAS DE DISCIPLINA,
PROCEDIMIENTO SANCIONADOR.

1.- CONVIVENCIA ESCOLAR: SIGNIFICADO, OBJETI VO 'Y EFICACIA

Una buena convivencia es un factor esencial para crear un clima de calidad en eUgentro.
buena convivencia entre toda la comunidad educativa hace que sus miembros se sientan parte de
la institucion, se identifiquen con ella y participesineamente en beneficio de todos. Por ello
consideramos esencial que la convivencia en el centro sea ordenada, pacifica y cordial. 47
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Entendemoscomo convivencia escolar un conjunto ehedidas educativas y preventivas
elaboradas con la participacién de ldastidtos sectores y sustentadas en el Reglamento de
Régimen Interior cuydinalidad es crear una dindmica social grata y constructiva; un clima
social calido, laborioso y respetuoso y una cultura de cooperaciéon en armonia que se palpe en el
ambiente globatlel centro.

La eficaciade estas medidas dependera en gran parte de la implicacion de todos los miembros
de la comunidad educativa, de la comprensiéon de sus claves de funcionamiento y del
conocimiento y dominio de la técnica que permite la puesta ericprdetlas mismas

Para trabajar por una convivencia pacifica en nuestra comunidad, asi como la formacién de
nuestros alumnos como ciudadanos demdcratas, en nuestro Proyecto Educativo establecemos las
bases y medios necesarios para que esto sea posible.

Porello se han establecido una serie de medidas paravancion, deteccion y correcciérle

la convivencia.

PREVENCION

Para prevenir los posibles conflictos de disciplsmestablee como necesario el desarrollo de
estas actividades que nos sirvan pargrévencion de conductas antisociales y crear un clima de
convivencia pacifica, comprometida, participativa y armoniosa.

1 Divulgacion de informaciona padres y profesores sobre normativas y acciones de otras
instituciones sobre la mejora de la convivencia

1 Dedicacién de una hora semanal para Charlas en las tutoriaabordando temas de
interés de los alumnos y resolucion de conflictos

1 Cursos de formacionpara profesores y padres

1 Los profesores trabajaran con sus alumnos las normas de conducta en el centro y
pactaran las propias en el aula

1 Creaciondeii Bu z - n d en ehedifictb ale Primaria que los alumnos escriban de
forma andnima los problemas que puedan estar sufriendo por otros alumnos.

1 En Secundaria se t@lo mismo pero a través de inCo r r etor -enliecco de ayu
cuya direccion estara a la vista de todos.

1 Protocolos de actuacion en el centrdPara una convivencia ordenada es importante que
todo esté organizado con unas normas y procedimientos consensuados por todos y
asumidos por todos:

o0 Protocolode bienvenida a los alumnos nuevos
o0 Protocolo de bienvenida a profesores nuevos

1 Reglamento de Régimen Interior: informado, firmado y publicado por toda la
Comunidad Escoladonde se recogen los derechos y deberes de toda la comunidad
educativa, asi comas normas de obligado cumplimiento en el centro.

1 Elaboracion y puesta en practica de Proyectos propios del centrdi Pr oyect o
Aprendi zaje y serviciobo, AAcci-n Tutorialo
Preferente para la escolarizacién de alusrtun TEA (Trastorno Espectro Autista).

1 Contactos con ONGspara colaborar en sus acciones con actividades organizadas por
centro y por la Asociacién de Padres y Madres (AMPA) (Mercadillos de recogida de

ali mentos, dinero, r o p awismo,Cx&Rae.pbr aci - n d%S d:
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1 Creaciondeunii Aul a de c pamVaicorrecoi@nidefaltas de disciplidande
los alumnos pasaran a cumplir la sancidon establecida por el profesor ante una falta.

1 Creacibndeuna Comi si - n de Convi vencquaintevendraén Cons
la decision e implementacion de las sanciones a imponer. En ella participaran todos los
sectores profesores, padres, alumnos y personal de servicio.

1 Creacion como forma de colaboracion y participacion en la buena marcha de la vida del
centrode Equi pos d eEsthsrestdndoymadps por profesores voluntarios que
al comienzo de curso participan voluntariamente en el grupo e trabajo que quiera. Asi
tenemos el grupo Solidario, Eescuela, biblioteca, Proyectos e Inglés. Cada uno
organiza actividades que fomenten la convivencia desde su area.

1 Desarrollo de actividades que potencien el contacto entre los alumnos de diferentes
edades

0 Apadrinamiento entre alumnos de diferentes etapas

9 Actividades en el aula

o El protagonista

Eleccion de dlegados

Eleccion del representante del Consejo Escolar

El gran compafiero

El mediador

Talleres de patio

El acompafiante

o Elamigo invisible

1 Voluntariado de alumnospara colaborar en la buena marcha del centro

1 Voluntariado de padres/madrespara colaborar eraldinamica del centro: decoraciones,
mejora de |l as instalaciones, escuela de pa

1 Becas y ayudaspara alumnos con necesidades econdmicas por parte del AMPA, en
colaboracién con el colegio.

1 Convenio con la empresa de comedor parabecas, contratacion deersonal
discapacitado, monitores con formacién para atencién a alumnos con NEES.

O O O 0O O O

DETECCION
Una vez detectado el conflicto y sus implicados se realizaran tareas de:

9 Dialogo con los implicados y esclarecimiento de los hechos por parte del tutor/a, Jefatura
de Estudioseé

1 Terapias de grupo por parte de los especialistas (Orientador/a del centro)

T Asesoramiento de especialistas externos al

1 Entrevistas con las familias

CORRECCION

Una vez detectado el problema e identificalb@sresponsables se procede a la implantacién de
las sanciones correspondientes, segiin nuestro Reglamento de Régimen Interior y lo estableé@o
en el Decreto 15/2007 regulador de la convivencia. Estas sanciones van orientadas a agotar todas
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e 2

las posibilidade para resolver los conflictos mediante criterios pedagdgicos, con los recursos
humanos y los servicios existentes en el centro y aprovechar cada conflicto en una ocasion para
aprender a convivir.

9 Aula de convivencia
1 Tipificacion de las faltas: Tareas ad comunidad
T I nt er ven cdomision deeconvivencia

2.- RESPONSABLES DE LA CONVIVENCIA

A.- DIRECTOR/A
1. Corresponde al Director/a:
I Velar por la realizacion de las actividades programadas dentro del Plan de
Convivencia del centro
T Garantizar el cumpiiento de las normas establecidas en el Reglamento de
Régimen Interno
T Resolver los conflictos escolares e imponer las sanciones que corresponda a los
alumnos, sin perjuicio de las competencias que se le atribuyen directamente al
profesorado y las que estd@servadas al Consejo Escolar.
2. En el ejercicio de estas funciones, el Director es el competente para:
T Decidir la incoacion y resolucion del procedimiento prevestoel articulo 21 y
siguientes del Decreto 15/2007.
T La supervision del cumplimiento eté&vo de las sanciones en los términos que
hayan sido impuestas.

B.- JEFES DE ESTUDIOS
Los/as Jefes de Estudios son los responsables directos:
T De la aplicacion de las Normas de Conducta y de la disciplina escolar
i Deberan llevar control de las faltas @s Blumnos cometidas contra las citadas
Normas de Conducta y de las sanciones impuestas.
T Deberan informar de ellas, periédicamente, a los padres o tutores.

C.- PROFESORES
1. Los Profesores del centro, en su labor formativa:
I Ejerceran la autoridad sobnessalumnos.
I Tendran la responsabilidad de que se mantenga, dentro del aula, el necesario
clima de sosiego para que los alumnos estudien, trabajen y aprendan.
I Tienen el derecho y el deber de hacer respetar las Normas de Conducta
establecidas en el centro
T Deben corregir en aquellos comportamientos que sean contrarios a las mismas, de
conformidad con lo dispuesto en el presente Decreto y en el Reglamento de
Régimen Interior del centro.
i Deben mantener un buen clima de convivencia
2. Corresponde al Profesor tuto
T Valorar la justificacion de las faltas de asistencia de sus alumnos.
I Fomentar la participacion de estos en las actividades programadas dentro del Plan
de Convivencia. 50
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T Mantener el necesario contacto con las familias a fin de que se cumplan los
objetivosde dicho Plan.
3. El Claustro de Profesores debera:
T Informar las Normas de Conducta y las actividades incluidas en el Plan de
Convivencia.
i Asi mismo, conocerd la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicion de
sanciones y velara por que estaatemgan a la normativa vigente.

D.- CONSEJO ESCOLAR
1. El Consejo Escolar es el competente para:
i Aprobar el Plan de Convivencia del centro, garantizando que en su elaboracion
hayan participado todos los sectores de la comunidad educativa, asi cola® que
Normas de Conducta establecidas se adecuen a la realidad del centro educativo.
2. Corresponde al Consejo Escolar del centro:
T Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios,
T Velar por el correcto ejercicio de los derechos y cumplimiento de deleies d
alumnos.
T Velar porque la resolucion de conflictos se atenga a la normativa vigente
E.- COMISION DE CONVIVIENCIA
1.- En el seno del Consejo Escolar del centro se constituird la Comision de convivencia, cuyos
componentes se elegiran de entre sus nmespipor los sectores del mismo.
2. Formaran parte de la Comisioén de convivencia:
1 Ella Directora/a
1 Ella Jefe de Estudios
1 Un Profesor/a
1 Un padre/madre de alumno
1 Unalumno/a, cuando el alumnado tenga representacion en el Consejo Escolar.
La comision podréactuar presidida por el Jefe de Estudios por delegacion al efecto del
Director del centro.

3. Las competencias de la Comisigrson las siguientes:

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la convivencia, el respeto, la
tolerancia, el ejeicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes, asi como
proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la
convivencia en el centro.
b) Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de Convivenaiantied.
c) Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento y la
observancia de las Normas de Conducta.
d) Evaluar periddicamente la situacion de convivencia en el centro y los resultados
de aplicacion de las Normds Conducta:

A Detectar cudles son los factores mas importantes que estan

incidiendo negativamente.

Tipos de dificultades

Contexto en el que se producen

Alumnos protagonistas

Con qué profesores =)
Andlisis las posibles causas

v v v > >
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A Analisis de las actuaciones

e) Informar de sus actc@anes al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar cuando
fuera pertinente, de acuerdo con las intervenciones que haya sido necesario realizar a lo
largo del curso escolar.

F.- LOS ALUMNOS

Los alumnos son un elemento importante en la buena convivemeibcentro, deben conocer y
respetar las normas establecidas y responder a las medidas que se apliquen cuando no se
cumplan.

G.- LOS PADRES

Los padres tienen un papel importante en la buena convivencia en el centro ya que deben
conocer las normas de ahrcta de sus hijos, confiar en ellas y colaborar con los profesores para
educar a los alumnos en el respeto a las normas que se establezcan en este RRI.

La confianza de los padres en la institucion, en los profesores y en las normas es esencial para
gue éclima de convivencia sea cordial, respetuoso y de calidad.

3.- FALTAS DE DISCIPLINA DEL ALUMNADO

3.1- Medidas pedagodgicas para la correccion de faltas

3.1.1- Aula de convivencia

Con el fin de corregir y dar un sentido formativo a las conductas cereralel orden y la
convivencia en las aulas asi como en el centro en general, se establece como medida, la creacion
de un aula de convivencia, donde el alumno acudira siempre que el profesor que en ese momento
esta impartiendo clase al alumno, asi lo dheitee.

Cuando un alumno sea expulsado al aula de convivencia, el profesor rellenara una pequefa ficha
y se la entregara al alumno y éste se la entregara a la directora del centro. Cuando un alumno
acumule tres asistencias al aula realizara tareas a la caduen el horario de recreo. Si
acumulara mas de cuatro las tareas las realizara en horario de 14:10 a 15:00h.

En dicha aula el alumno cumplimentara una ficha de reflexion sobre la conducta motivo de
sancion. Para ello se han elaborado unas fichas qregari al profesor que en ese momento

este ocupandose del aula. Estas fichas quedaran archivadas.

El profesor que sanciona a un alumno a permanecer en el aula de convivencia sera el encargado
de organizar el trabajo de dicho alumno.

La Jefatura de Estudiazganizara el horario del profesor para permanecer en eldauwknte

todo el horario lectivo incluido recreos. Asi mismo elaborarad un cuaderno de registro en el que
cada profesor anotara los alumnos que han estado a su cargo en el momento de sjugigardia,

con el motivo por el que acuden al aula (problema de comportamiento, falta de tareas, etc.).
Cuando los alumnos, permanezca en el aula de convivencia durante la primera sesion de clase de
la jornada por falta de puntualidad, se tomara registrotde akimnos en el cuaderno del aula.

El profesor tutor tomara nota del retraso y lo reflejara en el boletin de notas.

Al finalizar el trimestre se hara una evaluacién del cumplimiento de los objetivos del aula y de
los alumnos que han acudido, evaluaciare quedara reflejada en la memoria anual. Esta
evaluacion serd realizada de forma individual por cada profesor, segun ficha de evaluacién
realizad al efectpasi como por las respectivas Jefaturas de estudios

52
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3.2 - Tipificacion de las faltas de disciplim

3.2.1- Ambito de aplicacion

Con el objeto de garantizar el cumplimiento del Plan de Convivencia del centro, se corregiran, de
conformidad con lo dispuesto el RD de convivencia, los actos contrarios a las normas
establecidas en el RRI que realicen lsranos en el recinto escolar o durante la realizacion de
actividades complementarias y extraescolares y servicios educativos complementarios.
Igualmente se podran corregir todos aquellos actos de alumnos realizados fuera del recinto
escolar cuando tengam ®rigen o estén directamente relacionados con la actividad escolar o
afecten a los miembros de la comunidad educativa.

En caso de comisiébn de actos que pudieran ser constitutivos de delito o falta penal, los
Profesores y el Equipo Directivo del centrante la obligacion y el deber de poner los hechos

en conocimiento de los Cuerpos de Seguridad correspondientes o del Ministerio Fiscal.

3.2.2- Clasificacion

Se consideran faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las normas de convivencia del
centro. Las faltas se clasifican en leves, graves y muy graves.

3.2.2.1- Faltas leves

Se califica como falta leve cualquier infraccién a las normas de conducta establecidas en el Plan
de Convivencia, cuando por su entidad, no llegara a tener la congidetta falta grave ni muy
grave.

a) Llegar tarde a clase

b) Llegar tarde al turno de comedor

c) No traer el material de clase

d) No traer la ropa adecuada para realizarfgca

e) Salir sin autorizacion del centro

f) Deteriorar o perder la agenda

g) Interrumpir en clase ecocomentarios inoportunos

h) Molestar a los compafieros con actos no agresivos

i) Falta de respeto (insultos) a un compafiero en el transcurso del juego

j) Deteriorar o sustraer el material de un alumno (Primaria)

k) Deterioro de los servicios (tirar rollos de papekémodoro, tirar agua en el suelo,

cerrar | as puertas con ||l aveé)

[) Deteriorar o perder un libro de la biblioteca

m) No hacer las tareas de clase

n) Tirar residuos al suelo

0) Colgarse de las canastas

p) Subirse a las mesas de juegos

g) Circular por los pasillos y servas durante el tiempo de recreo

r) Dafios a materiales del centro por actos no intencionados demostrados.

s) Dafos a personas del centro por actos no intencionados demostrados

t) Uso de moviles u otros dispositivos para llamadas personales

u) Uso de Internet para uso deles sociales personales, sin intencion divulgativa de

imagenes de otros miembros de la comunidad.
53
3.2.2.2- Correccion de las faltas leves
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Las faltas leves se corregiran de forma inmediata siguiendo, de forma progresiva el siguiente
protocolo y en fundin de la reiteracion de la falta:

MEDIDA RESPONSABLE

1.- Amonestacion verbal El profesor que sanciona

2.- Anotar en la agenda El profesor que sanciona, aviso al tutor

3.- Correo a la familia El tutor

4.- Aula de convivencia en recreo El profesor ge sanciona, previo aviso al tutor y al J de |

5.- Aula de convivencia en una sesion | El profesor que sanciona, previo aviso al J de E y post¢

informacion al tutor

6.- Aula de convivencia uno o varios dia{ El profesor que sanciona con la firma del Edm el

parte de incidencia Avisando al tutor que informara a
todos los profesores del alumno.

7.- No asistencia a una salida o a una fig El profesor que sanciona oido el tutaon la firma en el

parte de incidenciadel J de E

8.- Tareas para laoenunidad en horario d| Equipo Directivo
recreo

9.- Permanencia de una hora mas en el | Equipo directivo
centro realizando tareas para la
comunidad.

10- En el caso de que se encuentre un | El profesor que lo encuentra lo llevara a Jefatura de
movil y ademas estar encendido, se le | Estudios o Direccion

retirara de inmediato y se lateegara dolo
a los padres, el tiempo de retirada oscilg
entre dos 0 una semana.

La reiteracion de dos o mas faltas leves en el trimestre, constituira una falta grave.

Tareas pra la comunidad que seran aplicadas a los alumnos:

= =4 =48 -5_45_9_9_°5_2°_-2

Colaborar en el comedor escolar

Colaborar en el huerto escolar

Colaborar con los alumnos de infantil

Ayudar a los alumnos con Necesidades Educativas Especiales

Ayudar en el aula de apoyo TEA

Colaborar erel mantenimiento del orden de los espacios de almacenaje del centro
Colaborar en la organizacién y mantenimiento de la biblioteca

Colaborar en la conservacion y mantenimiento de las plantas del centro
Colaborar en la conservacion y reparacion de objaitesidrados en el centro
Conservacion y mejora de las instalaciones del centro

3.2.2.3: Faltas graves
Se califican como faltas graves las siguientes:

I

Colegio
Bilingio

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no
estén justiftadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros comparieros el ejercicio del derecho o
el cumplimiento del deber del estudio. 54
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c) Los actos de incorreccion o desconsideracién con compafieros u otros miembros de la
comunidad escolar.

d) Los actos dendisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las actividades del
centro.

e) Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.

f) Los dafos causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad
educativa.

g) La indtacion o estimulo a la comision de una falta contraria a las Normas de
Conducta.

h) Cualquier otra incorreccion de igual gravedad que altere el normal desarrollo de la
actividad escolar que no constituya falta muy grave, segun el presente Decreto.

i) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

j) El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta leve.

3.2.2.4- Correccion de faltas graves

Las faltas graves se corregiran con las siguientes sanciones:
a) Expulsion ded sesion de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios o
el Director, la privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de
aplicacion inmediata.
b) Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.
c) Realizadn de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro
0, si procede, dirigidas a reparar los dafios causados, o dirigidas a mejorar el entorno
ambiental del centro.
d) Prohibicion temporal de participar en actividades extraescaaresplementarias del
centro, por un periodo maximo de un mes.
e) Expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos.
f) Expulsion del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

Con el fin de no interrumpir el proceso edina@ cuando se apliquen las sanciones previstas en
las letras d), e) y f) del apartado anterior, durante el tiempo que dure la sancion, el alumno
realizara las tareas o actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

3.2.2.5: Faltas muy graves

Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideraciones, insultos, faltas de respeto o
actitudes desafiantes, cometidos hacia los Profesores y demas personal del centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) El uso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten
gravemente contra la intimidad o las buenas costumbres sociales contra los
compaferos o demas miembros de la comunidad educativa.

d) La grabacion, publicidad o difusion a través dealquier medio o soporte, de
agresiones o humillaciones cometidas.

e) La discriminacién, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya sean por razdn de nacimiento, raza, sexo, religion,
orientacion sexual, opiniébn oualquier otra condicién o circunstancia personal o
social.

f) Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otfo%
miembros de la comunidad educativa.
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g) La suplanacion de personalidad y falsificacion o sustraccion de documentos
académicos.

h) El uso, la incitacion al mismo o la introduccion en el centro de sustancias
perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros de
la comunidad @ucativa.

i) La perturbacién grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en
general, cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

j) Lareiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

k) Elincumplimiento de la sancién puesta por la comision de una falta grave.

3.2.2.6: Correccion de las faltas muy graves

Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes sanciones:
a) Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir al
mejor desawollo de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar los dafios
causados.
b) Prohibicion temporal de participar en las actividades extraescolares o complementarias
del centro, por un periodo maximo de tres meses.
c) Cambio de grupo del ahno.
d) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis dias e inferior a dos
semanas.
e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un mes.
f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsion defiptivdratarse de un alumno
de ensefianza obligatoria.
g) Expulsion definitiva del centro.

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las sanciones previstas en
las letras b), d) y e) del apartado anterior, el alumno realizartardeas y actividades que
determine el profesorado que le imparte clase.

La aplicacion de las sanciones previstas en las letras f) y g) del apartado anterior, se producira
cuando la gravedad de los hechos cometidos y la presencia del alumno que los sogheta e
centro supongan menoscabo de los derechos o de la dignidad para otros miembros de la
comunidad educativa. Asimismo, se adoptara esta sancion en caso de agresion fisica, amenazas o
insultos graves a un Profesor.

La sancion prevista en la letra f) dgdastado anterior, procedera en el caso de alumnos de
ensefanza obligatoria, y hasta el curso en que cumpla dieciocho afios de edad. En ese supuesto,
la Consejeria de Educacion realizara el cambio de centro, garantizandole un puesto escolar en
otro centro phlico o sostenido con fondos publicos, con los servicios complementarios que sean
necesarios. El Director del centro elevara peticion razonada ante el Director de Area Territorial,
guien tramitard esta propuesta en el plazo maximo de cinco dias habiles.

El alumno que sea cambiado de centro debera realizar las actividades y tareas que se determinen,
y que se desarrollardn en la forma en que se articule conjuntamente por los dicriposs de

los dos centros afectados.

3.2.2.7. Inasistencia a las clases

1. La inasistencia injustificada a las clases serd sancionada. La sancion por inasistencia
injustificada a una determinada clase sera impuesta por el Profesor de la misma, por el tutor o
por el Jefe de Estudios. Cuando la inasistencia se produzca enn@darnada escolar, la
sancion sera impuesta por el tutor o por el Jefe de Estudios, sin perjuicio de las que puedén
imponer los respectivos Profesores.
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2. El nimero méximo de faltas por curso, area y materia, sean justificadas o no, estan
determinados sém el protocolo de absentismo. Los procedimientos extraordinarios de
evaluacion para los alumnos que superen dicho méaximo, en la consideracion de que la falta de
asistencia a clase de modo reiterado puede impedir la aplicacion de los criterios normales de
evaluacion y de la evaluacion continua, estan recogidos en los criterios de evaluacion de cada
materia y que seran informados a las familias al comienzo de cada curso escolar.

3.2.3- Organos competentes para la adopcion de sanciones

A.- Para determinar laplicacion de sanciones correspondientes a la comision daltax&eve
serén competentes:

a) Los Profesores del alumno, dando cuenta de ello al tutor y al Jefe de Estudios

b) Eltutor del grupo, dando cuenta al Jefe de Estudios

c) Cualquier Profesor del centramdo cuenta al tutor y al Jefe de Estudios

B.- Para determinar la aplicacion de sanciones correspondientes a la comisio i@ umave
seran competentes:
a) Los Profesores del alumno para las sanciones establecidas en las letras a), b) y c)
establecidasn el punto 3.2.2.4.
b) El tutor del alumno para las sanciones establecidas en las letras b) y c) establecidas en el

punto 3.2.2.4.

c) El Jefe de Estudios y el Director, oido el tutor, las previstas para la letra d) del punto
3.2.2.4.

d) El Director del centro, db el tutor, podra establecer las sanciones de la letra e) y f) del
punto 3.2.2.4.

C.- La sancion de lafltas muy gravescorresponde al Director del centro.

3.2.4: Criterios para la adopcion de sanciones

En la adopcion de sanciones disciplinarias ynuedidas provisionales, se deberan tener en
cuenta los siguientes criterios:

a) La imposicion de sanciones tendréa finalidad y caracter educativo, y procurara la mejora
de la convivencia en el centro.

b) Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario eleslibs de la mayoria de los
miembros de la comunidad educativa y los de las victimas de actos antisociales, de
agresiones o de acoso.

c) No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacién obligatoria.

d) No se podran imponer correcciones contraaises integridad fisica y la dignidad personal
del alumno.

e) Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares y sociales del
alumno, y demas factores que pudieran haber incidido en la aparicion de las conductas o
actos contrarios a lasrmas establecidas.

f) Se deberan tener en cuenta las secuelas psicolégicas y sociales de los agredidos, asi como
la alarma o repercusién social creada por las conductas sancionables.

g) Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedasl fdtata
cometidas, y deberan contribuir a la mejora del clima de convivencia del centro.

3.2.5: Circunstancias atenuantes y agravantes

Para la graduacién de las sanciones se apreciaran las circunstancias atenuantes o agravante‘rgque
concurran en el incunfimiento de las normas de conducta.
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ATENUANTES

a) El arrepentimiento espontaneo

b) La ausencia de intencionalidad

c) La reparacion inmediata del dafio causado

AGRAVANTES

a) La premeditacion y la reiteracion

b) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantirrespetuosos, de
menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del centro.

c) Causar dafio, injuria u ofensa a compafieros de menor edad o recién incorporados al
centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de
nadmiento, raza, sexo, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como padecer
discapacidad fisica o psiquica, o por cualquier otra condicidn personal o circunstancia
social.

e) Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de cuatulanonde la
comunidad educativa.

3.2.6- Responsabilidad y reparacion de los dafos

Los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen, individual o colectivamente, de
forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los materials=ntte y a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, o a hacerse cargo del coste
econdémico de su reparacion. Asimismo, estaran obligados a restituir, en su caso, lo sustraido.
Los padres o representantes legales asumiran la respioiaghabivil que les corresponda en los
términos previstos por la Ley.

Asimismo, cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica o moral a sus
compaferos o demas miembros de la comunidad educativa, se debera reparar el dafio moral
causado ndiante la presentacion de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los
actos, bien en publico o bien en privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y de
acuerdo con lo que determine el rgano competente para imponer la correccion

3.3 - Procedimiento sancionador

3.3.1- Procedimiento ordinario

3.3.1.1: Ambito de aplicacion del procedimiento ordinario

1.- El procedimiento ordinario es el que se aplicara con caracter general respecto de las faltas
leves, asi como a las graves @, por resultar evidentes la autoria y los hechos cometidos, sea
innecesario el esclarecimiento de los mismos.

2.- Podra también sustanciarse el procedimiento ordinario en relacién con las faltas muy graves
en caso de ser flagrante la falta y, por targsulte evidentes la autoria y los hechos cometidos,
siendo innecesario el esclarecimiento de los mismos y la realizacion de los actos de instruccién
previstos en el procedimiento especial. No obstante, si quien vaya a imponer la sancidon considera
gue ede aplicacion alguna de las sanciones de las letras fy g de las sanciones de las faltas muy
graves se abstendra de resolver, debiendo remitir el asunto al Director, para la tramitacion del
procedimiento especial regulado en el procedimiento especial.

3.31.2- Tramitacion del proceso ordinario 58
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1.- Las faltas leves cuyos hechos y autoria resulten evidentes podran ser sanciofaaaa de
inmediata por el ProfesoEl Profesor comunicard al tutor y al Jefe de estudios la sancion
impuesta

2.- Cuando sea nesaria la obtencion de informacién que permita una correcta valoracion de los
hechos y de las consecuencias de los mismos, no sera de aplicacién de lo previsto en el apartado
anterior. En este caso, el tutor, una vez recibida la comunicacién de la faétdegroira al

alumno infractor y, en su caso, a cuantas personas se considere necesario. Posteriormente,
impondra la sancidon correspondiente de manera inmedlatabstante, el tutor propondra la
sancion al Jefe de Estudios o al Director en los casgeser| 6rgano competente para imponer

la sancién propuesta sea alguno de éstos

3.- En cualquier caso, debera respetarse el derecho de audiencia del alumno o, en su caso, de sus
representantes legales, con caracter previo a la adopcién de la sancién

4 .- La duracion total del procedimiento desde su inicio no podré exceder de siete dias naturales.
Se debera dejar constancia escrita de la sancion adoptada, haciendo constar los hechos y los
fundamentos.

3.3.2- Procedimiento especial

3.3.2.1- Ambito de aplicacion del procedimiento especial

El procedimiento especial es el que con caracter general, se seguira en caso de las faltas muy
graves.

3.3.2.2: Incoacion de expediente y adopcién de medidas provisionales

El director del centro, con caracter inmediago,el plazo de dos dias lectivos desde que se tuvo
conocimiento de la comision de la falta, incoara el expedibme por iniciativa propia, bien a
propuesta del profesorado, y designara a un instructor, que sera un Profesor del centro. Como
medida prowional, y comunicandolo al Consejo Escolpndra decidir la suspension de
asistencia al centro, o a determinadas actividades o clases, por un periodo no superior a cinco
dias lectivos. Este plazo sera ampliable, en supuestos excepcionales, hastadaidinadiel
expediente

3.3.2.3: Instruccién del expediente

1.- La incoacion del expediente y el nombramiento del instructor se comunicara al alumno vy, si
este es menor de edad, igualmente a sus padres o representantes legales

2.- El instructor iniciardds actuaciones conducentes al esclarecimiento de los hgodosin

plazo no superior a cuatro dias lectivos desde que se le designd, notificara al alumno, y a sus
padres o representantes, el pliego de camyoel que se expondra con precision y claritbes

hechos imputados, asi como las sanciones que se podrian imponer, dandoles un plazo de dos dias
lectivos para alegar cuanto estimen pertinente. En el escrito de alegaciones podra proponer la
prueba que se considere oportuna, que deberé aportarsmmcismse en el plazo de dos dias
lectivos

3.- Concluida la instruccion del expediente, el instructor formulara, en el plazo de dos dias
lectivos, la propuesta de resoluciéon, que debera contener los hechos o conductas que se imputan
al alumno, la calificeion de los mismos, las circunstancias atenuantes o agravantes si lag
hubiere, y la sancidon que se propone
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4.- El instructor dara audiencia al alumno y, si es menor, también a sus padres o representantes
legales, para comunicarles la propuesta de resalycel plazo de dos dias lectivos para alegar
cuanto estimen oportuno en su defensa. En caso de conformidad y renuncia a dicho plazo, esta
debera formalizarse por escrito

3.3.2.4- Resolucion

1.- El instructor elevard al Director el expediente complenzjuyendo la propuesta de
resolucién y todas las alegaciones que se hubieran formiaBirector adoptara la resoluciéon

y notificara la misma de acuerdo con lo previsto en el apartado de citaciones y notificaciones.

2.- El procedimiento debe resolveren el plazo maximo de catorce dias desde la fecha de inicio

del mismo. La resolucién deberd estar suficientemente motivada, y contendra los hechos o
conductas que se imputan al alumno; las circunstancias atenuantes o agravantes; los fundamentos
juridicosen que se base la sancion impuesta; el contenido de la misma, su fecha de efecto, el
organo ante el que cabe interponer reclamaciones y plazo para ello.

3.3.2.5: Citaciones y notificaciones

1.- Todas las citaciones a los padres de los alumnos se r&alipar cualquier medio de
comunicacion inmediata que permita dejar constancia fehaciente de haberse realizado y de su
fecha Para la notificacion de las resoluciones, se citara a los interesados segun lo sefialado en el
parrafo anterior, debiendo estos camgzer en persona para la recepcion de dicha notificacion,
dejando constancia por escrito de ello.

2.- En el procedimiento sancionador, la incomparecencia sin causa justificada del padre o
representante legal, si el alumno es menor de edad, o bieratavaegrecibir comunicaciones o
notificaciones, no impedira la continuacion del procedimiento y la adopcién de la sancion.

3.- La resolucién adoptada por el 6rgano competente sera notificada al alumno y, en su caso, a
sus padres 0 representante legadsscomo al Consejo Escolar, al Claustro de Profesores del
centro y a la Inspeccion de Educacién de la Direccion de Area Territorial correspondiente.

3.3.2.6: Reclamaciones

1.- Las sanciones que hayan sido adoptadas, podran ser objeto de reclamaci@iupamnoeo

sus padres o representantes legales, en el plazo de dos dias habiles, ante el Director de Area
Territorial correspondiente.

2.- Contra la resolucion que, en virtud de lo dispuesto en el apartado anterior, dictara el Director
de Area Territorialcabra recurso de alzada.

3.3.2.7- Plazos prescripcion

1.- Las faltas leves prescribiran en el plazo de tres meses, las graves en el de seis meses y las
muy graves en el plazo de doce meses, sendos plazos contados a partir de la fecha en que los
hechos séubieran producido.

2.- Asimismo, las sanciones impuestas sobre faltas leves y graves prescribiran en el plazo de seis
meses, Y las impuestas sobre las muy graves en el plazo de doce meses, ambos plazos contados a
partir de la fecha en que la sancion sbiéra comunicado al interesado.

3.- Los periodos de vacaciones se excluyen del computo de los plazos.
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4- PROTOCOLO DE ACTUACION PARA PREVENCION -DETECCION Y
CORRECCION DEL ACOSO ESCOLAR -

4.1 - Definicidon de acoso escolar

Se considerara acoso escdlada actuacion repetitiva, continuada en ¢lempo y deliberada,
consistente en agresiones fisicas 0 psiquicas aalumno por parte de otro u otros que se
colocan en situacion desuperioridad En el Anexo | se esquematizan, con caracter general,
criterios eindicadores que permiten identificar las posibles situaciones de acostipplagias
mas habituales de acosado y acosador.

4.2 .- Medidas e intervencion del centro: protocolo de actuacion

4.2.1: Primera fase: prevencién

a) Con los alumnos:

Medidas de caacter general:

1 Fijar unasnormas de convivencign el centro que sean respetgaastodos.

1 Organizarjornadas de sensibilizaciéndirigidas tanto a profesores, como a padres y
alumnos.

1 Participacion ercursos de formaciondirigidos a distintos miembros da comunidad
educativa en los que se traten temas especificos relacionados con este problema.

1 Potenciacion de la figura del tutorpara que se constituya en referente y persona de
confianza en caso de sufrir algun tipo de maltrato, humillacion, etccented.

Medidas de caracter tutorial:

1 Accion tutorial en relacion al alumno individual: conocimiento debllumno, de sus
caracteristicas psicoldégicas mas importantesesdimiento académico, habilidades de
insercion socialcondicionantes familiares, egptativas depositadas en el alumno Ipsr
profesores, su familia, ®I mi smo, Su aut oe:

1 Accion tutorial en relacidon al grupo-clase conformacion del grupo; grado de insercion
de cada uno de los alumnos en el grupo; liderazgo del mismo (positivo avaegat
cohesion en torno a ese liderazgo;j desestructuracion, en su caso, del grupo; adjudicacion
forzada de roles para algunos (el payaso,
asunci-n Avoluntariao de r o lfeesa.,.Enresamemse h o s
debe conocer en profundidad la estructura y conformacién del grupo porque un grupo
enfermo, igual que una sociedad enferma, favorece y justifica todo tipo de conductas
inadecuadas.

9 Accion tutorial con respecto a las familiagn dos nieles:

o Consideradas individualmente: aspectos concretos que afeldamanera
particular a algun escolar.

o Entendidas como un grupo: reuniones y escuelas de padres. Es muy importante
gue las familias se pongan cara y hombre, pues los problemas se tritanade
muy diferente cuando esto ocurre. Este tipo de actuaciones debe realizarse cuanto
antes pues en primaria, en los niveles inferiores, esto es una realidad cotidiana que
ya se va perdiendo en niveles superiores (5° y 6°) y casi desaparece entel institu
En secundaria obligatoria deberia iniciarse en 1°, adquiriendo continuidad gl
incluso apoyandose enobligaciones asumibles de participacion vy
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corresponsabilidad que se extiendan a todos los ambitos (académico,
participativo, informativo, relacional...)

Medidas de caracter curricular

1
1

T
il

Promover metodologias que favorezcan la interaccion, el aprendaagerativo y la
responsabilidad compartida.

Potenciar un rol del profesor que favorezca la empatia, el dialogo y las actitudes de
acercamiento y buena gissicion.

Favorecer los estilos de aprendizaje que valoren la diversidad (ACIS, flexibilidad
grupal é)

Trabajar el conocimiento del alumno (desarrollo evolutivo, caracteristicas emocionales,

capacidades de inserci-n social, de relaci
Trabgar contenidos funcionales y utiles para la vida, contenidos actitudinales (respeto a

la diferenci a, a | a diversidadée) y cont e
protagonista de su aprendizaje, curr2cul o |

Aplicar programas en comunicacion habilidades sociales que permitan afrontar
situaciones de conflicto en positivo.

Ensefar los valores de igualdad y respeto mutuo, tratando obstaculos como son el
racismo o el sexismo.

Fomentar la capacidad de ponerse en el lugar de los demas, coordiesecloos y
deberes.

También, de forma transversal, en todas las areas y materias, se foredetar valores y
actitudes relacionadas con el respeto a las normesmdé/encia. La educacion en competencias
emocionales es una forndeg conseguir y de previertconductas poco saludables en los centros
educativos. Ensefar habilidades que permitan comprender, expressgulgr de forma
apropiada los fen6menos emocionales a travélmensiones como la conciencia emocional, el
control de la impulsividadel trabajo en equipo, el cuidarse de si mismo y de los demas
proporcionara una extraordinaria ayuda para la prevencion del esasdar entre iguales.

b) Con las familias

T

T

I

Colegio
Bilingio

Establecer vias deomunicacion permanenten ellas, mas alldle las informaciones
puntuales.

Hacer sentir a las familias que el centro no es un medio hostil, sino un lugar de encuentro y
dialogo.

Promover relaciones fluidas entre las familias

Ayudar a educara los padres a través de la educacion de sus hijos y viceversa. Para ello,
debe insstirse en que la colaboracion y coordinacion en la prevencion también permitiria
la observacion de sus hijos de manera que sea posible detectar los primeros indicios del
problema. A través de la educacion familiar los hijos deben tener garantizadas unas
condiciones basicas de las que depende su calidad y que contribuyen a prevenir cualquier
tipo de violencia:

o Unarelacion afectiva calida que proporcione seguridad giroteger en exceso.

0 Un cuidado atentq adecuado a las cambiantes necesidades de segyridad

autonomia que se producen con la edad.
62
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o Unadisciplina consistente sin caer en el autoritarismo ni en la negligencia, que
ayude a respetar ciertos limites y aprender a establecer relaciones basadas en el
respeto mutuo, antitesis de la violencia y dedleto de sumisiéflominio.

o Contextos y rutinas deomunicacién en los que los adultos estén dedicados
exclusivamente a compartir los juegos y actividades con sus hijos.

0 Motivacién por ser eficaz y por superarse educando en las habilidades
necesarias paradrarlo.

o Oportunidades y habilidades para estableekciones de amistacbasadas en el
respeto mutuo.

o Colaboracion con la escuelabuscando conjuntamente soluciones para afrontar
mejor un problema compartido.

o Proteccién a los nifios y a los adolescentes th violenciaque llega desde las
pantallas de la television y otras tecnologiasentras se les educa en su
utilizacién con fines educativos.

o Comprension reciprocade padres e hijos.

4.2.2: Segunda fase: deteccion

I

Colegio
Bilingio

a) Por qué se produce

T
il
il

= =4 =4 -9

Exclusion sociab sentimiento de exclusion.

Carencias de afecto y dedicacion de la familia o actitudes negativas por su parte.

Falta de una adecuada ensefianza de los limites a causa de un grado excesivo de
permisividad de los padres ante una conducta agresiva del hijo.

Exposicion a la violencia a través de los medios de comunicacion.

Presencia de alcoholismo en la familia.

Integracion en grupos de iguales de orientacion negativa.

Justificacion de la violencia, o contradicciones existentes en torno a ella en el conjunto de
la sociedad.

b) Como se manifiesta

1. Se produce una conducta hostitle uno o varios hacia otansistente en comportamientos
como los siguientes:

= =20 _9_9_9_42_42_29_°9_2_-2_-2°_-2._-2-

Poner a la victima motes humillantes que lo sefialan frentedaraés

Hacerle el vacio, no hablarle o degiotros que no estén con él o que no le hablen
Reirse de él cuando se equivoca

Contar mentiras sobre él o acusarle de cosas que no ha dicho o no ha hecho
Meterse con él por su forma de ser, de vestir o de hablar

Burlarse de su apariencia fisica

No dejaré jugar con el grupo

Burlarse de él mediante imitaciones o gestos

Chillarle o gritarle

Criticarle por todo lo que hace

Cambiar el significado de lo que dice

Pegarle collejas, pufietazos y patadas

No dejarle hablar

Esconderle cosas

Ponerle en ridiculo antes demas 63

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Direcciéon General de Centros DocentdSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid



)l
)l

1
2. Esa conducta es sistematicaes decir, se repite como una constasge;mantiene en el

tiempo.
3. Afecta a todos los nivkes de la vida del alumnoacadémicoafectivo, emocional, familiar,
etc

CE.IP.SOAPr2ncipes de Asturi aso
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
Pozuelo de Alarcén
T1.91714®19Fax 913515144

Insultarle o meterse con él para hacerle llorar
Robar sus cosas
Bombardearle con mensajes de mévil o en las redes sociales

c¢) Donde tiene lugar
Practicamente en cualquier momento, lugar o situacion en la que er@isentre presente un
profesor o cualquier otra figura de autoridad. Por ssdrata de ufienémeno tan dificil de
detectar. Algunos lugares y momenersque el acoso suele masifarse son los siguientes

1 Alaentrada y salida del centro

il
T
T

En el recreo
En los cambios de clase, en pasillos o bafios
En la misma aula, cuando el profesor no mira

d) ¢ Qué sintomas pueden revelar la existencia de una situacion aenso?

= =4 =4 -8 -4 -9

T
T
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Incremento subito de las faltas de asistencia.
Negativa a asistir al centro

Caida drastica del rendimiento escolar
Problemas de concentracion y atencion en clase

Cambio de caracter: anseedl |, mut i s mo, tristeza, irritabil
Somatizaciones: malestar al levantarse, mareos, dolores de cabeza, molestias o
alteraciones gastrointestinales, asfixia u
Alteraciones del apiéb o del suefio

Aislamiento

Abandono de aficiones

Se puede utilizar para facilitar la deteccion y diferenciacion de violencia y acoso.

4.2 .3- Tercera fase: correccion

a) ¢ Qué comportamiento se deben evitar?

T

I
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Quitar importancia a los hechos, descalificdadaon expresioneso mo fAson cosa:
ni fos o, Afas?2 te desplhddié@asounepmmcng g8ena
pasadoo.

Culpabilizar a la victima, insinuando que se lo merece de algin modo por su falta de
habilidades socuead.es o por | o Ararao ¢

Romper la confidencialidad de los testimonios recibidos, haciendo publica la identidad de

las victimas o los confidentes.

Citar simultdneamente a los presuntos acosadores y a la victima o a sus respectivas
familias para llevar a cabo un careo ewrties.

Utilizar herramientas de mediacién como si nos encontrasemos ante un conflicto entre
iguales, cuando en el acoso subyace siempre una relacion desequilibrada, .de poder

Esperar sin mas a que nos resuelvan el problema desde fuera los servicios sociale
cualquier otra institucion con la que cuente la localidad o la Administracién sin tomar d%4
inmediato cartas en el asunto.
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b) ¢ Como actuar con las victimas?

)l
1

1
1
1

Ponerse en su lugar.

Escucharlas con atencién y tomar en serio lo que cuentan, con el finadercodmo se

siente y las situaciones a las que se enfrenta.

Respetar la confidencialidad.

Despertar su confianza, asegurandole que les ayudaremos a resolver el problema.
Nombrar a un profesor responsable del caso para que ayude y apoye al acosado y vigile
para que no se repita el acoso.

c) ¢, Como actuar con las familias de las victimas?

il
il

T

Ponerse en su lugar.

Tranquilizarlas, disuadiéndolas de cualquier respuesta violenta y asegurandoles que el
centro va a implicarse por completo en el caso.

Transmitirles lanecesidad de su colaboracion, pues la lucha contra el acoso es imposible
sin la colaboracion de todos los implicados (alumnos, familia, centro).

Evitar cargar sobre ellas demasiada responsabilidad, como si suya fuera la culpa y de ella
dependiera en excliva la solucion

Comunicarse en todo momento con ellas, manteniéndolas al dia de las medidas adoptadas
y los progresos observados

Proporcionarles informacion sobre los recursos disponibles fuera del centro y ofrecerles
pautas de trabajo para facilitar ldwaon del problema

Aconsejarlas acerca de algunas pautas de comportamiento con su hijo que pueden ayudar
a reconducir la situacion:

0 Ante la sospecha de que su hijo pueda estar sufriendo esodar, hablar con él,
haciéndole ver que el silencio no levara a nada; asegurandose de que
comprenda que cuenta con amor y su apoyo totales e incondicionales y
tratando de eliminacualquier posible sentimiento de culpabilidad.

o Persuadir a su hijo de que evite por completo el contacto con sus acosadores y
renuncie a cualquier respuesta violenta que podria agravar el problema.

o Tratar de incrementar el tiempo que pasan con su hijo y realizar con él alguna
actividad motivadora que pueda ayudarle a sentirse querido y recuperar su
autoestima.

o Poner el asunto en gocimiento del centro, a través del tutor o el departamento de
orientacion y solicitar su implicacion en el caso.

o Evitar cualquier respuesta unilateral, violenta o no, dirigida hacia los presuntos
maltratadores o sus familias.

o Colaborar con el centro endo aquello que le pida.

d) ¢ Como actuar con los grupos de iguales?

1
1
1

Recabar informacion del grupo mediante entrevistas individuales equ&asqued
asegurada la confidencialidad

Nombrar ayudantes o colaboradores entre los alumnos con mayor aceptaci@® de su
iguales.

Desarrollar en las tutorias actividades grupales de prevencion del acoso, concienciacion
de la posible gravedad de los dafios causados e implicacion de la totalidad del grupo en la

solucién de los posibles casos.
65

e) ¢, Como actuar con los acosadas@
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1 No empezar directamente con sanciones.

1 Entrevistarse por separado con cada uno de ellos.

1 Mantener conversaciones sinceras, sin inculparlos directamente desde el principio y
preservando la identidad de los informadores y de las personas que sufren.el aco

1 Abrir la puerta al arrepentimiento espontaneo, la peticion de disculpas y la reparacion del
dafo causado.

1 Realizar un seguimiento directo, duradero y cercano hasta el momento en que se cuente
con evidencias de que la situacion no ha vuelto a repetirse.

f) ¢ Como actuar con las familias de los acosadores?

1 Alimentar una actitud mas de escucha que de acusacion o juicio, foodelfacilitar su
implicacién en el problema y su cooperacion pasalverlo.

Asegurar la confidencialidad de las actuaciones.

Informarlas periédicamente de las medidas adoptadas y el progreso alcanzado en la
solucion del problema.

il
T

4.3 - Protocolo de actuaciordel profesorante la deteccidon de acoso

1.- Cualquiera gque tenga conocimiento de comportamientos que pudieran resporder a |
descripcion acoso, deberd comunicade inmediato a la direccion del centrDe esta
comunicacion quedara constancia por escrito, en el centro, mediamixel correspondiente

otro documento similar. En casos excepcionales, con el fjadmtizada confidencialidad, sera

el propio director el que cumplimentecédo anexo

2.- El director del centrouna vez recibida la notificacion aludida en el puantterior, reunira al
tutor del presunto agredido, al tutor del o de los preswagesoresal jefe de estudios y, en su
caso, al orientador, para recaliaiormacion detallada, para lo cual se podra utilizaarexo
correspondientey tomar lagnedidas provisionales que consideren mas oportunas tendentes a:
1 garantizar la seguridad del agredido
1 advertir al agresor de lo asocial de su conducta
De todo lo actuado debera quedar constancia escritae&b correspondient®ntienealgunas
pautas de intervencion y posibles medidas a tomar, pero no preiendiémitativo de
actuaciones que el grupoornsidere mas acertadas en el ca&smcreto y que no estén
contempladas en él.
3.- Verificada la existencia dacoso, se comunicara de inmediato tal extrertas damilias de
todos los implicados y a la inspeccion educativa, segianexo correspondienta la que a
partir de ese momento se mantendra informada de todastleEiones que se vayan realizando.
Las medidas provisionales adoptadap@dran reestructurar, en su caso y oidas las familias, con
el fin de afianzar lagstrategias de apoyo y prot&m al agredido y las de modificacion de
conductaglel agresor. De las medidas adoptadas deberd quedar constancia escrita.
4.- El acoso escolar tendra, en cualquier caso, la consideracion de falta myyaglagie se
aplicara la correspondiente corrigetdisciplinaria segun lprevisto en el Decreto 15/ 2007, de
19 de abril, por el que se establece el maegulador de la convivencia en los centros docentes
de la Comunidad de Madrid.
El procedimiento sancionador debera resolverse en el plazo mapbsive.
5. Los agresores deberan dar cumplimiento a lo establecido en el paeiar@iculo 19 del
mencionado Decreto 15/2007 y reparar el dafio moral causaed@nte la presentacion de g6
excusas Yy el reconocimiento de la responsabiletados actos, bn en publico o en privado,
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segun corresponda por la naturaldealos hechos y de acuerdo con el 6rgano competente para
imponer lacorreccion
6.- Si la gravedad de los hechos asi lo aconse@geondran los mismos en conocimiento de la
Fiscalia de Menoreen el caso de alumnos mayores de 14 afos; si fuesen menores de esta edad,
la comunicacibn se hara a los servicios sociales del ayuntamiento o junta municipal,
correspondiente. Se utilizard para edb anexo correspondientdirigido al organismo que
corresponda.
7.- La comisién de convivenciadentro de las funciones de evaluacion periddica de la
convivencia en el centro, que el articulo 9.3.d) del Decreto 15/2007 le atribuye y con respeto a la
tramitacion de los procedimientos en curso y a la confidideia de los datos, evaluaré
especificamente las actuaciones realizadas en los casos de acoso escolar realizando un
seguimiento de sus resultados y elaborando al final de cada trimestre un informe al respecto, en
el que se indique:

1 la eficacia de las medid adoptadas para la proteccipmapoyo psicolégico del

acosado
1 la eficacia de las medidas adoptadas para la modificacion de conductas del
acosador,

1 elimpacto del caso en la convivencia del centro, y

1 las propuestas de mejora.
Dicho informe se archivaraugto con toda la documentacion relativa al caso y estara a
disposicion de la inspeccion para que pueda verificar, en sus visitas al centro, la correcta
aplicacion de estas recomendaciones.
8.- Todas las actuaciones deberan producirse en condiciones denamderantia de
confidencialidad
9. Sin perjuicio de que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 6 del Decreto Ebj2@97
de estudios lleve un control de las falasmetidas por los alumnos contra las normas de
convivencia, al final del curso dacentros cumplimentaran con la mayor precision el estadillo de
faltas y sanciones de los alumnos que se recoge en el DOC y lo remitiran a la Subdireccion
General de Inspeccidon Educativa, a fin de que se puedan elaborar datos estadisticos que permitan
a la Administracion reorientar la toma de decisiones para la mejora de la convivencia en los
centros docentes.

4.3.1- Protocolo especifico profesores dérimaria y Secundaria
A.- PREVENCION
1.- Conocer las caracteristicas de sus alumnos y en especial agoeilesgo de sufrir acoso.
2.- Observaciéon continua de cualquier profesor del centro ante situaciones de alumnos en riesgo
de acoso.
3.- Conocer la estructura y conformacion del grupo:
1 Liderazgo
1 Cohesién entorno a este liderazgo

M Roles de cada uno

4.- Contactos con las familias
5.- Implementar metodologias que favorezcan la integracion y responsabilidad compartida.
6.- Potenciar la empatia y confianza en el tutor

B.- DETECCION 67
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1.- Cuando cualquier profesor detecte un posible caso de acoso debe comaraddtatura de
Estudios y direccid mediante documento al efecto
2.- El director/a reunira al tutor del agredido y tutores de los agresores y en su caso al orientador
para recabar informacion mediante. Estos realizaran:

1 Entrevistas con todos los alumnoglicados por separado, tomando registro de la misma

por parte del tutor y jefatura de estudios

Entrevistas con las familias de los implicados
Los profesores de Secundaria en la reunion de tutores comentaran las situaciones de
alerta de los alumnos.
1 Eltutor lo comunicara a los compaferos por correo electronico con el fin de observar a
los alumnos en riesgo.
1 Cadaprofesor informara por escritola Jefatura de Estudios y a la Orientadora de las
observaciones realizadas.
Toda la infornacion quedara registda en documento al efecto.

E

4.- Realizadas las entrevistas y recabada toda la informacion, la direccion, jefatura, tutores y
orientadora del centro se reuniran para tomar decisiones en cuanto a la existentEaaoaso y

las medidas a tomar

4 .- Si severifica la existencia de acoso, se comunicdos d&amiliares y a inspeccion.

5.- Informar de seguimiento del caso a Inspeccion.

C.- CORRECCION
1.- Si se confirma el acoso se procedera del siguiente modo:
1 ACTUACIONES NO PROTOCOLARIAS :

0 TUTORIALES
A con la victima: reforzar su autoestima, atencién individualizada en clase,
dinamicas de trabajo en grupo, apoyo entre compafieros.
A con los agresoresdialogos, estrategias de modificacion de conductas,
programa de habilidades sociales.
A Con las familias
0 ORGANIZA TIVAS
A Reorganizacion del grupo
1 ACTUACIONES PROTOCOLARIAS

o Siguiendo | as i ndicaciones del ecreto
imposicion de sanciones tendra finalidad y caracter educativo y se procurara la
mejora de | a convivencia en el centroo

o Parala determinacion de la sancion se atendera a los siguientes criterios:

A Que sean educativos

La proporcionalidad con la conducta del alumno

El grado de intencionalidad o negligencia

La reiteracion de la conducta

La perturbacion del funcionamiento del centro

Los perjuicios causados a las demas personas residentes, al personal o aé%s
bienes instalaciones del centro

> > > > > >
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A La peticion de excusas a la persona ofendida, la restitucion de los bienes o
subsanacion de los dafios.

D.- SANCION

Una vez que se ha analizado dodl caso y confirmado el acoso, ademas de las medidas
correctoras se impondré la sancion correspondiente en funcioén de la gravedad de la implicacion
de cada participante, segun del Decreto 15/2007.

4.4 - Actuaciones de la direccion

1 Tras ser informada tlsuceso se llevara a cabo el punto 3, apartado 2 (reunién del equipo
docente).

1 Tras verificar la existencia de acoso a través de las actuaciones de los tutoresaydefatur
estudios se cumplimentara

1 Se reunira de nuevo el equipdocente para cumpliment&l documentodonde se
indicaran las medidas a tomar.

1 Verificada la existencia de acoso la direccidioimara a inspeccion medianteinforme
detallado en su caso.

1 Finalmente la direcon cerrara el proceso medianés el cual se indicaran las medidas
de seguimiento.

CAPITULO II: ACTIVIDADES PARA FOMENTAR LA CONVIVENCIA
1- ACTIVIDADES DE AULA

1.1- El protagonista (Etapa de Infantil)

Cada dia de la semana, por orden de lista, uno de los alumnos sera el protagonista. El
nifio estara encargado de ieal las rutinas necesarias para el comienzo de la clase. Cada
vez que hay una nueva vuelta del protagonista, se programara una actividad distinta,
intentando que se desarrollen estrategias diferentes, destacando entre ellas la de hablar en
publico. En ests actividades participan las familias colaborando en su preparacion.

Creemos gue esto favorece la convivencia en las aulas porque:

Establecer un turno en el que los nifios se sientan responsables de algunas
actividades crea el convencimiento de qu@$osbmos igual de importantes.

Favorecer la convivencia planteando actividades de distinto tipo, preparadas en
casa, de forma que todos los nifios puedan mostrar a los demas sus habilidades.
Responsabilizar al protagonista para que intente mediar en mdéctos que
puedan surgir a | os |l argo del d? a, at en
Colaboracion de la familia en la actividad.

= =4 =_ =4

69

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Biingae Direccion General de Centros DocenteSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid

/



= CEIPSOAPr2ncipes de Asturiaso
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
s Pozuelo de Alarcén
B « o TI.91714®19Fax 913515144

e 2

1.2- Tutorias

Los tutores de Infantil y Primaria en momentos puntuales cuando surjan problemas en el
grupo relativos da disciplina, la organizacion y cuidado de los espacios comunes, y la
convivencia del grupo, se solucionaran grupalmente empleando el tiempo que sea
necesario y mas adecuado para ello. Ademas, el tutor podra desarrollar actividades que
dinamicen al grupy que fomenten la reflexion, el crecimiento personal y grupal y la
cohesi-n de todos |l os miembros del grupo d:¢
En la etapa de Secundaria se establecerd una sesion de tutoria semanal, en la que los
alumnos expondran a sus tutores, entre otrosgenos problemas de disciplina que
surjan.

1.3- Dia de la Paz

Realizaremos una marcha solidaria de todos los alumnos con las familias que lo deseen. Se
repartirdn dorsales entre los participantes previo pago de un donativo. Lo recaudado se donara a
unaONG.

1.4- Dia del Autismo

Se realizaran diversas actividades en todo el centro como, conferencias, visitas de especialistas,
visitas de personas con el trastorno TEA, |l az
1.5.- Campaiia de recogida de alimentos

En diciembre pondreos en marcha una campafia de recogida de alimentos para una institucion
necesitada.
16-"Todos iqguales, todos diferenteso

(Proyecto completo efiProyecto: Centro preferente para la escolarizacion de alumnos con
TEAOQ)
Programa dirigida a la sensibilizaaide todos los alumnos hacia las personas y comparfieros con
TEA y en el que se organizaran actividades como:

A Talleres de patio

A El gran compariero

A El acompafante

A Elamigo invisible
Las actividades estan desarrolladas en el Proyecto: Centro preferente ggraldazacion de
alumnos con TEA.
1.7- i Gr a d u @ambiando:y avanzandd u n t(ausnieos de 5 afios y 6° de Primaria)

A lo largo de estos afios de vida del CEOPPrincipes de Asturias hemos visto la necesaad
elaborar y llevar a cabo umproyecto ge denominamo Cambi ando y av.anzand
Este proyecto va dirigido a los alumnos de 5 afios y 6° de primaria y a sus familias, que terminan
y empiezan una nueva etapa educativa. Ello conlleva cambios desde el punto de vista corporal y
emocional que va a afectar a swomportamiento y sus relaciones. Este proyecto pretende
ayudarles y acompanfarles en este cambio mediante un trabajo conjunto de Profesores, Alumnos,
Familias y de Profesionales que nos aporten su experiencia y conocimientos para que la
transicion sea mas positiva.

El programa consta de dos partes:

1.- Trabajo en el colegiocon los alumnos

Consiste en realizar actividades conjuntas entre los alumnos de 5 afios y 6° de primaria en
horario escolar, concluyendo con un acto final de graduani@hmes de junio.

2.- Trabajo con los padres

Creemos importante informaros de los cambios emocionales que pueden afectar a sus hijo7¢,0y
ayudarles a entenderles.
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3.- LOS CONTENIDOS que vamos a trabajérs agrupamos en tres grandes bloques

CONTROL EMOCIO NAL HABILIDADES SOCIALES SOLUCION DE
PROBLEMAS Y TOMA DE
DECISIONES
*Temores, miedos, expectativag *Normas de convivencia y *Pensar antes de actuar
y motivaciones buenas maneras impulsividad) y resoluciéon d
*La autoestima *Colaboracion, cooperacion y | conflictos
*El talento ayuda a loslemas *Establecer metas personales
*La despedida y el *La empatia *Pedir ayuda
agradecimiento *El uso de las redes sociales e| *Toma de decisiones colectiva
Internet
*Como decir NO(las drogas)

4.- LAS ACTIVIDADES quevamos a realizar son:

ACTIVIDADES EN EL COLEGIO ACTIVIDADES CON FAMILIAS
5 ANOS Y 6° PRIMARIA
*Escoger los padrineahijados *Talleres de padres.
*Patios comunes 1 vez a la semana *Conferencias trimestrales
*Actividades conjuntas de Centro (Dia de la g *Encuentros entre las familias de |
carnaval é) distintos niveles
*Plantar un arbol *Fiesta de Graduacion

*Felicitarse los ampleafios

*Hacer un diario

*2 Sesiones conjuntas 5 afios y 6° primaria
*Una sesion individual con 5 afios
*Preparacion de la fiesta de graduaci
decoradosé.

*Charla sobre el significado del cambio de etaj

1.8- Voluntariado (alumnos de Secundaria)

Para los alumnos de Secundaria con el fin de crear un sentido de entrega y colaboracién con sus
companieros. Se realizaran actividadesno:

1 Charla informativa por nivelesxplicando el sentido del voluntariado
1 Peticion de voluntariog confeccion de listado
1 Intervencion de voluntarios en:
0 Mediadores de patio
Recogida y entrega de alimentos
Charlas a los pequefios
Ayuda en la marcha deli®de la Paz
Ayuda en el Dia del Autismo
Ayuda en el Dia del Libro
Ayuda en biblioteca
Ayuda en una institucion fuera del horario lectivo

O O0OO0OO0OO0O0O0o

1.9.- Voluntariado de padres

En la Asociacion de padres y madres del colegio se ha creado un departamento deogoluntaril
para colaboracon el colegio en todo aquello que necesitamos. Los miembrd&qdgpos de
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TrabajoSolidariode este Proyeci@odran solicitasu colaboracion en todo lo que se considere
necesario como por ejemplo:
o Decoracion del colegio
Recogida de marial para ONG
En fiestas comunes
Excursiones
En ayuda a los alumnos con NEES y TEA
Becas a través del AMPA

O O0OO0OO0Oo

1.10- Propuesta de actividades para todos los miembros de la Comunidad Educativa

Todala comunidad educativa, empresa de comedor, empresa deziargun el fin de contribuir
a la mejora de las relaciones entre sus miembros y la solidaridad entre los mas desfavorecidos a
nivel social, econémico y pensal por razones de discapacidad, colaboraran en la convivencia
escolar mediante:

1 Contratacion de peonal discapacitado

1 Con monitores especialistas en NEES

1 Becas para alumnos

1.11.- Protocolos de bienvenida alumnos nuevos

1.- Alumnos
Cuando se incorpore un alumno nuevo se seguira el siguiente protocolo:

1. Sies un alumno dmfantil 4 y 5 afios el primerdia de clase se incorporara ¥ hora mas
tarde.
2. Sies un alumno derimaria o Secundaria, el primer dia de clase se incorporara % hora
mas tarde y se le ertgara una carpeta de bienveriga contendra:
a) Boligrafo
b) Normas del RRI
c) Agenda escolar
d) Siel curso std empezado, un horario
e) Un plano de las dependencias del colegio
f) Un cuadro con el nombre de sus profesores, especificando la asignatura.
g) Criterios de calificacion.
h) Contrato uso taquilléSecundaria)

ACTUACION DE LOS PROFESORES TUTORES

La llegada de umuevo alumno al colegio es un momento muy especial para él y es el tutor,
junto con el resto de los profesores el responsable de su buena aceptacion e integracion en la
clase. Para ello el tutor seguiré los siguientes pasos:

1. El profesor después de recibird e cuadament e a | os alumnos fie
entrada del nuevo alumno, con el fin de que la acogida sea lo mas afectuosa posible.

2. Pedira a dos nifios que estén especialmente pendientes de él a la hora del patio, para que
no se sienta solo y tga con quien jugar.(Infantil)
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3. Cuando el alumno se incorpore a la clase, se le recibira en la asamblea (Infantil), se
dedicar8 un tiempo para hablar sobre su #@h
con qui®n vVviveeée)

4. Se preparara una pagina conft@®s de los comparieros y sus nombres para que pueda ir
aprendiéndolos.(Infantil)

5. Elaboraremos un mural con mensajes y dibujos de bienvenida y se le entregara al
finalizar la semana.(Infantil)

6. Nombrar 8 dos fAcompaferos t uS$Seoundagapqugspranr a al
los encargados de acompanfarlo, funciones:

a. Ensefiar las instalaciones del colegio

b. Presentar al nuevo compariero a los profesores, monitores de comedor y a otros
alumnos del colegio

c. Interesarse por la historia del nifio nuevo: de quéicoteg vi ene, f ami | i aé

d. Conocer los intereses del alumno, deportes, juegos, asignaturas favoritas

e. Acompafarle en los recreos para que conozca a los nifios que creen que pueden
tener intereses comunes

f. Proporcionarle algun teléfono de comparieros y anotar el suyo.

g. Informar al tutor de cOmo se esta integrando.

7.- Se enviara un correo a la familia, pasada una semana, en el que se les describira la
adaptacion que ha tenido su hijo

2.- ACTIVIDADES DE CENTRO

2.1- Jornadas de puertas abiertas

Se celebrar&ulnhar @&Semadande | as familias ©po
horario que se establezca, favoreciendo siempre la mayor presencia de las mismas.
Creemos gque esto favorece la convivencia en las aulas porque:
1 La presencia de los padres dentro dekgiol favorece las relaciones familia
escuel a. (colaboraci-n en talleres, pr e,
1 El conocimiento, de primera mano, de las actividades realizadas en el colegio,
favorece el seguimiento por parte de las familias de la vida en el gefaiciita
la comunicacidn con sus hijos y sus compafieros. Esta comunicacion es
fundamental para fomentar un clima de convivencia.

2.2- Dia de la paz

Se celebrard el dia de la Paz, programando actividades que promuevan las buenas
relaciones entre los cqrafieros.

2.3- Reunién de delegados

I

Colegio
Bilingio

Los Jefes de Estudios se reuniran con los delegados de curso para hablar con ellos sobre
sus problemas en el centro y plantear propuestas de soluciéon para los posibles conflictos.
Estas reuniones también podran ser astilas para que los delegados transmitan
informacién a sus compafieros de actos que se celebren puntualmente en el centro como
por ejemplo el dia de la paz, el carnaval, etc.
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2.4 - Encuentros

Desde el centro se organizaran encuentros e intercambios edtxeifunes, otros centros
ya sean con nifios de NEES, de la localidad o de otros paises, hospitales.., para establecer
y ampliar relaciones de convivencia con otras personas fuera de nuestro entorno escolar.

2.5- Protocolo bienvenida profesores nuevos

Cuand un profesor se incorpore a la plantilla del centro se le recibira mediante el siguiente
protocolo:

1. Serd recibido por la Direccion o la Jefatura de Estudios que le indicaran el perfil de la
plaza que viene a ocupar (asignaturas, tutoria, duracion esperad fuera sust.
le presentara a los comparfieros mas préoximos.

2. Se le abrird una cuenta de correo de educamadrid y Plataforma comunicativa.

3. Se le entregara una carpeta que contendra:

Ficha a cumplimentar con sus datos profesionales y personales

Agenda del Profesor con la informacion fundamental de organizacion del centro.

Dispositivo de memoria (si es para todo el curso)

Documento con los planos del centro

Listado de nombres del profesorado

Listado de libros

Horario de clases y recreo

Listado de mmnos de su tutoria y de los grupos que imparte

Listado de alumnos con NEEs e informacion sobre doénde localizar las

adaptaciones curriculares

j.  Elesquema del Proyecto del curso con su temporalizacion

k. El cuadro de reuniones del mes (si se incorpora empetadoso)

l. El material del profesor de la editorial con la que se trabaje en las asignaturas que
vaya a impartir.

~s@—meoooTw

2.6- Aula de convivencia

Con el fin de corregir y dar un sentido formativo a las conductas que alteren el orden y la
convivencia en las aulasi como en el centro en general, se establece como medida, la creacion
de un aula de convivencia, donde el alumno acudira siempre que el profesor que en ese momento
esta impartiendo clase al alumno, asi lo determine.

Cuando un alumno sea expulsado ahalé convivencia, el profesor rellenara una pequefia ficha

y se la entregara al alumno y éste se la entregara a la directora del centro. Cuando un alumno
acumule tres asistencias al aula realizara tareas a la comunidad en el horario de recreo. Si
acumularanas de cuatro las tareas las realizara en horario de 14:10 a 15:00h.

En dicha aula el alumno cumplimentara una ficha de reflexién sobre la conducta motivo de
sancion. Para lel se han elaborado unas ficluse entregara al profesor que en ese momento
esteocupandose del aula. Estas fichas quedaran archivadas.

El profesor que sanciona a un alumno a permanecer en el aula de convivencia sera el encargado
de organizar el trabajo de dicho alumno.

La Jefatura de Estudios organizara el horario del profesor parampecer en el aulaurante

todo el horario lectivo incluido recreos. Asi mismo elaborard un cuaderno de registro en el que
cada profesor anotaréa los alumnos que han estado a su cargo en el momento de su guardia, junto
con el motivo por el que acuden alla (problema de comportamiento, falta de tareas, etc.).
Cuando los alumnos, permanezca en el aula de convivencia durante la primera sesion de clase de
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la jornada por falta de puntualidad, se tomara registro de estos alumnos en el cuaderno del aula.
El profesor tutor tomaré nota del retraso y lo reflejara en el boletin de notas.

Al finalizar el trimestre se hara una evaluacién del cumplimiento de los objetivos del aula y de
los alumnos que han acudido, evaluacién que quedara reflejada en la memoria staual. E
evaluacion sera realizada de forma individual por cada profesor, segun fighaldacion
realizada al efectoasi como por las respectivas Jefaturas de estudios

3.- ACTIVIDADES DEL AMPA

3.1- Escuela de padres

Desde el AMPA de nuestro colegio setende potenciar el protagonismo y la participacion de

los padres y madres en las actividades que se organicen en la Comunidad Escolar.

Para ello se crea una Escuela de Padres que pretende facilitar la formacion a los padres y madres
en temas relacionadaon la educacion familiar y escolar asi como favorecer una relacion mas
estrecha entre los padres y madres, creando un clima de entendimiento, y de apoyo mutuo que
redunde en la convivencia dentro de las aulas.

Los temas a tratar seran elegidos pretemaente por los propios padres y madres

Los talleres seran dirigidos y guiados por un/a psicologo/a especializado/a con experiencia
probada en psicologia infantil y se comunicaran con suficiente antelacion a través de la
plataforma del centro, de la pagiweb del AMPA asi como en carteleria que se colocara en
lugares visibles.

3.2- Voluntariado de padres

Desde el AMPA se fomenta y se promueve un proyecto de voluntariado de padres, madres y
alumnos para realizar actividades en el centro tales comourgirdel patio, salidas
extraescolares, decoracion del colegio...Todo ello fomenta la convivencia en@l cent

TITULO IV: DERECHOS Y DEBERES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Capitulo I:  Derechos

De los alumnos

1 A la no discriminacion por razon de nacémio, raza, sexo, capacidad econémica, nivel
social, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por discapacidades fisicas o
psiquicas, o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

1 A recibir una formacion que asegure el plemsatrollo de su personalidad, a cuyo fin se
encaminara siempre el Proyecto Educativo de los Centros.

1 A que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios de plena objetividad. 75
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A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones edjgé&gas, morales o
ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones.

A gue se respete su integridad fisica, moral y su dignidad personal, no pudiendo ser objeto,
en ningun caso, de tratos vejatorios o degradardescastigos fisicos o morales.

A desarrollar su actividad académica en las debidas condiciones de seguridad e higiene.

A participar en el funcionamiento y en la vida del Centro, en la actividad escolar y en la
gestion de los mismos, de acuerdo con lo disfmuen la legislacion vigente en la materia.

A elegir, mediante sufragio directo y secreto, a sus representantes en el Consejo Escolar y a
los delegados de grupo en los términos establecidos en la legislaciéon vigente y
especificamente en los correspontis Reglamentos Organicos de los Centros.

A recibir orientacién escolar y profesional para conseguir el maximo desarrollo personal,
social y profesional, segin sus capacidades, aspiraciones e intereses, con exclusion de
cualquier discriminacion.

Los alumms, o, si son menores de edad, sus padres, tutores o representantes legales, podran
reclamar contra las decisiones y calificaciones que se adopten como resultado del proceso de
evaluacion.

A las aclaraciones o revisiones sobre pruebas parciales, @graitiabajos escritos, que se
trataran ante el profesor correspondiente.

A expresar sus propias ideas, siempre respetando los derechos del resto de los miembros de
la comunidad educativa.

A recibir las ayudas precisas para compensar posibles carencigsodeconomico y
sociocultural

De los padres

Los padres o tutores de los alumnos de este Colegio tienen los siguientes derechos:

T
T
1
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A que sus hijos reciban una educacion, con la maxima garantia de calidad, conforme a los
fines establecidos en la Constitucyen la normativa educativa.

A que reciban una formacién religiosa o moral que esté de acuerdo con sus propias
convicciones.

A estar informados sobre el proceso de aprendizaje e integracioredocativa de sus

hijos.

A recibir informacion, de los horar$ de clase, nombre del tutor y horas de visita, fechas
prevista de reuniones de padres y evaluacion.

A recibir informacién del Proyecto Educativo del Centro y Reglamento de Régimen Interior.

A recibir informacion periodica de la asistencia, rendimientomportamiento de sus hijos,

asi como otras cuestiones generales que pudieran ser importantes.

A participar en el proceso de aprendizaje de su hijo dentro de los limites establecidos por la
ley, no pudiendo sugerir cambios o modificaciones de la programatidactica, los
objetivos, contenidos o metodologia.

A participar en la organizacion, funcionamiento y evaluacion del Centro en los términos que
establezca la ley.

A ser escuchados en aquellas decisiones que afecten a la orientacion académica yaprofesion
de sus hijos.

A ser escuchado por el Equipo Directivo en los horarios establecidos para visita de padres.

A conocer los criterios de calificacién acordados por el claustro de profesores para cada érgg.
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De los profesores vy personal no docente

1

A recibir un trato justo y respetuosél profesor gozara de un trato digno y respetuoso por
parte de sus superiores, sus compaferos, padres y sus alumnos.

Al respeto de la integriddisicay morat Todos los docentes tienen derecho a que se respete
su integridad 8ica, moral y su dignidggersonal, no pudiendo ser objeto, en ningan caso, de
tratos vejatorios o degradantes.

A la libertad de expresiénLos docentes tienen derecho a la libertad de expresion sin
perjuicio de los derechos de todos los miembros de lamidilad educativa y el respeto que
merecen las instituciones de acuerdo con los principios y derechos contemplados en el RRI.
A perfeccionarsetodos los decentes tienen derecho a perfeccionarse permanentemente para
actualizar sus conocimientos y optimizardesempefio profesional y su desarrollo personal.

A la libertad de conciencid os docentes tienen derecho a que se respete su libertad de
conciencia, sus convicciones religiosas, morales e ideoldgicas, asi como su intimidad en lo
gue respecta a tales ereias o convicciones.

A trabajar en equipdl profesor tiene derecho a tmbajocolaborativo con los demas
colegas para el mutuo enriquecimiento, intercambiando estrategias y materiales
metodoldgicos.

A participar activamente en el funcionamiento de¢r@o, de acuerdo con los cauces que
establece la normativa vigente.

A utilizar las instalacioneg material didactico del Centro con fines educativos.

A ser informadogle los hechos que acontezcan en el centro y que estén relacionados con su
funcion pedadgica (adquisicion de materiales, nuevas normativas, actividades extra
escolaresetc)

Capitulo Il:  Deberes

De los alumnos

Respecto al estudio

1
1

= =

1
1

El estudio constituye un deber basico.

Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orisnéhd@sarrollo de los

planes de estudio.

Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del Centro.
Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el maximo
respeto y consideracion, al iqupie al resto de los miembros de la Comunidad Educativa.
Seguir las indicaciones de los profesores durante las clases y realizar las actividades y las
pruebas gque se le propongan.

Acudir al Centro con el material necesario para el trabajo de clase.

La redizacion de los trabajos que los Profesores manden realizar fuera de las horas de clase.

Respecto al comportamiento en general

T
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Transmitir la informacién y documentos que se le encomienden desde el Centro para S
padres o tutores.
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El alumnado debe respetarlibertad de conciencia y las convicciones ideoldgicas, religiosas

y morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

Participar y colaborar en la mejora de la convivencia en el Centro.

Constituye m deber del alumnado la no discriminacién de ningin miembro de la Comunidad
Educativa por razén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra circunstancia personal o
social.

El trato correcto hacia los compafieros sin violencia fisica y verbal.

El alumnalo debe respetar el Proyecto Educativo y, en su caso, el caracter propio del Centro,
de acuerdo con la legislacion vigente.

El alumnado debe cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles, el material didactico,
los recursos pedagogicos y las instalaes del Centro, asi como respetar las pertenencias de
los otros miembros de la Comunidad Educativa.

El alumnado tiene el deber de participar en la vida y funcionamiento del Centro, con el
proposito de favorecer el mejor desarrollo de la ensefianza, dertaoion escolar y de la
convivencia en el mismo.

Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros.

El alumnado tienda obligacion de cumplir el Reglamento de Régimen Interior del Centro,
asi como las decisiones de los 6rganos unipersogatelegiados del mismo, sin perjuicio

de que puedan impugnarlas ante la Direccion Territorial de Educacion respectiva cuando
estimen que lesionan sus derechos.

Los alumnos tienen la obligacion de respetar y cumplir todas las normas aprobadas en el
apartalo de normas de Convivencia del presente Reglamento de Régimen Interior

El respeto a la autoridad del profesor, tanto dentro de la clase como en el resto del recinto
escolar, asi como fuera de él en las actividades que estén organizadas por el Centro.

El respeto a la autoridad del profesor y monitores de los servicios de comedor y transporte.

De los padres

Los padres o tutores de alumnos de este Colegio tienen los siguientes deberes:

1
1
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Participar como miembros activos de la Comunidad Escolar.

Colaborar en tdo aquello que redunde en beneficio del Centro.

Colaborar con el tutor/a en la educacion de su hijo/a, atendiendo a sus indicaciones y
ayudando a la correccion de actitudes de indisciplina.

Facilitar al tutor/a cuanta informacién, sobre aspectos relativiaseducacion, le requiera
sobre su hijo/a.

Asistir a las reuniones de curso convocadas por el tutor/a.

Proporcionar a su hijo el material imprescindible para el desarrollo del trabajo escolar y, en
caso de imposibilidad, comunicarlo al tutor/a o a otodgsor/a.

Personarse en el Centro cuando sea requerido por asuntos de interés general o personal de su
hijo/a.

Avisar previamente la falta de asistencia de su hijo/a y, cuando sea imprevisible, justificarla
segun el modelo establecido.

Hacer que sus hijassistan al Centro con el aseo debido y con puntualidad.

No mandar a su hijo al Colegio en periodo de enfermedad contagiosa. 78
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Estar localizables y acudir de forma inmediata, después de recibir la oportuna comunicacion,
para hacerse cargo de su hijo, en @saccidente o indisposicion durante el horario escolar.
Cumplir el presente Reglamento en la medida que les afecte.

Cumplir las Normas de Convivencia del presente Reglamento de Régimen Interior

De los profesores vy personal no docente

(Articulo 91 LOE)
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La programacidty la ensefianza de las areas, materias y médulos que tengan encomendados.
La evaluaciondel proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacién de los
procesos de ensefanza.

La tutoria de los alumnpda direccion y la orientacionedsu aprendizaje y el apoyo en su
proceso educativo, en colaboracién con las familias.

La orientacion educatiyacadémica y profesional ddumnado en colaboracion, en su caso,

con los servicios o departamentos especializados.

La atencion al desarroliotelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

La promocidn, organizacion y participaci@m las actividades complementarias, dentro o
fuera del recinto educativo, programadas por los centros.

La contribuciéna que las actividades del tense desarrollen en wiima de respetode
tolerancia, de participacion y de libertad para fomentar exuehnadolos valores de la
ciudadania democratica.

La informacion periddica a las familiaebre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas,
ad como la orientacion para su cooperacion en el mismo.

La coordinacion de las actividades docentds gestion y de direccion que les sean
encomendadas.

La participacion en la actividad general del centro

La participacion en los planes de evaluaajde ceterminen las Administraciones educativas

o los propios centros.

La investigacion, la experimentacion y la mejora continua de los procesos de ensefianza
correspondiente.

Los profesores realizaran las funciones expresadas en el apartado anterior bajpel gen
colaboracioén y trabajo en equipo.

Mantener buenas relaciones con los compafieroprofesor debe establecer y conservar
buenas relaciones laborales con sus comparieros a fin de ir a la par de los trabajos que éstos
ejecutan e informarse acerca deiportamiento de sus alumnos en las demas asignaturas.
Respetar al alumnoel profesor debe ver en sus alumnos personas en formacion, que
requieren de su ayuda para realizarse, esto es, debe ver y respetar a sus alumnos como
personas y no como individuosmeros numeros. Nunca debe humillarlo.

Reconocer los esfuerzos de los educandss necesario que el docente reconozca los
esfuerzos de sus alumnos y no solamente sus éxitos.

Propiciar una relacién fluida, cordial y respetuosa con los alyraspgcto e basico para
conseguir la colaboracién del alumno en el cumplimiento de las normas y la buena actitud
ante el trabajo.

Inculcar sentimientos de trabajo equipa el educador debe sentirse miembro de una
comunidad con la cual y para la cual trabajaj gxto de todos depende, en parte, de su
cooperacion.

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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Eliminar el miedo como fuerza motivados: profesor debe ser capaz de despertar la
motivacion interna del alumno por el aprendizaje. Para ello, preparard con esmero sus clases
y material didactico din de favorecer el aprendizaje y disponer de un ambiente de clase
adecuado.

Formar habitos saludablesd: profesor debe esforzarse en alentar la formacion de nexos
agradables entre el alumnado y sus clases, promoviendo una atmdsfera de optimismo,
confiana, igualdad, respeto y buen éxito en los trabajos escolares.

Respetar a todos los miembros de la Comunidad Educativa

Cumplir el calendario escolar y su horario persogaén general, todas las normas de
funcionamiento.

Colaborarcon los miembros del EquipDirectivo y los otros miembros del Claustro en las
actividades complementarias y extraescolares programadas.

Informar a los alumnos o sus familiakprincipio de curso de los objetivos generales, los
contenidos minimos exigibles y los criterios y proceentos de evaluacion de sus
asignaturas respectivas.

Permitir a los alumnos revisar los ejercicios 0 pruebas espeatasque puedan conocer sus
deficiencias y errores, dandoles las orientaciones oportunas.

Fomentar la convivencia respetuogalemocraga entre los miembros de la Comunidad
Educativa.

Controlar las faltas de los alumndsjando constancia escrita de la misma.

Colaborar en el buen funcionamientel centro y en el mantenimiento del orden en los
pasillos y durante los cambios de clagsesgtando y haciendo respetar las normas
establecidas en este reglamento.

Colaborar en el buen funcionamiento y desarrollo del recegando el espacio reservado
para la vigilancia y haciendo respetar las normas establecidos en este reglamento.
Informar a las respectivas Jefaturas de Estuliegposibles ausencigsjustificar cualquier
ausencia o retraso mediante documento justificativo

Informar de la evolucion académica de los alumnos a de foram individual en el caso de
padres separados.

De los profesoresy el centrocon padres de alumnos separados

Los tutores y el centro educativo tienen la obligacion de:

I

Colegio
Bilingio

1. Enviar las calificaciones escolares a ambos progenitores

2. Se debe facilitar las tutorias a ambos progenitores para lo cual habra de informar a ambos
de horarios, etc.

3. Se debe facilitar el calendario escolar a ambos progenitores.

4. Se debe faciltar a ambos progenitores el programa de actividades escolares y
extraescolares tales como excursiones, visitas a museos, estancias eregcanjas,
etc.

5. Ambos progenitores han de autorizar que el alumno desarrolle la actividad. Conviene que
ambos progenitores autoricen cualquier actividad al principio del curso obligandose a que
si alguna no cuenta con su beneplacito hayan de oponerse de manera puntuapdejando
tanto que el funcionamiento normal del Centro no se vea alterado.

6. Se debe informar a ambos progenitores de fiestas y celebraciones a las que se autorice la
asistencia de personal ajeno al Centro.

7. En el supuesto de owios de asignhaturas, ha de t@vee con la autorizacion de ambos

. 80
progenitores.
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8. En caso de accidente y enfermedades:
a- Si es necesario llamar a los progenitores, hay que hacerlo a ambos
b.- Si hay que natificar algo relativo a la salud del nifio, hay que hacerlo a ambos.
c.- Hay que informar de las ausencias, motivo y justificacion a ambos, si lo solicita

Profesor de guardia (Secundaria)

T

El profesor de guardia es el colaborador directo de la Jefatura de Estudios para velar por el
orden y el buen funcionamiento del colegio, sin perjudgoque a dicho funcionamiento
contribuya también el resto del profesorado. Ha de vigilar el orden en los pasillos, escaleras
al comienzo de las clases y en los patios.

Las guardias se iniciaran al sonar el timbre que sefala el final de la clase antéc@r (U
timbre).

Sera el responsable de los grupos de alumnos cuyo profesor no esté en el Centro o tenga
causa justificada, controlando la asistencia y orientando sus actividades durante todo el
periodo lectivo, sin permitir que los estudiantes salgan deldwrhnte ese tiempo, salvo que

lo hagan acompanados por el profesor.

Al finalizar la guardia anotara en el parte las ausencias y retrasos de los profesores, asi como
las incidencias que se hayan producido. Todo ello implica que el profesor de guardia debe
recorrer todas las instalaciones del colegio tantas veces como sea preciso para comprobar la
situacion de normalidad.

En caso de producirse algun incidente destacable en el transcurso de la guardia, se informara
lo antes posible a la Jefatura de Estudios.

El equipo de profesores de guardia estara constituido al menos por dos profesores. Un tercer
profesor controlara el aula de estudio o biblioteca (siempre y cuando haya profesores para
ello)

En caso de accidente o enfermedad de algun alumno, debera latecdewunicarlo al
personal sanitario y éste comunicarlo a la familia si es necesario, para que procedan a
recogerlo y ponerlo en conocimiento de algun miembro del equipo directivo, si tuviera que
ser conducido a un centro hospitalario, que se hara esul@hdecuado.

Si se produjera un accidente en el aula, el profesor lo comunicara inmediatamente al profesor
de guardia para que actue segun lo establecido anteriormente.

La legislacion vigente no permite salir del recinto del colegio al alumnado de kducac
Secundaria Obligatoria durante el horario lectivo, a menos que se tenga permiso para ello.
Este permiso lo concede algin miembro del equipo directivo. El director y el claustro de
profesores declina toda responsabilidad respecto a los alumnos gpeyriso expreso,
abandonen el centro durante el horario lectivo.

Profesor de libre disposicion (Infantil y Primaria, segun la Orden de 29 de junio

1994)
1 Imparticion de areas de alguna de las especialidades para las que esté habilitado en otros
ciclos, o éntro de su mismo ciclo, con otros grupos de alumnos.

9 Imparticion de otras areas.

9 Sustitucién de otros maestros.

1 Atencion de alumnos con dificultades de aprendizaje.

91 Desdoblamiento de grupos de lenguas extranjeros con mas de veinte alumnos. 81
'=‘§ e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
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1 Apoyo a otros Mestros, especialmente, a los de educacion infantil, en actividades que
requieran la presencia de mas de un maestro en el aula, en los términos establecidos en el
Proyecto Curricular de etapa.

TITULO V:  PROCEDIMIENTO EN CASO DE ACCIDENTE, ALUMNOS CON
ALERGIAS ALIMENTARIAS Y ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

1.- ACCIDENTES

Cuando se produzca un accidente a lo largo de la jornada lectiva de 08:15 a 16:00 h. se seguira el
siguiente procedimiento:

1.1 -Horario lectivo (de clase):

1.1.1- Alumnos

1.- Avisar a la enfermera del centro, siempre que este se produzca a partir de las 10:00. Antes de
esa hora, avisar al equipo directivo.
2.- Si el tutor no esta presente, se avisara al mismo
3.- Se valorara entre las personas presentes la gravedad y se procedera:

1 Aviso al Equipo Directivo

1 Aviso a la familia por parte del Equipo Directivo
4.- En el caso de que, debido a la gravedad no se le pudiera o no sea aconsejable actuar desde el
centro cualquier persona del centro avisara a los servicios de urgencia.

1.1.2- Profesores

1.- Se avisara a la enfermera

2.- Se avisara al Equipo Directivo

3.- En el caso de que, debido a la gravedad no se le pudiera o no sea aconsejable actuar desde el
Centro cualquier persona del centro avisara a los servicios de urgencia.

1.2- Horario de comedor

1.2.1- Accidente

1.- El monitor avisara al coordinador y a la enfermera

2.- Aviso al Equipo Directivo quien valorara la gravedad y avisara a la familia

3.- En el caso de que, debido a la gravedad no se le pudiera o0 no sea aconseabiesdt el
centro cualquier persona del centro avisara a los servicios de urgencia.

82
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2.- ALUMNOS CON ALERGIAS ALIMENTARIAS

2.1 - Procedimiento general

FAMILIAS
1. La familia aportara certificado médico del especialista endocrino
2. Autorizara la sefalizacioel espacio de comedor que utilice su hijo
3. Aportard una medicina adecuada como primeros auxilios, identificada con el nombre del
alumno, dosis a administrar en caso de emergencia y TIf de contacto.
4. Se entregara en conserjeria y en ningun caso el alumma f@er la medicacion en su
mochila.
5. La medicacion estara siempre a cargo de la enfermera.
CENTRO
Solicitar la documentacion anterior a las familias
Identificar el espacio de comedor situando a los alumnos en la cabecera de la mesa
Establecer un protocolte actuacion en caso de emergencia
Situar en un lugar visible el protocolo de actuacion
Informar al personal de cocina y monitores de los alumnos con alergias y protocolo
Informar a los tutores de las alergias de los alumnos

oA wLNE

2.1 - Horario lectivo

Teniendoen cuenta la Sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Madrid, Sala de lo Social
(22-06-1993), en el CEIPSO Principes de Asturias, los profesores no administraran medicina
alguna a los alumnos, salvo que sea de extrema necesidad y suponga priéstarlawxda del
alumno. Dado que contamos con una DUE a tiempo parcial, correspondera a este facultativo la
funcion de administrar el medicamento al nifio, dosis y periodicidad. Asi mismo los padres
firmaran una autorizacion para que la DUE administraddicacion.

2.2 - Horario de comedor

En el horario de comedor sera la DUE quien administre la medicacion que necesiten los alumnos
durante este servicio.
Los padres seguiran el mismo protocolo descrito anteriormente.

2.3- Protocolo de actuacion en casde emergencia con alumno alérgico

1. Avisar al coordinador de comedor y enfermera
2. Avisar al Equipo Directivo
3. Avisar a la familia
4. Administrar medicina del alumno segun gravedad
a. Enfermera
b. Equipo directivo
c. Coordinador de comedor
d. Cualquier adulto presente easo de extrema gravedad
5. Avisar al servicio de urgencias 913511818
a. Equipo directivo
b. Coordinador de comedor
6. Informar al tutor
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3.- ADM INISTRACION DE MEDICAMENTOS

3.1 - Horario lectivo

Teniendo en cuenta la Sentencia del Tribunal Superior de Justicia del M2ale de lo Social
(22-06-1993), en el CEIPSO Principes de Asturias, los profesores no administraran medicina
alguna a los alumnos, salvo que sea de extrema necesidad y suponga prestar auxilio a la vida del
alumno.

Dado que contamos con una DUE a tierppecial, correspondera a este facultativo la funcion de
administrar el medicamento al nifio, dosis y periodicidad. Asi mismo los padres firmaran una
autorizacion para que la DUE administre la medicacion.

Ningun alumno podra tener la medicacion en la rtaclos padres depositaran el medicamento

en conserjeria identificado con el nombre del alumno y la dosis a administrar.

3.1- Horario de comedor

En el horario de comedor sera la DUE de la empresa de comedor quien administre la medicacion
gue necesiten smlumnosdurante este servicio.
Los padres seguiran el mismo protocolo descrito anteriormente.

TITULO VI: PLAN DE EVACUACION EN CASO DE EMERGENCIA
El Plan de evacuacion en caso de emergencia de este centro Principes de Asturias ha sido
elaborado por eéhyuntamiento de Pozuelprecogido en un cuadernillo.

1.- NORMATIVA REGULADOR A

1 LEY 31/1995.de 8 de noviembre de Prevencién de Riesgos Laborales

A Orden de 13 de noviembre de 198#bbreevacuacion de centros docentes de Educacion
General Béasica, Bachilleaty Formacion Profesional

A DECRETO 31/2003, de 13 de marzgor el que se apruebaRéglamento de
Prevencion de Incendios dedamunidad de Madrid

A Real Decreto 393/2007, de 23 de marzpor el que se apruelmNorma Basica de
Autoproteccion de los centrostaislecimientos y dependencias dedicados a actividades
gue puedan dar origen a situaciones de emergencia

A Real Decreto 132/200, de 12 de febrerppor el quese establecen los requisitos
minimos de los centros que impartan las ensefianzas del segundo ciclo de la educacion
infantil, la educacion primaria y la educaciéon secundaria

2.- CONSIDERACIONES GENERALES

A estos efectos, ssonsidera situaciéon de emergencia aquella que podria estar motivada por un
incendio, el aviso de bomba, un escape de gas o cualquier otro tipo de alarma que justifique la
evacuacion rapida del edificio.

A efectos orientativos solamente se pueden cor@idermpos maximos para la evacuacion de
un edificio escolar los siguientediez_minutos para la_evacuacion total del edificio y tres
minutos para la evacuacion de cada una de las plantas.

En conjunto se estima que la duracion total de una practica de asuacion, es decir, la
interrupcion de las actividades escolares, no deberia ser superior a treinta minutos.
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2.1- NORMAS GENERALES

1
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A la orden de evacuacion, ABANDONE, el lugar, cerrando las ventanas, luces y puertas
y salga con sus alumnos encabezaadsalida.

Cuando se de la orden de evacuacién, salga deprisa, pero sin correr. NO TENGA
PANICO, Siga la fila hasta el punto indicado, circule siempre por la derecha pegado a la
pared.

Una vez en el exterior NO ABANDONE EL PUNTO DE ENCUENTRO. Si nota alguna
ausencia comuniquelo inmediatamente.

A la sefial de comienzo del simulacro, desalojaran el ediéoigprimer lugar_los
ocupantes de la planta baja

Simultdneamente, los de las plantas superiores se movilizaran ordenadamente hacia las
escaleras mas préximapero sin descender a las plantas inferiores hasta que los
ocupantes de éstas hayan desalojado su planta respectiva

El desalojo en cada planta se realizara por grupos, saliendo en primer lugar las
aulas mas préximas a las escaleras, en secuencia ordenadain mezclarse los
arupos

No se utilizaran en este simulacro otras salidas que no sean las normales del edificio.

No se utilizaran tampoco ascensores 0 montacargas.

Si hay humo avanzaremos lo mas bajo posible y si es necesario agachado y siees posibl
coléquese un trapo en la cara

Si tenemos alumnos con discapacidad mental siempre acompafiados de un monitor o
profesor

Sitenemos alumnos con discapacidad fisica (un alumno con muletas) saldran los ultimos
Una vez desalojado el edificio, los alumnos smcentraran en diferentes lugares
exteriores al mismo, previamente designados como puntos de encuentro, siempre bajo el
control del Profesor responsable, quien comprobara la presencia de todos los alumnos de
Su grupo.

En caso de no poder ocupar el lugaredeuentro, el Director de Emergencia indicara la
nueva ubicacion del punto de encuentro dentro del recinto.

En caso de que sea necesario salir al exterior del recinto, el Director de Emergencia
indicara el lugar por el que se debera evacuar. En esteunasitembro de la cocina,
debidamente identificado, regulara el trafico exterior para facilitar la salida de los
alumnos

En la evacuacion del centro intervienen varios equipos:

1.- Equipo director de emergencia

2.- Equipo de primera intervenciéon EPI

3.- Equipo de alarma y evacuacion

4.- Equipo de ayuda a la evacuacion de alumnos con NEES y TEA

3.- INSTRUCCIONES ORIENTATIVAS PARA EL PERSONAL DEL CENTRO.

3.1- Funciones de la direcci6on del centro

A Designar las funciones del personal del centro

I
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A Equipo de primera intervencion, al menos dos personas,( personal
formado) y suplentes
A Coordinadores de plantas
A Informar al Claustro
A Comprobar que todo los recursos necesarios del Centro (sefializacién, extintores,
mangueras...)estan en logares correspondientes
A Informar al Ayuntamiento de las necesidades del Centro

3.2 - Equipo director de emergencia

3.2.1- Componentes
i Directora + Jefe de Estudios de Infantil y Primaria
i Suplente: Jefatura de Estudios de Secundaria
3.2.2: Funciones
DIRECTORA
Asumir la responsabilidad total del simulacro
Coordinar todas las operaciones del mismo.
Dar la voz de alarma tras informacion recibida del Equipo de primera intervencion.
Realizar la llamada al 112
Coger los planos y acudir a la puerta de baobe
Atender a los servicios de emergencia
Aviso por megafonia: salida despacio y sin hablar y punto de encuentro.

Too T T To To I o

JEFE DE ESTUDIOS DE PRIMARIA
A Recoger la informacion de los coordinadores de plantas y controlarla en una hoja de
registro
A Informar de esteegistro a los efectivos.

3.3- Equipo de primera intervencion EPIS - (2 personas con preparacion 0 curso

realizado) y 2 suplentes.

I
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3.3.1- Componentes
N° 1: Secretaria-- Suplente N° 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
N° 2: Consejeria - Suplente N° 2 CONSERJE 2

3.3.2: Funciones
1 Al aviso de emergencia por parte de un miembro del Centro acudir para comprobar la
magnitud del siniestro.
1 Deben ir siempre 2 personas para ayudarse en caso de accidente de una de ellas o por lo
menos &isar de ese hecho, si no puede rescatarlo
Si consideran que pueden actuar, intentar solucionarlo
Si no pueden actuar, informar de inmediato al Jefe de emergencia
Cerrar gas y luz del coleg{®ecretaria)
Abrir las puertas de bomberos y patio de 1pri®aria( Consejeria 1)
Coordinador de plant@administracion y bibliotecf AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

= =4 -8 -4 -9
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3.4- Equipo de alarma y evacuacion (profesores)

3.4.1- Componentes
Este equipo esta formado por todos los profesores presentes en el centro.

3.4.2- Funciones principales
1 Comprueba la accesibilidad de los caminos de evacuacion
1 Retire cualquier posible obstaculo que impida una buena evacuacion
1 Organizar a los alumnos del aula, colocandolos en fila junto a la puerta

3.4.3- Cada profesor

1 Por partedel personal del Centro se procura@ incurrir en comportamientos que
puedandenotar_precipitacion 0 nerviosismg en evitacion de que esta actitud pudiera
transmitirse a los alumnos, con las consecuencias negativas que ello llevaria aparejadas.

1 El Profesor se responsabilizara al maximo del comportamiento de los alumnos a su cargo
con objeto de evitar accidentes de personas y dafos en el edificio.

1 Comprobar que las aulas y recintos que tiene asignados quedan vacios, dejando las
puertas y ventanas cerrad@acomprobando que ningin alumno quede en los servicios y
locales anexos.

Cerraran puertas y ventanas y sefializaran el aula con CARTEL INDICATIVO
Si un profesor se encuentra en alguna hora sin presencia de alumnos, se reunira con ellos
en el punto de enemtro (pistas)

1 Cada profesor, en su aula, organizara la estrategia de su grupo designando a los alumnos
mas responsables para realizar funciones concretas como cerrar ventanas, contar a los
alumnos, controlar que no lleven objetos personales, etc. Coseeficetende dar a los
alumnos mayor participacion en estos ejercicios. (es conveniente dejarlo reflejado en un
lugar del aula junto al plano de evacuacion.

1 Alaorden de evacuar el profesor del aula situada en primer lugar encabezara la fila, el de
la seginda aula INCORPORARA a sus alumnos a la fila que ha iniciado la evacuacion y
as? sucesivamente todos | o0os grupos. El pr
supervisando la evacuacion ordenada de sus alumnos y saliendo el ultimo de su grupo.

9 Cada préesor se responsabilizara de controlar los movimientos de los alumnos a su cargo
en el momento que se produzca la alarma, de acuerdo con las instrucciones recibidas del
coordinador general y de los coordinadores de planta y de los planos de evacuacion.

1 EI coordinador de la planta incorporara a sus alumnos y comprobara toda la planta
reuniéndose en el punto de encuentro con sus alumnos e informando al Director de
Emergencia.

3.4.4: Funciones coordinador de planta
1 Incorporar a sus alumnos en la fila de satiél grupo que esta evacuando.

= =

T Revisar | a planta, servicios, clase no sef:
9 Cerrar puertas y ventanas
1 Informar al Jefe de emergencia
1 Incorporarse a la fila de sus alumnos
3.5- Equipo de ayuda a la evacuacion de personas con NEES y TEA 87

3.5.1- Medidas especificas para la evacuacion de nifios con NEES y aula TEA
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A.- ldentificacién y localizacién de alumnos con NEES y aula TEA

CURSO NEES | TEA UBICACION NECESIDAD APOYO
3 ANOS A ED. INFANTIL
3 ANOS B ED. INFANTIL
4 ANOS A ED. INFANTIL
4 ANOS B ED. INFANTIL
5 ANOS A ED. INFANTIL
5 ANOS B ED. INFANTIL
1° PRIM. A ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
1° PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
20 PRIM. A ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
20 PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
3° PRIM. A ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
3° PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
4° PRIM. A ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
4° PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA BAJA
50 PRIM. A ED. PRIMARIA PLANTA PRIMERA
50 PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA PRIMERA
6° PRIM. A ED. PRIMARI A PLANTA PRIMERA
6° PRIM. B ED. PRIMARIA PLANTA PRIMERA
1°ESO A ED. SECUNDARIA PLANTA
1° ESO B ED. SECUNDARIA PLANTA
20ESO A ED. SECUNDARIA PLANTA
2°ESO B ED. SECUNDARIA PLANTA
3°ESO A ED. SECUNDARIA PLANTA
3°ESOB ED. SECUNDARIA PLANTA
4° ESO A ED. SECUNDARIA PLANTA
4° ESO B ED. SECUNDARIA PLANTA

B.- Componentes y funciones

Componentes

La PT general

La AL general

La PT del aula de apoyo

La Técnico 1l del aula de apoyo

Auxiliar de cocina

Coordinador comedor

Orientador

Funciones

La PT y AL general tienen como funciones:
1 Adaptar la informacién del plan a los alumnos con NEES en los casos que se necesite
1 Practicar el plan con sus alumnos de NEES
1 Recuento de los alumnos con NEES en el punto de encuentro.
1 Organiar la ayuda al alumno, por parte de los compaferos en cada caso.

La PT y Técnico Il del aula de apoyo ejerceran las funciones de:
q Adaptar la informacion del plan a los alumnos TEA 88
1 Practicar la evacuacion con los alumnos TEA

= =4 =4 -5_-5_9_-9
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1 Recuento de los alumnos TEA elpunto de encuentro
1 Organizar la ayuda al alumno, por parte de los compaferos en cada caso.
4.- DISENO DE EVACUACION
4.1- Recursos humanos
MEDIOS HUMANOS
NOMBRE | TURNO | LOCALIZACION | TELF/ EXT
DIRECTOR DE EMERGENCIA (JE)
Directora Mafiana Direccion 917140919
Ext.213 LLAMADA 112
Jefe de Estudios de Primarig Mafiana Jefatura Estudios 917140919 Ext.212
Suplente JE Secundaria Mafana JE Secundaria
EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION EPI)
Secretaria Mafiana Secretaria Ext.211
Conserje 1 Mafiana Consejeria 1 Ext.210
Suplente Administrativo Mafana Administrativo
SuplenteConserje 2 Mafana Conserjeria 2 Ext. 210
Coordinador planta
Administrativo Mafiana Secretaria Administracion
EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION (EAE)
INFANTIL
3 ANOSA Mafana Edificio de Infantil
3 ANOS B Mafana Edificio de Infantil
4 ANOS A Mafana Edificio de Infantil
4 ANOS B Mafana Edificio de Infantil
5 ANOS A Mafiana Edificio de Infantil Coordinador de planta
5 ANOS B Mafana Edificio de Infantil
Aula TGD Infantil Mafiana Edificio de
Administracion
PRIMARIA PLANTA BAJA
1° Primaria A Mafiana Ed. de Primaria
1° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria
2° Primaria A Mafiana Ed. de Primaria
2° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria
3°Primaria A Mafiana Ed. de Primaria
3° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria
4° Primaria A Mafiana Ed. de Primaria Coordinador de planta
4° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria
PRIMARIA PRIMERA PLANTA
5° Primaria A Mafiana Ed. de Primaria
5° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria Coordinador de planta
6° Primaria A Mafiana Ed. de Primaria
6° Primaria B Mafiana Ed. de Primaria
Aula PT Mafiana Ed. de Primaria
Aula AL Mafiana Ed. de Primaria
Aula de Informatica Mafiana Ed. de Primaria
Aula de Musica Mafiana Ed. de Primaria
SECUNDARIA  PLANTA BAJA
AULA 1 Mafiana Ed. Secundaria
AULA 2 Mafiana Ed. Secundaria
AULA 3 Mafiana Ed. Secundaria 89
Biblioteca Infantil Mafiana Ed. Secundaria
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Biblioteca mayores Mafiana Ed. Secundaria
Conserjeria | Mafiana Ed. Secundaria Coordinador de planta
Despacho Mafana Ed. Secundaria
SECUNDARIA PRIMERIA PLANTA
AULA 4 Mafiana Ed. Secundaria
AULA 5 Mafiana Ed. Secundaria
AULA 6 Mafiana Ed. Secundaria
AULA TEA | Mafiana Ed. Secundaria Coordinador de planta
AULA 7 Mafiana Ed. Secundaria
AULA 8 Mafiana Ed. Secundaria
AULA DESDOBLE 1 Mafiana Ed. Secundaria
SECUNDARIA SEGUNDA PLANTA
LAB. DE CIENCIAS Mafiana Ed. Secundaria
T.TECNOLOG IA Mafana Ed. Secundaria Coordinador de planta
AULA APOYO Mafiana Ed. Secundaria
ORIENTACION Mafiana Ed. Secundaria
AULA DE PLASTICA Mafiana Ed. Secundaria
AULA INFORMATICA Mafiana Ed. Secundaria
AULA DESDOBLE 2 Mafiana Ed. Secundaria
AULA DESDOBLE 3 Mafiana Ed. Secundaria
GIMNASIO
Gimnasio Mafiana Gimnasio
Enfermera Mafiana Gimnasio
Cocinera 1 Mafiana Gimnasio Coordinador de planta

4.2 - Punto de encuetro

Una vez desalojado el edificio, los alumnos se concentraran en fileBBSERISTAS
DEPORTIVAS junto a la puerta de bomberos siempre bajo el control del Profesor

responsable, quien comprobara la presencia de todos los alumnos de su grupo.

EQUIPO DE APOYO PARA ALUMNOS CON NEES Y TEA

PT aula apoyo general Mafiana Primaria Alumnos de Infantil-Primaria
Primaria

AL aula apoyo general Mafanas Primaria Alumnos de Infantil-Primaria
Técnico lll aula TEA Mafana Administracién Alumnos TEA Infantil -Primaria
PT aula TEA Infantil - Mafana Administracién Alumnos TEA Infantil -Primaria
Primaria

PT aula TEA Secundhria Mafana Secundaria Alumnos TEA Secundaria
Integrador aula TEA Mafiana Secundaria Alumnos TEA Secundaria
Secundaria

Coordinador comedor Mafana Cocina Alumnos con NEES dificultad de
INFANTIL desplazamiento.

Cocinera 2 Mafana Cocina Alumnos conNEES dificultad de
PRIMARIA desplazamiento

Orientador Mafana Secundaria Alumnos con NEES dificultad de
SECUNDARIA desplazamiento

OTRAS PERSONAS CON FUNCIONES

Auxiliar de cocina

Mafana

Cocina

Regulacién trafico en caso de salir

al exterior

I

Colegio
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4.3- Seiial de aviso
Para avisar de la existencia de algun riesgo se hara mediante la sirena centralizada del Centro

4.4 - Disefo de evacuacion por edificios

1.- PABELLON DE ADMINISTRACION Y BIBLIOTECA
A Las personas que se encuentegnla Sala de Profesores, Direccién y Jefatura de
Estudios saldran directamente por fauerta de emergenciade la misma dirigiéndose a
las pistas deportivas.
A Desde el resto de Ilaespachos y estancias se saldra por la puerta del pabellon al
porche de laentrada principal.

2.- PABELLON DE INFANTIL
A Cada profesor que se encuentre en ese momento en el aula saldra con su grupo de
alumnos de forma ordenada, sin correr y sin panichASrPUERTAS
ESTABLECIDAS Y SE DIRIGIRAN A LAS PISTAS DEPORTIVAS,
COLOCANDOSE EN FILA AL FONDO DE LAS MISMAS. Salvo gue se reciban
nuevas indicaciones
A El profesor de la primera clase encabezard la marcha, el resto de los profesores
incorporaran a sus alumnos en la fila supervisanaaealeha desde el exterior de la fila.
El coordinador revisara la planta.
A No se recogeran abrigos, mochilas ni pertenencias. Se dejaran las luces apagadas g la
puerta cerrada 1
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3.- PRIMARIA
Cada profesor que se encuentre en ese momento en el aula saldui gapo de
alumnos de forma ordenada, sin correr y sin panico. pAS PUERTAS
ESTABLECIDAS Y SE DIRIGIRAN A LAS PISTAS DEPORTIVAS,
COLOCANDOSE EN FILA AL FONDO DE LAS MISMAS. Salvo que se reciban
nuevas indicaciones
El profesor de la primera clase abezara la marcha, el resto de los profesores
incorporaran a sus alumnos en la fila supervisando la marcha desde el exterior de la fila.
El coordinador revisaré la planta.
Primero lo haran los alumnos de la planta baja y en orden de mas cercano a la
puerta al mas alejado Al mismo tiempo se movilizaran los alumnos de la planta
superior y esperaran al desalojo de la planta baja.
Los alumnos de la planta superior bajardn por el lado derecho de la escalepara
facilitar la subida (en su caso) de los efectdesemergencia.

4.- SECUNDARIA
Cada profesor que se encuentre en ese momento en el aula saldra con su grupo de
alumnos de forma ordenada, sin correr y sin péanico pAS PUERTAS
ESTABLECIDAS Y SE DIRIGIRAN A LAS PISTAS DEPORTIVAS,
COLOCANDOSE EN FILA AL F ONDO DE LAS MISMAS. Salvo que se reciban
nuevas indicaciones
El profesor de la primera clase encabezard la marcha, el resto de los profesores
incorporaran a sus alumnos en la fila supervisando la marcha desde el exterior de la fila.
El coordinador revera la planta.
Primero lo haran los alumnos de la planta baja y en orden de mas cercano a la
puerta al mas alejado Al mismo tiempo se movilizaran los alumnos de la planta
superior y esperaran al desalojo de la planta baja.
Los alumnos de la planta superio bajaran por el lado derecho de la escalerpara
facilitar la subida (en su caso) de los efectivos de emergencia.

5.- GIMNASIO

La evacuacion del gimnasio se realizara por:

T la puerta principal

I puerta interior de la pista

T puerta de almacén
Segun la situzién del personal que esté en ese momento.
Una vez desalojado se dirigiran a la puerta de bomberos
El coordinador comprobara que las puertas estan cerradas

6.- COMEDOR
A la orden de evacuacion (toque de sirena) la primera monitora, que esta mas cercana a
las puertas principal y de emergencia del comedor, encabezara la salida con su grupo y
en la direccién que le corresponda segun el plano, seguidamente la segunda incorporara
la fila al altimo quedando al margen de la fila para supervisarla, saliends detra
altimo nifio de su fila
Todos se dirigirdn a las pistas formando filas con sus alumnos en el punto de encuentro
El coordinador de monitoras supervisara que las puertas estén cerradas.
Las cocineras desalojaran el edificio por las puertas indicadas plano 92
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5.- RESUMEN ACTUACIONES

5.1- Actuaciones del profesorado

Informar a los alumnos del plan de evacuacion (qué es y para qué lo hacemos)
Disefar la salida de los alumnos dentro del aula, por las dos puertas de salida
Una vez disefiado dejarlo pescrito junto al plano de evacuacién del aula
El profesor que en ese momento de clase al grupo seguira las indicaciones del plan de
aula.
1 Silaedad lo permite se asignaran a unos nifios las siguientes tareas:

Cerrar ventanas

Apagar luces

Cerrar las pueas

Colocar cartel en la puerta
1 En el caso de ser nifios pequefios estas tareas las hara el profesor, una vez cerrada la
puerta encabezara la salida hasta el punto de reunion.
Hay que tener especial atencion a los alumnos con necesidades educativas
Infundirles tranquilidad y orden
Todos acudiran al punto de encuentro
Contar a los alumnos e informar al Jefe de emergencia si hay alguna ausencia
Practicar el plan establecido en todos los edificios en los que se pudiera estar con los
alumnos: Biblioteca, Salde Psicomotricidad, Informéatica.

= =4 =4 -4
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5.2- Instrucciones a los alumnos

El profesor dara la orden de evacuacion en el aula
No se cogeran objetos personales
Los alumnos asignados (si la edad lo permite) se encargaran de:
Cerrar ventanas
Apagar luces
Cerrarlas puertas
Colocar cartel en la puerta
Salir en fila por el pasillo sin correr ni empujar
No correr, ni gritar, no tener miedo
No se puede volver nunca atras
Si te encuentras en el servicio incorpoérate lo antes posible a tu grupo
No abandonar el puntedencuentro
Seguir las instrucciones del profesor
Mantener silencio entre los alunso

= =4 =
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6.- PLANOS GENERALES DE EDIFICIOS Y PLANTAS

93

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Shingte Direcciéon General de Centros DocentdSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid

/



RUTA ESCOLAR

CEIPSOAPr2ncipes de Asturiaso

C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
Pozuelo de Alarcén
TI.91714®19Fax 913515144

ENTRADA DESAYUNOS  C/MANZANO

COMEDOR GMNASIO I:l
PRMARIA
O
[
INFANTIL PISTAS DEPORTIVAS ENTRADA BOMBER(QS
O
ADMINISTRACION —
O
Ol D EDIFICIO DE SECUNDARIA
1
[ ] ]
ENTRADA PRINCIPAL | C/ATLANTICO

PABELLON DE ADMINISTRACION

A N

PUERTA DE EMERGENCIA ™P====0  DIRECCIONPISTAS me)>

I

Colegio

Timbre de alarma ” C/ ATLANTICO

Mangueras y extintores

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org

Bilingito Direcciéon General de Centros DocentseSONSEJERIA DE EDUCACION Comunidad de Madrid

94



CE.IP.SOAPr2ncipes de Asturi aso
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160
Pozuelo de Alarcén
T1.91714®19Fax 913515144

PABELLON DE INFANTIL

PUERTADE EMERGENCIA £ B DIRECCION PISTAS —_—

_ g’ili‘

o [ Uy
| E | O
1 & 0
2 3B
T’L e
1
O Mangueras y extintores [0 [[] Orden de salida
PLANTA BAJA PRIMARIA
PUERTADE EMERGENCIA —— DIRECCION PISTAS
_‘ e 5H G \ﬁ
N - e — 5 C |
=aa| ooeil0o00 M cesoYooos ' oo oog M ool
':E%% (0BC | 0009 ) DOOE| 9060 | D000\ 0000 | 0OGC
1= == pner) 9990 U9 peoe | 9000210 pene | 9000 0 poes:
4 3 (2 | {1] 4 3 2 1

O I
O Mangueras y extintores oo ricn e sakda

95

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org
Direcciéon General de Centros DocentdSONSEJERIA DE EDUCACION  Comunidad de Madrid



I

Colegio
Bilingiio

CE.IP.SOAPr2ncipes
C/ Atlantico s/n C.C. 28064160

Pozuelo de Alarcén

TI1.91714®19Fax 913515144

e-mail: cp.principesdeasturias.pozuelodealarcon@educa.madrid.org

Direcciéon General de Centros DocentseSONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

de

Asturi aso

96












